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第1章  系统概述
1.1系统背景

为了推动审计教学事业的发展，培养学生的审计实践能力，按照国家高等教育发展的需求，作为国内品牌知名度第一、市场占有率第一的审计管理软件供应商，上海博科资讯股份有限公司于2005年重点推出“审计之星”教育版，2007年又采用新会计准则和新审计准则，对“审计之星”教育版进行了功能性的升级，使之更贴近教学要求，从而帮助师生在审计教、学过程中掌握在当今信息化环境下如何利用计算机辅助审计，如何利用审计软件发现问题、查找问题。系统提供了教学大纲、教材、教学案例和大量的教学题库，形成一套完整的计算机审计教学系统，实现了教、学、考相结合的审计信息化教学模式。新推出了“审计之星”教学软件V6.0版本在第二届全国高校计算机辅助审计教学研讨会上亮相，立即引起强烈反响，受到与会专家、教授的一致好评。

据统计，在全国财经类高校范围内，博科资讯“审计之星”教学软件的市场占有率为90%以上。

1.2产品介绍
博科资讯“审计之星”教学软件包括“审计教育系统”与“评分系统”两个子系统。

教育系统包含了博科资讯审计管理软件查证系统的所有功能点，并在此基础上提供了大量的教学案例，通过演示教育系统，可以在课堂上向学生展示真实模拟计算机审计的各个环节，帮助学生掌握系统的审计理论和实务。

评分系统是博科资讯“审计之星”教学软件的一大亮点。评分系统中提供的大量教学案例和考题，形成一套丰富完整的计算机审计考试模块，该模块通过设置考试基础信息，储存大量审计教学练习题及考试题，自动出卷，自动打分，真正实现了计算机审计教、学、考丰富结合的审计信息化教学模式。

· 教育系统

系统管理：导入数据、用户管理、日志管理。

基本信息查询：帐套基本信息、会计科目设置、记帐凭证汇总表、总帐及明细帐、辅助明细帐、主要会计报表。

审计预警：内控制度设定、内控情况评价、内控预警报告、审计预警。

财务分析：财务指标分析、资产负债表逼近分析、利润表逼近分析、杜邦分析图、同行业指标评价。

帐表检查：帐表一致性核对检查、会计科目规范设置检查、期末期初结转一致性检查、账户余额异常方向检查、账户发生额趋势波动检查、损益类科目发生额异常结转检查、现金坐支检查。

凭证检查：凭证借贷平衡检查、凭证异常对应检查、凭证典型对应检查、对应科目检查、凭证大额分析检查、凭证截止性检查、凭证抽样检查、凭证条件设置检查、冲销凭证检查、整数凭证检查、凭证停走抽样。

审计工具：审计底稿、生成多维数据库、上传和下载底稿、疑点汇总。

审计调整：可以编制调整分录，系统自动生成调整后的资产负债表、损益表。

审计管理：审计程序设定、审计程序评价、审计程序报告、法律法规库、审计方法库。
· 教育评分系统

系统信息管理：操作员管理、日志管理、管理员密码管理。

考试基础资料：班级管理、学员管理、机房管理。

考试管理：考试任务、考试任务细节、题库管理、考试出卷。

考试评分：考试安排、准备数据、考试评分、考试成绩。

1.3系统功能特色

· 配有教学大纲、教材、案例库、题库，审计方法库。

· 实现审计教学和审计实训相结合，突破传统的教学模式。内置多套教学数据，结合审计理论与实务设置了审计陷阱，使学生快速掌握审计实务。

· 采用标准数据接口解决数据采集问题，系统可对会计实训中的电子数据进行采集，实现会、审计一体化教学的需要。

· 采用符合传统审计的逆向检查方法，对重点、疑点再结合详查法、顺查法。加强学生对审计理论的理解。

· 智能化的会计制度执行情况预警、检查、综合分析。

· 提供多种方法的记账凭证检查，能逆查至原始凭证。

· 全面的会计报表、财务指标分析及穿透查询功能。

· 提供多种查询、排序、过滤、筛选、抽样等审计工具。

· 多年度数据比较、多帐套管理、多帐套信息关联比较。

· 审计疑点追溯查询及审计问题、底稿综合统计查询。

· 多项目多帐套管理，广泛的个性化定制功能。

· 与Word、Excel软件无缝连接，多窗口操作。

第2章  运行环境
2.1硬件环境

· CPU：Intel Pentium 200MHz兼容的或更高的处理器

· 内存：64MB或更大，推荐128MB以上的内存

· 硬盘：至少100MB的剩余空间

· 显示卡与显示器：最低640×480的屏幕分辨率，建议使用1024×768的分辨率

2.2软件环境

· 系统可以在以下操作系统中安装和运行：

· Microsoft Windows 98简体中文版

· Microsoft Windows 98SE简体中文版

· Microsoft Windows NT 4.0简体中文版 + Service Pack 6a简体中文版

· Microsoft Windows 2000简体中文版 + Service Pack 2简体中文版

· Microsoft Windows XP Professional简体中文版

· Microsoft Windows 2003简体中文版

· 安装Microsoft Internet Explorer 5.0 简体中文版或者其更高版本

· 安装SQL Server2000中文版（建议SQL Server2000标准版、企业版）
第3章  系统安装与启动
3.1系统安装

用户已购买的《审计之星》系统，包括软件光盘、加密器、用户操作手册等物件。

《审计之星》产品为网络版。只需将软件光盘放入光驱，在自动运行的窗口中点击“安装《审计之星》”后，还需要进行数据库创建、数据库连接等操作。

下面以操作系统为Microsoft Windows 2000为例，说明《审计之星》软件的安装过程。

· 第一步：开始安装《审计之星》

将《审计之星》安装光盘放入光驱，待自动运行窗口弹出后，点击“安装本软件”。如图3-1所示：
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图3-1

如果由于您的机器的设置而造成自动运行窗口安装界面没有打开，请运行光盘根目录下的AutoRun.exe。这时系统同样会给出安装界面提示选择。
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· 第二步：确认许可证协议

开始安装《审计之星》后，安装程序会提示您仔细阅读许可证协议，请阅读该协议，如果您接受协议，请选择“我接受该许可证协议中的条款”，并点击“下一步”按钮。如果您不接受，将无法进行安装。如图3-2所示：
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图3-2

· 第三步：输入用户信息和目的文件夹

安装文件能够自动读取出用户信息，并且根据用户自行设置应用程序使用者，可以将《审计之星》授权给Windows的不同用户使用。

目的文件夹默认为“系统磁盘: \Program Files\Bokesoft\AS3”，你可以更改您需要安装的位置。在安装该程序之前，请确认安装的磁盘有足够的磁盘空间（至少100M）。

· 第四步：安装类型

《审计之星》安装程序可以根据用户不同需求进行自定义安装，一般情况下，默认全部安装。

· 第五步：开始安装

请稍候几分钟，根据用户的电脑速度，一般在几分钟之内可完成。安装完成后，可能需要进行启动电脑。

3.2系统运行

当安装完成后，安装程序会自动在您的桌面上及开始菜单中加入相应的快捷方式。如图3-3所示：
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图3-3

《审计之星教育系统》V 6.0由“审计之星教育系统”、“审计之星教育评分系统”、“卸载审计之星”和“工具”四部分构成。进入系统之前必须进行“数据库连接配置”的操作。

· 数据库连接配置

点击“开始”“程序”，进入“审计之星”“工具”，点击“数据库连接配置工具”，

如图3-4
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          图3-4
       设置后，点击“测试连接”，出现“连接成功”对话窗时，点击“保存”。

· 登录系统

点击开始菜单或桌面上的“审计之星”后，程序即可运行。初次运行时，默认只有一个用户为administrator，密码为111111。进入系统后，即可得如图3-5所示：
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图3-5

用户可以进入《审计之星》后，在【系统】菜单中进行密码修改或添加新用户。
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· 有关服务器狗侦测器

如果您没有插入加密狗或者没有正确安装好加密狗驱动，系统将给出如图3-6所示的提示信息：
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图3-6

《审计之星》在没有加密狗的情况下，将只允许使用“大华股份有限公司”的数据，其他数据将过滤。如果有加密狗，请确认是否在安装之前就已将加密狗接入电脑中。《审计之星》安装要求为先安装《审计之星》再插入加密狗。

3.3系统卸载

如果您需要卸截《审计之星》，您可以点击开始菜单中的“卸截审计之星”，或者进入控制面板，选择“添加删除程序”，选择“审计之星”，点击“删除”即可。如图3-7所示。
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图3-7

第4章  系统管理
4.1计算辅助帐

· 计算机辅助帐
被审计单位的帐套中有辅助帐的，必须先计算辅助帐。点击〖系统管理〗菜单【计算辅助帐】。

· 标准科目表

《审计之星》按照财政部的规定，设置了标准会计科目表。点击〖系统管理〗菜单【标准科目表】。

4.2 审计向导

审计之星教育版根据审计业务流程设置了审计向导，该向导将教学软件的功能根据审计业务划分为审计准备、审计实施和审计终结三部分，以配合学校的教学工作。如图4-1
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图4-1
· 审计准备

审计准备是审计工作准备阶段实施的审计程序，它主要包括：基本信息查询、总账及明细账、报表项目定制、会计报表、财务分析等内容。如图4-2
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图4-2
· 审计实施

审计实施属于实质性测试，是审计工作的重要组成部分，它主要包括：符合性测试、账套符合性测试和科目实质性测试三个部分。如图4-3
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图4-3
· 审计终结

审计终结是审计报告阶段，主要包括：疑点汇总、审计底稿、调整分录、财务分析（调整后）、会计报表（调整后）和审计报告等内容。如图4-4
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图4-4
第5章 基本信息查询
5.1本章概要

本章包括【账套基本信息】、【会计科目设置】、【会计记账凭证】、【总账及明细账】、【辅助明细账】、【报表项目定制】、【主要会计报表】、【主要会计报表比较】和【无发生额科目一览表】九部分内容。从审计角度看，这些内容除【报表项目定制】外，其余均是导入后的被审计单位会计信息，属于需审计对象资料。其中【账套基本信息】、【会计科目设置】、【会计记账凭证】和【总账及明细账】的期初余额属于被审计单位的原始会计信息，而【总账及明细账】发生数及余额、【辅助明细账】和【主要会计报表】是由审计之星V 6.0查证系统（下简称“系统”）根据会计制度规定自动生成。

【报表项目定制】是本章中较为特殊的内容，其作用在于将被审计单位自设会计科目向系统设定的标准会计科目转化，将导入的账务信息由系统生成符合会计制度规定的“主要会计报表”，即“资产负债表”和“利润表”。

除此，本章针对以上会计信息，还重点介绍了如何进行“审计查询”。这类审计查询类似于审计人员以往利用会计核算软件的“查询”功能进行辅助查账一样，但两者明显区别点在于审计人员转换了“审计操作平台”，审计人员可以在自己的系统上不受时间、空间的限制进行审计查询，开展审计工作。

5.2账套基本信息

系统自动获取被审计单位财务数据中的账套设置初始信息，一般包括：账套编号、账套名称、科目结构、会计年度等内容，为用户了解被审计单位基本情况提供相关资料。

· 操作步骤
（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗—【账套基本信息】（如图5-1）或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“账套基本信息”图标。
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             图5-1

（2） 系统显示被审计单位账套的基本信息（如图5-2）。重点是后两项：被审计单位信息和原始单据，点击查看。
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· 点击[image: image14.png]itz BHHA LZ=22 1
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，可查看被审计单位的背景资料和原始凭证。
· 点击工具条中的[image: image15.png]itz BHHA LZ=22 1
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功能，导出账套基本信息整表或选定区域到Excel表格中保存。
· [image: image332.png]


点击工具条中的[image: image16.png]itz BHHA LZ=22 1
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功能，发送账套基本信息整表或选定区域到审计底稿中归档保存。
5.3会计科目设置
会计科目设置来源于导入被审计单位财务数据中的会计科目设置内容，一般包括：科目编号、科目名称、科目属性、科目性质、余额方向、辅助核算信息等，会计科目设置是否规范，直接影响会计核算结果。用户以此掌握其会计科目的数量、分布及相应辅助核算信息。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗－【会计科目设置】（如图5-3）或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“会计科目设置”图标。
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                                    图5-3

（2） 系统出现“科目一览表”窗口（如图5-4）。可以看到被审计单位的会计科目设置情况（窗口左半部分）。
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                                   图5-4

· 各级会计科目以树形结构排列。会计科目左边有符号“+”的，即表示该科目有下级科目且未展开，点击符号“+”可以将下级科目展开。反之，会计科目左边有符号“－”的，即表示该科目有下级科目且已展开，点击符号“－”可以将下级科目收回。

· 界面的右下部分主要显示该单位科目分级设置的科目数据和总级数。

（3） 在工具栏上从“科目类型”[image: image19.png]


的下拉菜单中分别点击“资产”、“负债”、“所有者权益”等科目类别，可查看各科目类别所属的会计科目数量及设置信息。注意步骤（2）界面相应变化。
（4） 在工具栏上从“辅助核算”[image: image20.png]sHByEE (29

[-



的下拉菜单中分别点击“全部”、“个人往来”、“单位往来”、“专项核算”、“部门核算”、“核算数量”等选项，可查看具有辅助核算功能的会计科目分布信息。界面变化同（3）。
（5） 常用工具：
· 点击工具栏上“配置”按钮
[image: image21.png]wnE



，会出现（如图5-5）界面。该界面显示，可通过“配置”按钮
[image: image22.png]wnE



选定某个范围内的科目及其科目级数，进行所需了解的会计科目查询。
[image: image333.png]


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　图5-5

· 如需了解查找具体会计科目信息，点击工具栏上“科目查询”按钮 
[image: image23.png]


 ，系统在“科目一览表”界面的左下方出现（如图5-6）界面。该界面主要帮助用户查询所需的科目位置在何处。例：在科目名称输入“累计折旧”，在查询条件处选择“包含上述条件或不包含上述条件”，点击“查找”按钮，系统会显示包含具有“累计折旧”字样的会计科目有哪些。
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图5-6
· 点击工具条中的
[image: image25.png]]

P Excel



功能，导出整表或选定区域到Excel表格中保存。
· [image: image334.png]


点击工具条中的
[image: image26.png]SRS



功能，发送整表或选定区域到审计底稿中归档保存。
5.4会计记账凭证
会计记账凭证是财务电算化最基础数据，也是系统生成总账、明细账及各种会计报表的基础。记账凭证包括：凭证编号、日期、摘要及借贷方金额等，用户可根据科目                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        汇总表查找所需的记账凭证，也可选择各种审计工具如：条件查询、审计抽样、排序等筛选记账凭证，并将有疑点的凭证直接记录在疑点汇总纪录中或导出为Excel表。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗—－【会计记账凭证】或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“会计记账凭证”图标。
（2） 系统显示“科目凭证汇总表”界面（如图5-7）：
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图5-7

· 用户可以在“科目凭证汇总表”窗口上看到各科目会计凭证所在的“月份”、“凭证号”、“借方发生数”、“贷方发生数”、“凭证张数”和“建议分析列”。

· 科目代码前面“＋”、“—”号同本章第二节中“会计科目设置”使用方法一致；
· 科目分级展开后，下级科目的“凭证张数汇总”合计等于“上级科目凭证张数”。
· “凭证号”列指：该科目发生的记账凭证的凭证号码范围；

· “凭证张数”列指：该科目共发生几张记账凭证；

· “建议分析”列指：按照某个列数值从大到小排序后的位次号，系统默认按凭证的借方发生数从大到小前30％自动警告，用户可按检查要求设置“自动警告”（参见本章5）；

（3） 选中某个会计科目，点击工具栏上“分析”按钮
[image: image28.png]


；或者在“科目凭证汇总表”窗口用鼠标“双击”相应的会计科目（如：银行存款）所在行，系统可以进一步穿透打开某个科目的“凭证分录一览表”窗口，如图5-8：
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图5-8

· 在“凭证分录一览表”窗口，系统显示该科目的所有凭证分录。
（4） 在“凭证分录一览表”窗口中，选中“某条明细账中会计分录”，点击工具栏“分析”按钮，或者“双击”相应的会计凭证分录所在行，可以穿透到相应的会计记账凭证窗口（如图5-9）。
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图5-9
（5） 当“穿透查询”到记账凭证时，就无法继续向下穿透，因为记账凭证在系统导入的账务数据中最底一级的数据。

· 当然在审计实务中，还需要仔细检查该记账凭证后所附的相应原始记账凭证和原始单据。
（6） 常用工具：
· 点击工具栏上“疑点摘要”按钮
[image: image31.png]6 &



，打开疑点输入窗口，可将查询出的审计疑点随时记录，系统自动把审计疑点摘要汇总到〖审计记录〗下的【疑点汇总】中。
· 点击工具栏上“凭证查询”按钮
[image: image32.png]


，可按凭证的所属月份、凭证类别及凭证号，快速查询凭证。
· “分析”按钮
[image: image33.png]


属于通用按钮，“双击”所在行的功能与其相同。本章节通过进一步分析实现从科目凭证汇总表－凭证分录一览表－记账凭证的逐层穿透检查。这种穿透检查方法在系统中应用最广泛也最重要，务必熟练掌握。
· 本章节中的“科目凭证汇总表”、“凭证分录一览表”都有“建议分析”列，这些列的分析对象和分析方法可以由用户自行设置。具体做法是：先按“警告列”按钮
[image: image34.png]


，弹出自动警告窗口（如图5-10），然后选择相应的检查列和比较方法，系统默认按借方发生数从大到小前30％，用户可按检查需求选择“比较方法”，最后按“确定”按钮完成设置。设置完成后，系统就会根据设置将检查结果（排列序号）显示在“建议分析”列中。
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图5-10

· 点击“导出”按钮
[image: image36.png]=)
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，可将查询结果按整表或选定区域导出到Excel表格中保存，实现与Excel表格的无缝连接。

· 点击“发送”按钮
[image: image37.png]ST



，可将查询结果按整表或选定区域发送到指定的审计底稿中归档保存，审计底稿在〖审计记录〗下的【审计底稿】中分类保存（详见第十一章）。

· 点击“排序”按钮
[image: image38.png]
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，可对光标单元格所在列进行排序。

· 点击“查询”按钮
[image: image40.png]


，对屏幕所显示的内容设置查询条件进行查询。
· [image: image335.wmf] 

点击“抽样”按钮
[image: image41.png]


，对当前所有凭证进行抽样，本系统提供“随机抽样”和“等距抽样”两种抽样方式。
原始凭证功能

增加原始凭证：

点击主菜单〖基本信息查询〗—－【会计记账凭证】或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“会计记账凭证”图标。进入科目凭证汇总表，双击其中一个科目一直穿透到“记账凭证”页面。
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点击[image: image43.png]


按钮后将出现新原始凭证的对应界面，点击[image: image44.png]


按钮后在原始凭证对应界面的底部可以选择原始凭证。
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点击[image: image46.png]


按钮可浏览本地硬盘中的原始凭证文件。
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选择好原始凭证后，点击[image: image48.png]


按钮按钮后该原始凭证将被保存。
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查看原始凭证：

在记账凭证页面直接点击[image: image50.png]


后可进入原始凭证查看界面。

[image: image51.png]L T B L ~l8lx|

AHEED NEY FEEESN0 SHHEY MESSHE MEese STeS@ SHIAD SRR SitEEQ H0W MHE —181 x|

R

Bt | ®TU B $13fr | 1160 $TEDIRN ]

| FERS: WEFHNR-20FEGEEIE

o1
ek
BERERR. EFEH lo
BRBE (KS) efcg ¥ 1600.00-
M
TERRA 2005 o015 048
BURKARN. WAL AZE SHEEAREL «
1000 TE . Tz |
i
B &
LT

O BT - le & BESTHRCEE-GRE WSESF—ER UEKER BT
KEBHARAT 20025128 FRR=  Fler





注意：JPG、GIF、BMP格式的图片可直接在界面中显示。WORD、EXCEL以及其他格式的文件将不会直接在界面中显示，但可点击查看按钮，通过系统中相应的软件来查看。
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5.5总账及明细账
总账及明细账是通过导入财务基础数据，如会计科目、年初余额、记账凭证等，本系统按照财务核算制度规定对被审计单位的账务系统进行复算，系统生成的总账及明细账与被审计单位提供的总账及明细账进行对比，以验证财务数据的真实性和完整性。通过数据挖掘，实现从总账到明细账再到记账凭证的多层穿透检查。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗—【总账及明细账】或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“总账及明细账”图标。
（2） 系统显示“总分类账”界面（如图5-11），总分类账中包含“科目代码”、“科目名称”、“期初余额”、“本期发生”、“期末余额”及“建议分析列”。
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图5-11

（3） 在“总分类账”窗口，可选中某个相应的会计科目余额，“穿透查询”到该会计科目的明细账。如图5－12：在科目明细账窗口，系统显示的界面和财务软件中的三栏式明细账是一致的。
[image: image54.jpg]=81

it
| =50 =B8W

BEAEQ SHEED SHERR TAOD 0w HHH =181 x]
|gjonalan|» 2[|E 84 568
#| B R0 ik T

2003%1H — 2003%128
Hhr: WRKE b
(1002) RATFHK

HE RiES FIETRD BE BARED | RARES (&8 il

Lip & |3,895 742.62
2003-01-01 iﬁ@ﬁ;ﬂ%ﬁﬂgg 100200010004 £ 17Hl&FF A RAT 150, 000. 00 B |4,045,742.62
2003-01-01 [{RATHEKIRIE 100200010004 43K # 44 TARRL 12, 480. 00 &[4, 088 222.62
2003-01-01 [$RATHEKRIE 100200010004 ¥ BEFF A4 A TARRL 6, 560. 00 &[4, 064, 782.62
2003-01-01 [$RATH R RIE 100200010004 e B H AR BL 3, 261. 00 &[4, 068 04362
2003-01-01 [$RATHERIRIE 100200020001 3B & A 54, 439. 50 & [4122,483.12
2003-01-01 [{RATHERRIE 100200020001 R 19 S T H 3k 41, 188. 00 & [4163 67112
2003-01-01 [$RATHERIRIE 100200020001 £ ER0FKWIAHH |22, 307. 25 &[4, 185, 978.37
2003-01-01 [$RATIHBRRIE 100200010004 B B4 60, 000. 00 & [4,125 978.37
2003-01-01 [$FAT R RIE 100200010004 $EATER I &% A 20, 000. 00 #  |4,105,978.37
2003-01-01 [$RATHHERRIE 100200020001] 4 3% Fj #2500 8 22,529. 12 & [4,083,449.25
2003-01-01 [$FAT AR RIE 100200020001 & 1NG\T\LA\I 7L 48 AT 6 (. 2,250,000.00| &  |1,833 449.25
2003-01-01 [SFAT R RIE 100200020001 &6k TZ[BIM% & 70, 000. 00 M |1,763,440.25
2003-01-01 [$RATHHERRIE 100200010004 11 B iF % 198. 60 & [1,763, 250.65
2003-01-01 [$RATHHBRRIE 100200010004 £ 168 & & 125, 000. 00 & [1 638, 250.65
2003-01-01 [$RATHHERRIE 100200020001] £ 1018 &3 359, 000. 00 & [1 279, 250.65
2003-01-01 [$RATIHBRRIE 100200020001 /AT fF 12, 445. 60 & [1, 266, 805. 05
2003-01-01 %Emﬁm%ﬁ—w 10020001000 £ 13 FERE® 24, 000. 00 & [1,242,805.05
| @ & - bty &) sk U wA R
f=lo:L:E WAL 2 —ETE 2003128





图5-12

（4） 在明细账界面中，可以对任何一列数据进行排序。

· 例：将贷方发生数从大到小进行排序：用鼠标点击“贷方发生数据列”中任意一个单元格，点击工具栏上“降序排列”按钮
[image: image55.png]


进行排序。（当然也可以点击工具栏上“升序排列”按钮
[image: image56.png]


进行数据升序排列）。

（5） 经点击后，系统提示过滤“小计列”后，将贷方发生额从大到小进行排序。点击“是”按钮（如图5-13）。
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图5-13

（6） 系统出现“贷方发生数”从大到小排序结果（如图5-14）。选中“贷方发生最大会计凭证分录”，双击该条记录或点击“穿透查询” 
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按钮到相应的记账凭证。
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图5-14

这样，就可查询到某个科目贷方发生额最大的那张记账凭证了，并可以向被审计单位财务部门调取并检查该凭证相关原始凭证和单据。
（7） 常用工具：参见本章第四节。
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5.6辅助明细账

如果被审计单位的财务数据中有辅助核算项目，本系统将自动转换辅助核算的基础数据，生成辅助明细账。通常进行辅助核算的项目有：个人往来、单位往来、专项核算、部门核算等，用户可分别按科目或项目查看辅助明细账。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗－—【辅助明细账】，可分别按科目或按项目分析，进入辅助核算项目窗口，如图5－15。
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图5-15

（2） 如果是按科目查询，例如：查询“专项核算”可双击本行任意单元格或点击“穿透查询” 
[image: image61.png]


按钮到专项核算科目一览表，如图5－16
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图5-16

· 通过逐层的进一步穿透查询，实现“专项核算明细科目查询”—“核算项目查询”—“核算项目分月发生情况表”—“科目明细账”—“记账凭证”的借方、贷方发生额或期末余额查询。

（3） 如果是按项目查询，例如：查询“专项核算”可双击本行任意单元格或点击“穿透查询” 
[image: image63.png]


按钮到专项核算项目一览表，如图5－17
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图5-17

· 通过逐层的进一步穿透查询，实现“专项核算科目查询”—“专项核算明细科目查询”—“核算项目分月发生情况表”—“科目明细账”—“记账凭证”的借方、贷方发生额或期末余额查询。
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5.7报表项目定制

本功能实现把被审计单位自设会计科目与行业标准的会计科目进行对应及转换。因系统生成的报表是按照行业标准报表项目格式生成的，报表中的取数公式是按照标准科目代码设置的，如果被审计单位自设的会计科目不规范，就会造成报表不能正确取数，所以在报表生成之前必需对报表项目进行关联定制。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗—【报表项目定制】或点击界面引导图上的〖账务信息查询〗进入引导界面，然后双击“报表项目定制”。
（2） 系统显示“科目代码对应”窗口，如图5-18：
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图5-18

· 点击工具栏上“设置对应”按钮 [image: image66.jpg]


 ，开始进行科目对应关系的设置。

· 点击工具栏上“自动对应”按钮
[image: image67.png]BEhHE



   ，系统会自动对应会计科目。

· 点击工具栏上“文字匹配”按钮  ， 系统会按文字进行匹配会计科目。如：“账”和“帐”匹配。
· 系统会根据会计科目名称进行自动匹配。界面左边列示了企业自设的会计科目（仅一级），右边默认列示了与之相对应的标准会计科目。标准会计科目是分模版定义。系统现默认的是财政部2001年颁布的《企业会计制度》的会计科目与科目代码。

[image: image338.png]



（3） 在界面上有白、粉、兰三种颜色显示的科目项，其中白色和粉色分别是系统已经对应和未使用的会计科目，不必对其进行标准会计科目的设定。只有兰颜色的会计科目是要手工对应的会计科目，用户用鼠标双击兰色科目条的空白单元，系统会弹出“科目选择”窗口，如图5－19。
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图5－19

（4） 在“科目选择”窗口，选择需要对应的标准会计科目，然后按“确定”按钮。

（5） 完成所有科目对应关系设置以后，即没有其他尚未对应的余留科目，点击“检查科目对应设置”按钮 
[image: image69.png]


 ，对所做的科目对应关系进行校验。
· [image: image339.png]


系统会自动保存相应的对应关系设置，如果有重复或未对应的会计科目，系统会给出提示，要求用户重新对应。
（6） [image: image340.png]


[image: image341.bmp]只有正确进行科目对应以后，才能进行科目转换，转换后无法恢复为转换前的数据。当用户对系统提示均为认可情况下，最后在工具栏上按“科目转化”按钮[image: image70.jpg]


进行科目转换（如图5-20）。

                  图5-20                                      图5-21

（7） 系统完成会计科目转换后，即出现图5－提示，单击“确定”按钮关闭。
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5.8主要会计报表
对被审计单位的财务报表进行表、表核对及报表多年比较，通过资产负债表和利润表中的系统生成报表和企业提供报表进行对比，检查报表的真实性和完整性；通过任期资产负债表和任期利润表的多年度比较，检查被审计单位连续几年的生产经营状况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗－【主要会计报表】—“资产负债表”或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“资产负债表”图标。系统显示“资产负债表”窗口，如图5-22：
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图5-22

· 系统默认这张表在“类型选择”上属于“系统生成报表”。
· 通过资产负债表界面工具栏上“类型选择”的下拉菜单，还可以将报表“系统生成报表”切换成“企业提供报表”模式（如图5-23）。
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图5-23

· 用户可以手工将被审计单位提供的纸质报表数据输入到该界面中；也可以将被审计单位提供类似EXCEL的电子数据形式的报表，利用“复制”和“粘贴”功能将EXCEL的数据粘贴到界面中相关项目中。

· 通过系统自动核对功能，发现被审计单位提供报表和利用被审计单位提供的电子账务数据，并由系统生成的报表是否存在差异。具体核对在第八章第二节“账表一致性核对检查”予以介绍。
· 通过资产负债表界面上方的显示“月度”[image: image73.jpg]LK 12 -



的下拉菜单，可以切换所需报表的“会计期间”。
（2） 点击主菜单〖基本信息查询〗－【主要会计报表】—“利润表”或点击界面引导图上的〖账务信息查询〗进入引导界面，然后双击“利润表”图标。系统显示“利润表”窗口，如图5-24：
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图5-24

· 利润表与资产负债表在操作上是一致的。
（3） 点击主菜单〖基本信息查询〗－—【主要会计报表】——“任期利润表”系统显示“任期利润表”窗口，如图5-25：[image: image75.jpg]it =18 x|
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图5-25

· 任期利润表包含“基期”、“任职期”、“任期末比任期初的增减值及增减率”，通过比较任职期间多年度的收入、成本、费用、利润情况，分析被审计单位连续几年的财务经营状况，评价经营业绩。
（4） 常用工具：
· 点击“导出”按钮
[image: image76.png]=]
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，可将查询结果按整表或选定区域导出到Excel表格中保存，实现与Excel表格的无缝连接。例如导出资产负债表：选择“导出整表到Excel”如图5-26，选择保存路径，输入保存的文件名称“资产负债表.xls”，点击保存。
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图5-26
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点击“发送”按钮
[image: image78.png]R



，可将查询结果按整表或选定区域发送到指定的审计底稿中归档保存，审计底稿在〖审计记录〗下的【审计底稿】中分类保存（详见第九章）                             
5.9主要会计报表比较

对被审计单位的财务报表进行多公司、多年度、多账套的分析比较，可使审计人员总体了解被审计单位的财务状况和生产经营状况，通过对资产负债表和利润表的全面比较分析，检查报表的真实性和完整性。

· 操作步骤

(1) 点击主菜单〖基本信息查询〗－【主要会计报表】—“资产负债表”或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“资产负债表”图标。系统显示“选择会计报表比较”对话窗口，如图5-27：
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               图5-27

· 用户可根据已经导入的单位账套数据，进行选择比较，点“排序”可按单位代码、单位名称、会计年度、会计期选择比较。

· 选择后，点“确定”进入“资产负债表比较”界面，如图5-28
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                             图5-28

· “期初实际余额”和“期末实际余额”中的“*1”和“*2”为所选择的账套。

（2） 点击主菜单〖基本信息查询〗－【主要会计报表】—“利润表”或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“利润表”图标。系统显示“利润表比较”窗口，如图5-29：
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                        图5-29

· 图中的“本月数”和“本期累计实际余额”中的“*1”和“*2”为所选择的账套。

· 通过多公司、多年度、多账套的分析比较，从收入、成本、费用、利润的情况分析被审计单位的财务经营状况，评价经营业绩。

5.10无发生额科目一览表

       无发生额科目是指本年内没发生额的科目，无发生额有二种情况，一种是确实没发生，一种是已发生但报表没有反映出来（或审计人员已知发生，而没反映出来），将无发生额的科目筛选出来，是给审计人员一个大体的了解。

         操作步骤：

（1） 点击主菜单〖基本信息查询〗－【无发生额科目一览表】或点击界面引导图上的〖基本信息查询〗进入引导界面，然后双击“无发生额一览表”图标。系统显示“无发生额一览表”窗口，如图5-30：
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                       图5-30

第6章 风险评估

6.1本章概要

   本章包括【了解被审计单位及其环境】、【被审计单位整体层面了解】、【风险评估讨论纪要】、【风险评估结果汇总】和【总体审计策略】五部分内容,参考《中注协的工作底稿》。
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第7章 审计预警
7.1本章概要

   本章包括【内控制度设定】、【内控情况评价】、【内控预警报告】、【审计预警】、和【审计预警图表】五部分内容。内部控制是现代企业内部管理制度的一个重要组成部分，是企业为了保证业务活动的有效进行，保护资产安全而制定和实施的政策与程序。

7.2内控制度设定
        内控制度是企业对经营活动而制定的各项规章制度，被审计单位可以根据自身情况利用《审计之星》系统制定内部控制制度，管理内部控制程序。

· 操作步骤：

（1） 点击主菜单〖审计预警〗－【内控制度设定】或点击界面引导图上的〖审计预警〗进入引导界面，然后双击“内控制度设定”图标。如图7-1
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                  图7-1

出现“选择内控制度”对话窗口（如图7-2）
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                 图7-2

· 系统内预先设置了七个业务循环调查表，用户可新增“内控制度”，也可删除。

· 选择后，打开“内控制度”，进入“内控制度设定”界面，如图7-3
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                           图7-3

· “内控制度设定”中有“内控条款”和“重要程度”，审计人员可根据需要新增“内控条款”，设定“重要程度。

（2） 常用工具：     

· 点击按钮 
[image: image87.png]Eia



，可根据内控条款的重要程度进行“高、较高、一般、较低、低”的设定。

· 点击按钮 
[image: image88.png]


，出现“选择内控制度”对话窗口，可增加、修改名称、删除。
· 点击按钮
[image: image89.png]


，可增加“内控条款”的行数。

· 点击按钮
[image: image90.png]@
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，可将设定结果按整表或选定区域导出到Excel表格中保存，实现与Excel表格的无缝连接。

· 点击按钮
[image: image91.png]SRR



，可将设定结果按整表或选定区域发送到指定的审计底稿中归档保存。
7.3内控情况评价

    在审计实务中，审计人员要对被审计单位内部控制实施符合性测试和评价，包括调查和了解内部控制、记录内部控制、测试内部控制和评价内部控制等步骤。审计人员可以利用本系统进行测试和评价。

操作步骤：

（1） 点击主菜单〖审计预警〗－【内控情况评价】或点击界面引导图上的〖审计预警〗进入引导界面，然后双击“内控情况评价”图标，出现“选择内控制度”对话窗口，如图7-4
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                  图7-4

· 审计人员可以选择“内控制度”进行评价。

· 选择后，点击“打开”按钮，进入内控制度评价界面，如图7-5
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图7-5

· “ 内控情况评价表”中有“内控条款”和“评价”等项，审计人员根据检查情况进行评价，并加以说明。

（2） 常用工具：

· 点击按钮
[image: image94.png]e



，出现“选择内控制度”对话窗口，可增加、修改名称、删除。
· 点击按钮 
[image: image95.png]Eia



，可对内控条款进行“是、否、不适用、执行、不执行”的评价。

· 点击按钮
[image: image96.png]@
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，可将评价结果按整表或选定区域导出到Excel表格中保存，实现与Excel表格的无缝连接。

· 点击按钮
[image: image97.png]SRR



，可将设定结果按整表或选定区域发送到指定的审计底稿中归档保存。
7.4内控预警报告

审计人员利用本系统对内控制度进行测试和评价之后，系统会自动提供一份内控预警报告，提示审计风险，

操作步骤：

（1）  点击主菜单〖审计预警〗－【内控预警报告】或点击界面引导图上的〖审计预警〗进入引导界面，然后双击“内控预警报告”图标，如图7-6
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图7-6

· “内控预警报告”是对“内控制度设定”和“内控情况评价”的智能化的总结。

· 点击“+”展开内容，点击“-”合并内容。如图7-7
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                            图7-7
(2) 常用工具：

· 点击按钮
[image: image100.png]SEBR



，可展开全部报告内容界面。
· 点击按钮
[image: image101.png]LTSI



，可合并全部报告内容。
7.5 审计预警

     对被审计单位的财务数据进行综合评价，使审计人员及时发现审计线索和审计风险。

操作步骤：

（1） 点击主菜单〖审计预警〗－【审计预警】或点击界面引导图上的〖审计预警〗进入引导界面，然后双击“审计预警”图标，如图7-8
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                                图7-8

· 图中“预警项目”中有二十四个指标进行评价。

· 图中“本年值”的数据是系统生成的，“优秀值”、“良好值”、“平均值”、“较低值”需要手工输入。

· 系统自动评价结果。

（2） 常用工具：

· 点击按钮
[image: image103.png]


，可对“优秀值、良好值、平均值、较低值、较差值”进行评价。
· 点击按钮
[image: image104.png]B



，对编辑后的数据进行保存。
· 点击按钮
[image: image105.png]Wil



，可修改编辑后的数据，但“保存”后，不能“取消”。
7.6 审计预警（图表）

    系统将审计预警的评价结果图表化，图文并茂，使评价结果更直观、更清晰。

操作步骤：

（1）   点击主菜单〖审计预警〗－【审计预警（图表）】或点击界面引导图上的〖审计预警〗进入引导界面，然后双击“审计预警（图表）”图标，如图7-9
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                                   图7-9

· 图表中有二十四个指标图。

· 图中颜色“绿、蓝、紫、红”分别对应“优秀值、良好值、平均值、较差值”。

（2）常用工具: 

·  点击按钮
[image: image107.png]


，可对指标图的大小进行调整。
· 或鼠标对准图标点击右键，点“属性”可进行指标编辑。如图7-10
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                                         图7-10

第8章  账务分析
8.1本章概要

本章包括【财务指标分析】、【资产负债表逼近分析】和【利润表逼近分析】、【杜邦分析图】、【同行业指标评价】等五部分内容。“财务指标分析”是将财务管理中常用分析指标进行归类定制，以帮助审计人员对被审计单位经营状况方面有个总体了解，为审计人员编制和充实审计方案提供依据。“资产负债表逼近分析”和“利润表逼近分析”具有相同性质，既可以通过比较报表项目与上年同期的差异，也可以分析各个报表项目结构比率，进行层层穿透分析，从而了解差异变化的原因。

本章内容在本质上属于会计报表的延伸分析，为此需要通过第五章第六节“报表项目定制”后才能予以运用。同时，这些分析内容不是固定的，均可以通过本系统的“报表编辑器”工具进行自由定制（参见第12章）。

8.2分类指标分析

分类指标分析包括：盈利能力、变现能力、负债能力、资产管理分析，用户通过财务指标分析，总体了解被审计单位财务状况，初步评价审计风险，通过与以前年度指标对比，了解被审计单位经营状况，为审计人员编制审计方案提供依据。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖财务分析〗—【分类指标分析】—盈利能力分析（如图9-1）或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“盈利能力分析”图标。

[image: image109.png]THZEHARS - [WiHRE-FihER] E
r RiEHEO WHY EFFETWHO FHIEW |MEHe kEhSe Alkde FHIA@D #itREe #iEEG T

28100 = i
2 ) s
e = & R | B el i RERED SO
B | BT BIEF FTFSM | 60 0N | EAWE ME FAFLASFTY (EE) 8 EEREMD
N )
HREBES 0
P
HHIR - o

7

Wit ﬁ &S
It ZE yamas
&
mitgE  ——— o witne
{%Vfc

# J ‘ ¥ MR




                                   图9-1

· 进入“盈利能力分析”界面（如图9-2），可看到各项盈利能力指标的“本年值”、“上年同期值”、以及“差异数”和“差异率”。
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图9-2
（2） 点击主菜单〖财务分析〗—【分类指标分析】—变现能力分析（如图7--1）或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“变现能力分析”图标。进入“变现能力分析”界面（如图9-3）：
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图9-3

· 变现能力各项指标包括“本年值”、“上年同期值”、以及“差异数”和“差异率”。
（3） 点击主菜单〖财务分析〗——【分类指标分析】——负债能力分析（如图9-1）或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“负债能力分析”图标。进入“负债能力分析”界面（如图9-4）：
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图9-4

· 负债能力各项指标包括“本年值”、“上年同期值”、以及“差异数”和“差异率”。
（4） 点击主菜单〖财务分析〗——【分类指标分析】——资产管理分析（如图9-1）或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“资产管理分析”图标。进入“资产管理比率分析”界面（如图9-5）：
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图9-5

· 资产管理比率各项指标包括“本年值”、“上年同期值”、以及“差异数”和“差异率”。
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8.3资产负债表逼近分析

资产负债表逼近分析是对资产负债表科目进行横向及纵向趋势分析，从而判断企业资产负债表科目发生额是否存在异常情况。帮助审计人员总体了解被审计单位财务状况，确定审计重点，为编制审计方案提供依据。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖财务分析〗——【资产负债表逼近分析】或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“资产负债表逼近分析”图标，进入“资产负债表逼近分析”界面（如图9-6）：
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图9-6

· 进入“资产负债表逼近分析”，可以看到资产负债表科目及这些科目的“期末余额”、“结构比重”、“上年同期”、“差异额”、“差异率”。
· “双击”任何资产负债表科目所在行（如“货币资金”），可以查看货币资金这个报表项目的组成科目（如图9-7）。
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图9-7

· 继续“双击”如果有明细科目，可以得到相应明细科目一览表（如图9-8），否则显示分月发生一览表，用户根据需要检查的内容，还可以继续向下穿透，直至“穿透查询”到某一记账凭证。（图略）
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图9-8
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8.4利润表逼近分析

利润表逼近分析是对利润表科目进行横向及纵向趋势分析，对利润表各项目进行比较，从而分析影响被审计单位利润完成的各项目变动因素，判断被审计单位利润表科目发生额是否存在异常情况。帮助审计人员总体了解被审计单位财务状况，确定审计重点，为编制审计方案提供依据。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖财务分析〗——【利润表逼近分析】或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“利润表逼近分析”图标，进入“利润表逼近分析”界面（如图9-9）：
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图9-9

· 系统显现一个标准的利润分析表，该利润分析表内容包括“本月发生数”、“本年累计数”、“上年同期”、“差异数”、“差异率”和“建议分析列’。

· 根据差异数和差异率计算，可分析“各报表项目数值”与“上年同期”变动差异情况，从而判断影响利润完成情况因素。确定所需要进一步查询报表项目时，则可以利用“穿透查询”进行逼近分析。例如：确定分析“主营业务收入”，点击工具栏“分析”按钮，显示主营业务收入分月一览表（如图9-10），根据月度波动差异，可以选择某个月度继续进行“穿透查询”。
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图9-10

· 在利润表逼近分析中，如果某科目有下级科目还可以“进一步分析”到相应的“明细科目一览表”。例如：双击“管理费用”科目所在行进行“穿透查询”，出现管理费用明细科目一览表（如图9-11）：
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图9-11

· 点击“本年累计数”列，在点击“降序”按钮对本年累计数（从大到小）进行排序。当然，也可以进行升序排列。
· 继续双击某个科目（如：“业务招待费”），如果该科目已经是明细科目，则可以得到该科目的“分月一览表”，该表和“利润指标逼近分析”中的分月一览表的操作是一致的。
· 点击工具栏上的“图形分析”按钮，系统弹出图形分析框（如图9-12），选中“本年累计数”，点击“增加”按钮，再点击“确定”按钮；显示该明细科目（业务招待费）各月发生情况的图形分析界面（如图9-13），可得到最直观的分析；
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                  图9-12                               图9-13

· 在图形分析界面中，用鼠标右键点击图表可快速改变图表类型，如点击工具栏中切换图形按钮，可以切换图形类型，如选择“二维折线图”，则显示图9-14；
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图9-14

· [image: image348.wmf] 

关闭图形分析界面，在业务招待费分月一览表界面中，双击“某个月”或“合计行”，则显示该月或全年的（折旧费）的“凭证分录一览表”；可运用工具栏上“降序”按钮、“升序”按钮、“查询”按钮等，进行多条件组合查询，可以并向下“穿透查询”直到记账凭证。
7.5 杜邦分析图
在财务分析中，审计人员经常要用到杜邦分析法，杜邦分析法是一种典型的综合分析法，

将企业的经营业绩看作一个系统，从系统内盈利能力和风险因素的相互制约关系入手进行分析，从而对企业经营绩效做出比较全面的评估。我们的系统中就设置了杜邦分析图，审计人员可以利用杜邦分析图进行分析，给审计人员带来了极大的方便。

· 操作步骤：

（1）   点击主菜单〖财务分析〗——【杜邦分析图】或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“杜邦分析图”图标，进入“杜邦分析图”界面（如图9-15）：
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                            图9-15

7.6 同行业指标评价

在财务分析时，审计人员还可以用同行业指标进行比较分析和垂直分析，我们在系统中设置了全国所有行业，二十个经济指标。将被审计单位指标与同行业的指标进行横向、纵向的比较分析，发现问题，找出差异。同时系统会自动评价结果。

· 操作步骤：

(1) 点击主菜单〖财务分析〗——【同行业指标评价】或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“同行业指标评价”图标，出现选 择对话窗。（如图9-16）
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            图9-16

· 选择后，点击“确定”进入“同行业指标评价”界面。如图9-17
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                                 图9-17

· 图中“本年值”是被审计单位的数据，“优秀值”、“良好值”、“平均值”、“较差值”来自同行业数据。
· 系统自动显示评价结果。
效绩评价
   利用《审计之星》对被审计单位进行效绩评价。点击主菜单〖财务分析〗——【同行业指标评价】界面，如图9-17。点击
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，出现输入参数对话窗，如图9-18
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             图9-18

依次输入表中参数，输入后点击工具栏上图标
[image: image126.png]S



，进入“单位效绩评价”界面，图9-19
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                             图9-19

7.6 同行业指标评价（图表）

· 操作步骤：

（1）点击主菜单〖财务分析〗——【同行业指标评价（图表）】或点击界面引导图上的〖财务分析〗进入引导界面，然后双击“同行业指标评价（图表）”图标，（如图9-20）
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                            图9-20
第9章  账表检查
9.1本章概要

本章包括【账表一致性核对检查】、【会计科目规范设置检查】、【期末期初结转一致性检查】、【账户余额异常方向检查】、【账户发生额趋势波动检查】、【损益类科目发生额异常结转检查】、【现金坐支检查】、【自定义检查】八部分内容。这些内容均是审计实务中较为常用的审计方法，通过审计之星V 6.0查证系统（下简称“系统”）的开发与设定，对被审计单位的账簿与报表进行规范性与智能性质的检查，检查方法符合传统审计的逆向检查方式，即：“表”—“账”—“证”的逐级穿透检查方式，更有效的对财务数据进行深层挖掘，从而提高审计效率与工作质量。

9.2账表核对一致性检查

账表核对一致性检查包括对科目余额表、资产负债表、利润表的表表一致性核对检查，通过本系统生成报表与被审计单位上报的报表进行核对，分析是否存在差异，从而判断被审计单位是否存在瞒报或错报的情况。根据差异，随时记录审计疑点，再进一步进行总账、明细账以至凭证的检查，最终确定差异原因。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗—【账表一致性核对检查】—“科目余额表”（如图9-1）。
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                                   图9-1

· 进入“科目余额表”界面（如图9-2），可看到各科目的“期初余额”、“本期发生额”、“期末余额”以及“建议分析”。
· 选择工具条中的“会计期间”查看当前年度各个月份的科目余额表。
· 通过与被审计单位的科目余额表对比，检查是否存在差异，对有差异的科目进一步穿透检查，发现疑点并通过疑点摘要工具随时记录。
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图9-2
（2） 点击主菜单〖账表检查〗——【账表核对一致性检查】——“资产负债表”或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“资产负债表一致性检查”图标。进入“资产负债表一致性检查”界面（如图9-3）：
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图9-3

· 从界面中可以看到报表的“实际余额”、“企业上报数”、以及“差异额”。
· 所谓“实际余额”，是指由系统生成的报表数；所谓“企业上报数”，是指被审计单位实际上报的报表数，这是在“会计报表查询”模块输入或导入的数据（有关此操作，已在第五章第七节“主要会计报表”作了介绍）；所谓“差异额”，是指“实际余额”与“企业上报数”的差异。
· 通过差异，进一步穿透查询总账、明细账、凭证，找到产生差异的原因，记录疑点摘要，从而生成审计证据。
（3） 点击主菜单〖账表检查〗—【账表核对一致性检查】—“利润表”或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“利润表一致性检查”检查。进入“利润表一致性检查”界面（如图9-4）：
[image: image132.jpg]7 it Bt R =18 x]|
& 7o BBW i BEAEQ SHEED SFHERR TAO 0w HHH =181 x]
ATTH = — FEISHA ‘
dopaspivy [EOvi@e
3 il
A%
2003F12A
Hhr: WoRKE Jo
= 5 ES L0
e S FRET [t | 2R
1 4 B 4 5 6=4-5
== 7N 1 762, 856. 95| 6, 551, 675. 96 6, 551, 675. 96
EEWS 2 793, 237. 55| 7, 745, 747. 83 7, 745, 747. 83
Al S e BB 3 2,870.02 4,399. 68 4,399. 68
= 17 4 33, ZBO.Q 1,198, 471. 55 1,198, 471. 55
RN 5 116,939.88] 1, 443, 985. 15 1,443, 985. 15
LR 6 121, 977. 30 542, 247. 18 542, 247. 18
HeR 7 3,583, 188. 23| 6, 019, 540. 05 6, 019, 540. 05
% 8 145,637.57] 2,109, 283. 03 2, 109, 283. 03
= 9 | -3,767,113.84] -8, 425, 556. 66 8, 425, 556. 66
ﬁu ? Ak 10 0.00
RN 11 0.00
9N 12 15, 267. 82| 569, 274. 95 569, 274. 95
s 13 17, 501. 27 265, 226. 64 255, 226. 64
Wifm 14 0.00
5 15 | -3,769,347.29] -8,111,508.35 8, 111, 508. 35
i 16 0. 00 il
E. FFE 17 | -3,769,347.20| -6, 111,508.35 -8, 111, 508. 35
18 0.00 =

| @ BT - skt | & - MamE
FigE—Bhs ERKE—ETKE 2003128





图9-4

· 从界面中可以看到报表的“实际余额”、“企业上报数”、以及“差异额”。其含义与本节第（2）段解释一致。
9.3会计科目规范设置检查

系统按照财政部规定的行业标准会计科目规范设置，检查被审计单位在使用会计软件建账时，在会计科目和余额方向设置上是否存在不符合会计制度规定的情况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗—【会计科目规范设置检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“会计科目规范设置检查”图标。进入“会计科目规范设置检查”界面（如图9-5）：
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图9-5

· 从界面中可以看到“科目余额方向异常情况汇总表”（界面上半部分）、以及“科目名称和代码异常情况汇总表”（界面下半部分）。
· 在“科目余额方向异常情况汇总表”中，列示了各科目不同级别中具有设置的与会计制度规定不同余额方向（称之为“异常余额方向”）会计科目的数量。
· 双击“异常级别科目所在行”，可以得到“科目余额方向异常明细表”（如图9-6）。
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图9-6

· 在“科目余额方向异常明细表”里列示了“科目代码”、“科目名称”、“正确余额方向”和“企业所设方向”。由于被审计单位没有正确设置，可能导致余额出现负数，例如：“固定资产清理”正确的余额方向是“借方或贷方”，如果只设置为“借方”，那么出现贷方余额时，系统显示为借方负数。
· 在“科目名称和代码异常情况汇总表”（见本节第2图的下半部分）中，列示出了各级别有异常（或自设）代码和名称的会计科目数量。
· 双击“异常（或自设）级别科目”所在单元格，可以得到相应的“会计科目对照一览表”（如图9-7）。
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图9-7
· 在“会计科目对照一览表”里列示出了异常（或自设）会计科目的编号、名称、以及异常类型等内容。
9.4期末期初结转一致性检查

系统按照会计制度的规定检查被审计单位各会计期科目期末期初数据结转是否一致，从而判断在各会计期数据结转上是否存在违反会计制度规定的情况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗——【期末期初结转一致性检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“期末期初结转一致性检查”图标。进入“期末期初结转一致性检查”界面（如图9-8）：
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图9-8

· 从界面中可以看到“会计科目名称”、“跨年度余额结转有无异常”、“本年月度余额结转有无异常”、“绝对差异额”等内容。
· 双击“会计科目所在行”，得到相应科目的分月结转情况。有异常结转的科目，可以通过查看“绝对差异额列”是否为“0”，确定差异产生的月份（如图9-9）。
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图9-9

9.5账户余额异常方向检查

系统按照会计制度的规定检查会计账户期末余额是否处于正常借贷方向，从而判断被审计单位是否存在由于未正常结账而形成盈亏不实的情况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗——【账户余额异常方向检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“账户余额异常方向检查”图标。进入“账户余额异常方向检查”界面（如图9-10）：
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图9-10

· 从界面中可以看到“会计科目代码”和“科目名称”、“期末余额”、“异常类型”。此时“异常类型”列中没有显示出任何内容，当完成“账户正常余额方向设置”后，这里就可能显示出相应的异常类型。
· 进行“账户正常余额方向设置”的具体做法是：先在工具栏上选中“异常设定”按钮 [image: image139.jpg]


 ，出现“科目余额规范定义”界面（如图9-11）。
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图9-11

· 点击工具栏上“默认定义”按钮
[image: image141.png]


，出现系统默认设定界面（如图9-12），然后选择按钮“是”，表示确定系统给出的定义。
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图9-12

· 系统默认定义设定成功后，就会在科目余额规范定义窗口显示出各会计科目的“异常发生方向”、“判断符号”和“判断内容”（如图9-12）。

[image: image143.jpg]F H D HHEHR REREAFE [HHES | FHRAE
1001 & i< >= 0.00
10010001 He-He (2F) i< = 0.00
10010002 He-HE (EF) B Rt kAd = [30,000.00
10010003 B e GUR) i< = 0.00
1002 EATT AL i< = 0.00
10020001 RATER RTINS AT i< >= 0.00
100200010001 i< = 0. 00
100200010002 i< = 0. 00
100200010003 i< = 0. 00
100200010004 i< = 0. 00
10020002 i< = 0. 00
100200020001 i< >= 0. 00
10020003 i< = 0. 00
100200030001 EEixil = 0.00





图9-12


· 各会计科目的“异常发生方向”、“判断符号”和“判断内容”可以根据需要，通过点击下拉窗口进行修改，例如：10010002现金账户为一个限额支出账户，其最大金额为30000元，用户可设置为：“贷方累计发生＜＝30000”。完成后保存设置。

· 此时可返回“账户异常余额分析表”检查界面，在工具栏上按“刷新”按钮 [image: image144.jpg]


 后，即可得到被审计单位是否存在账户余额异常方向情况（如图9-13）。
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图9-13
· 相应的异常会计科目同样可点击“+”、“-”来展开或收回下级科目，从而查询下级科目的余额情况。

9.6账户发生额趋势波动检查

系统提供工具按钮分析会计账户发生额趋势发展，从而判断被审计单位会计科目数据发生是否存在异常波动情况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗—【账户发生额趋势波动检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“账户发生额趋势波动检查”图标。进入“账户发生额趋势波动检查”首先可看到“总分类账”界面（如图9-14）：
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图9-14

· 在“总分类账”界面选择要分析的会计科目（如：“现金”），双击其“现金所在行”，跳出“选择借贷方向”的窗口（如图9-14）。在此，选择分析的会计科目借贷方向，或“分析借方”，或“分析贷方”，选中后按“确定”按钮。
· 系统可根据选择给出选定科目的“分析汇总表”。具体包括：“发生额”、“离差值（平均值）”、“上年同期”等内容。“离差值”是根据月度发生额合计数除以月度数的平均值，然后与月度发生数相减得出，从数值上反映趋势波动程度（如图9-15）。
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图9-15

· 还可在工具栏上点击“图形分析”按钮 [image: image148.jpg]


 ，然后选择需要图形显示的内容，如选中“本期借方”、“离差值”，然后点击“增加”，再点击“确定”按钮。根据选择，系统给出所需分析图形（如8-16）。切换鼠标右键，可出现不同的图形分析效果。
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图9-16

三．注意事项
9.7损益类科目发生额异常结转检查

系统检查损益类科目发生额结转情况，从而判断被审计单位损益类科目发生额在结转时是否存在异常，从而造成盈亏不实情况。

· 操作步骤

（1） 点击主菜单〖账表检查〗—【损益类科目发生额异常结转检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“损益类科目发生额异常结转检查”按钮，进入“损益类科目发生额异常结转检查” 界面（如图9-17）,可看到所有损益类科目及它们对应生成的“利润表差异分析”，以及这些科目的“本年实际结转数”、“本年实际发生数”、“差异数”。
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图9-17

· 按照会计制度规定，损益类科目应按期结转，期末余额为零，但被审计单位常常因某些原因或是有意调节利润，对损益类科目多结转或少结转，人为造成减少利润或虚增利润。通过系统对发生数及结转数的分析结果，找到差异原因。例如：“管理费用”的发生数及结转数存在差异，为了进一步找到差异原因，双击该科目所在行，可以得到相应的分月差异分析表（如图9-18）。
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图9-18

· 如果要对管理费用各月发生数进一步分析，可双击指定月份的“本期实际发生数”单元格，进入该月管理费用凭证发生分录一览表。

· 如果要对管理费用各月结转数进一步分析，可双击指定月份的“本期实际结转数”单元格，进入该月结转本期损益分录一览表。


8.8现金坐支检查

在现金业务的检查中，审计人员要检查现金管理制度的执行情况，检查现金收入是否即时存入银行，控制现金坐支现象的发生。审计人员要检查大量的现金凭证，工作量大。利用审计之星的现金坐支检查功能，就能很容易查出是否有现金坐支现象的发生。提高了审计效率，降低了审计风险。

· 操作步骤： 
（1）点击主菜单〖账表检查〗——【现金坐支检查】或点击界面引导图上的〖账表检查〗进入引导界面，然后双击“现金坐支检查”图标。进入“现金坐支检查”界面（如图9-19）：
9.9自定义检查

自定义检查包括【销售毛利波动检查】、【资产减值准备率检查】、【累计折旧计提合理性检查】三部分内容。由于针对特定会计科目的检查方法，在审计实务中会有多种多样，并随着被审计单位的经济性质、行业特点不同，这些检查方法会互不适用。为此，系统现只定制三种通用性较强，也是审计人员较为关注的审计检查方法，以提示系统具备自我定义检查方法的功能。

从业务上讲〖自定义检查〗就是利用软件的开放性，由审计人员根据不同的需要，设计出相应的分析报表模板，对被审计单位的业务进行分析检查。

应当说明的是，这些模板的定制是根据系统中的“报表编辑器”和“审计流程设计”两项工具定制完成的，由于模板定制过程相对复杂，我们将另起章节专门进行介绍（参见第11章）。

本章功能位置：见图9-20

[image: image152.png]v FHEED WEY BAERSAO FHREQ MEAHO | MEeEe SIEEE SHIAD
i ) SiHEABRERSK
hn! NI —BERED
'ﬂ \ﬁ@ & =2 ' @’ HPATR RN RS
| ST B ARG |0 9T | RARE BB | 0 gesreRBERRS0
~ FESHERERRREREES [
Hedxes
s 1 - EHEERRED NIE2
HEERERE BELRE
AEREEEEEED
BHFIGHES SRS

{i& Wk

& B % v

SIHNEAGRERS ARISR-RRE HEATSE RN ERE PR




图9-20
9.10销售毛利波动检查

利用系统中的数据分析月度毛利与毛利率变动情况，以判断被审计单位是否存在调节盈亏行为。

· 操作步骤

在主菜单〖自定义检查〗下选择【销售毛利波动检查】后显示“毛利率指标分析表”（图9-21）。
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图9-21
该表列示了毛利率指标计算过程，并且和“目标值”进行比较，观察毛利率与其比较的差异。在“目标值”中分“上年同期”、“既定目标”和“同行平均”三种情形，在系统的右上角进行选择。关于“目标值”的录入方法另起章节介绍（参见第十四章）。

在“毛利率指标分析表”界面中，双击“毛利率所在行”，可以得到相应的“毛利率分月波动一览表”。
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图9-22
该表显示了年度内各个月份毛利率的波动情况，并且和预期的“目标值”进行比较，可以迅速地从“销售毛利率分月一览表”中发现那个月的毛利率存在着异常情况，从而可以确定对“销售收入”和“销售成本”进行重点审计的月份。

9.11资产减值准备率检查

利用系统中的数据分析各个资产减值科目的计提情况，以判断被审计单位各项资产准备计提合理性及变化程度。

· 操作步骤

在主菜单〖自定义检查〗下选择【资产减值准备率检查】后显示“资产减值准备分析表”（图9-23）。
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图9-23

 在“资产减值准备分析表”中可看到八类应提取的资产减值准备科目（以企业为例）的“期初数”、“期末数”、“计提情况”、“提取率”。双击某项“准备”所在行（如：“应收项目”），可以得到相应科目的“减值准备科目分月一览表”。同系统其他检查方法的穿透查询一样，可选中具有“本期发生数”的单元格，继续向下“穿透查询”，一直查询到所需的记账凭证。（图略）


9.12累计折旧计提合理性检查

利用系统中的数据分析固定资产累计折旧的计提情况，以判断被审计单位计提折旧的合理性。

· 操作步骤

在主菜单〖自定义检查〗下选择【累计折旧计提合理性检查】后显示“累计折旧计提一览表”（图9-24）。
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图9-24

在“累计折旧计提一览表” 的界面中可以看到累计折旧的“贷方累计数”、“固定资产原值”、“折旧提取率”、“差异影响金额”。在“累计折旧计提一览表”界面，双击某一类别的“累计折旧所在行”，可以得到相应的累计折旧明细科目分月一览表。

此表提供的标准折旧提取率是估计的综合提取率，供参考使用。当然也可以通过二次编辑，对其进行修改。如调整“政策规定值”，您可以在工具栏中点击图标
[image: image157.png]


，系统进入“累计折旧计提一览表”的编辑状态，您直接修改“政策规定值”的参数即可。


第10章  凭证检查
10.1本章概要

本章包括【凭证借贷平衡检查】、【凭证异常对应检查】、【凭证典型对应检查】、【对应科目检查】、【凭证大额分析检查】、【凭证随机抽查】和【凭证条件设置检查】、【冲销凭证检查】、【整数凭证检查】、【凭证停走抽样】十部分内容。这些内容与上章“账表检查”相同，属于规范性与智能性质的检查。

从业务上讲〖凭证检查〗就是利用软件设计的功能，通过不同的角度对被审计单位的日常业务进行规范性、重要性检查。

本章功能位置：见（图9-1）
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图9-1
10.2凭证借贷平衡检查

本功能是利用系统查找被审计单位提供的账务数据中是否存在借贷不平的会计凭证。正常情况下，财务软件应对会计输入的凭证进行平衡校验，但有些财务软件为了迎合用户的特殊需求进行了修改；或者有第三方软件有数据写入财务软件系统，这时有可能出现凭证借贷方不平衡的现象。

· 操作步骤

（1） 在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证借贷平衡检查】后显示条件选择框，根据具体需求选择需要检查的会计期间的凭证。见（图9-2）
[image: image159.png]



图9-2

（2） 按“确定”键，审计软件自动对系统中凭证进行平衡校验，如果系统中的凭证正常，系统提示“无借贷不平衡的凭证”；如果系统中存在异常的凭证，系统自动将异常凭证列示出来（图9-3），您可以通过
[image: image160.png]


或双击来查看凭证的详细情况。
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图9-3

10.3凭证异常对应检查

本功能利用会计原理，在系统中查找异常对应的会计凭证，从而判断被审计单位是否存在异常处理的会计事项。
· 操作步骤

（1） 在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证异常对应检查】后显示检查条件选择界面。见（图9-4）在界面的左半部分，可以看到系统为每个会计科目都有预先设定好正常对应的借贷方科目。界面的右半部分则为系统定义好的某一会计科目正常对应的科目，可在此基础上进行增加、删除和修改。
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图9-4
（2） 在进行【凭证异常对应检查】时您可选择对全部的科目进行检查，也可选择一部分科目进行检查，还可以选择一个科目进行检查，其操作方法各不相同。

· 如何选择对全部的科目进行检查？

要对全部的科目进行检查，可按工具栏中的“分析”按钮
[image: image163.png]


，开始进行凭证异常对应检查。系统在这个过程中会提示“是否继续”，应选择“是”， 见（图9-5）。
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图9-5
系统检查结束后，会显示“所选科目检查情况一览表”。在此表中，凡是检查到有异常对应的会计科目，系统就会显示状况为“是”；凡是系统没有检查到有异常对应的会计科目，会显示状况为“否”。见（图9-6）
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图9-6
对检查结果为“是”的科目（如：现金），双击其“所在行”或按工具栏中的“分析”按钮
[image: image166.png]


，系统就会显示“凭证异常对应汇总表”，显示与该科目异常对应的明细科目。见（图9-7）
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图9-7

双击其明细科目的“所在行”或按工具栏中的“分析”按钮
[image: image168.png]


，系统就会显示出相应的凭证清单。如此可一直查看到详细的记账凭证。
· 如何选择对一部分的科目进行检查？
如果您只要对其中的一部分科目进行检查，可点击工具栏上“筛选”按钮 [image: image169.jpg]


 ，对要进行异常对应检查的科目范围先进行筛选，见（图9-8）。

[image: image170.png]x|
StHE [mme .| E [ mene ol
W mi





图9-8

按“确定”键，系统界面的左半部分将按您所选择的范围显示科目（参见图9-4）,其他操作与“全部科目检查”相同。

· 如何选择对一个科目进行检查？
如（图9-4）所示，您可以直接双击选择左半部分的“某个会计科目”后，对单个科目进行分析。

· 如何对科目对应关系模板进行增加、删除和修改？
1、在模板中新增一个对就关系：如（图9-4）右半部分所示，首选您应在左半边选择要设置的科目，这时在右半边显示该科目对应关系的模板（分借贷方），如果您所要增加一方的科目代码下面有空白格时，您就直接双击空白单元，这时显示科目选择框，选择对应的科目后确定即可；如果您所要增加一方的科目代码下面没有空白格时，您应先点击工具栏上“新增空行”按钮
[image: image171.png]


，然后您双击新增的空白单元，这时显示科目选择框，选择对应的科目后确定即可。
2、删除模板中已存在的对应关系：如（图9-4）右半部分所示，首选您应在左半边选择要设置的科目，这时在右半边显示该科目对应关系的模板（分借贷方），选择需删除的科目后点击工具栏上“删除”按钮
[image: image172.png]


即可。

3、修改模板中已存在的对应关系：如（图9-4）右半部分所示，首选您应在左半边选择要设置的科目，这时在右半边显示该科目对应关系的模板（分借贷方），直接双击需修改的科目，这时显示科目选择框，选择正确对应的科目后确定即可。
4、对科目对应关系模板进行增加、删除或修改后，应保存对模板设置关系的信息，点击工具栏上“保存”按钮
[image: image173.png]


即可。
5、如您不想改变对模板中已存在的对应关系，点击工具栏上“取消”按钮
[image: image174.png]


，系统将不保存模板对应关系的设置。


10.4凭证典型对应检查

本功能是依据审计人员的工作思路，在系统中查找具有典型对应关系的会计凭证，以达到定义什么对应科目，就可查到这种对应关系凭证的效果。

· 操作步骤

在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证典型对应检查】后显示检查条件选择界面。见（图9-9）在界面的左半部分，可以看到系统预先设定好会计科目。选择左边的会计科目后，在右边可自行设置该会计科目对应的“借方”或“贷方”科目。
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图9-9
如“应收账款”科目，典型的借方对应“银行存款”，典型的贷方对应“主营业务收入”。会计分录为：

借：　　银行存款

贷：　应收账款

或

借：　　应收账款

贷：　主营业务收入

设置完成保存后在左边该科目后显示为（已设置）见图9-9，这里也可以对汇总级科目进行设置。

在进行【凭证典型对应检查】时您可选择对全部的科目进行检查，也可选择一部分科目进行检查，还可以选择一个科目进行检查，其操作方法参照【凭证异常对应检查】。

※　当您选择对全部科目进行检查时，“所选科目检查情况一览表” 中，凡是检查到有典型对应的会计科目，系统就会显示状况为“是”；凡是系统没有检查到有典型对应的会计科目，会显示状况为“否”，见图9-10。
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图9-10

10.5对应科目检查

本功能充分利用计算机科学计算的特点，在系统中对某一科目所对应的发生情况进行查找汇总，从而了解被审计单位是否存在异常处理的会计事项。换一个角度说，您可以通过本功能了解被审计单位某一科目的组成情况。
· 操作步骤

在主菜单〖凭证检查〗下选择【对应科目检查】后显示检查条件选择界面。见（图9-11）在界面的左半部分，可以看到系统存在的会计科目。界面的右半部分则为某一会计科目在系统所找到的对应的科目，如“应收账款”。
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图9-11
· 如何进行对应科目的检查？

1、双击（图9-11）界面的左半部分中的某一科目，右半部分就显示该科目的对应的科目（借方发生、贷方发生），如“应收账款”，在（图9-11）界面的右半部分就显示了“应收账款”的对应科目和发生额。会计分录为：

借：　　银行存款

贷：　应收账款

或

借：　　应收账款

贷：　主营业务收入

　　　应交税金－应交增值税－销项税

2、如果您想了解其中某一明细科目的详细情况，双击该明细科目的“所在行”或选中该明细科目后按工具栏中的“分析”按钮
[image: image178.png]


，系统就会显示出相应的凭证清单。如此可一直查看到详细的记账凭证。

10.6凭证大额分析检查

利用系统来迅速查找被审计单位账务数据中的大额记账凭证，以防范可能存在的审计风险发生。

· 操作步骤

在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证大额分析检查】后显示“总分类账”界面（图9-12）。
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图9-12

（1） 可在“总分类账”上选择要分析的会计科目（如：“银行存款”）所在行，然后点击“分析” 
[image: image180.png]


按钮 。系统弹出“选择借贷方向”窗口（图9-13），然后选择“分析借方”或“分析贷方”。
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图9-13
（2） 完成选择后，系统给出相应科目的“凭证汇总表” （图9-14）。
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图9-14
（3） 在“凭证汇总表”中详细记载了该科目全年各月的业务发生情况，根据需要选择相应月份或合计行，然后按“分析”按钮
[image: image183.png]


 ，可以得到相应的“凭证分录一览表”。

（4） 在“凭证分录一览表”中选“降序”按钮 [image: image184.jpg]


 或“升序”按钮 [image: image185.jpg]


 ，将凭证排序。排序前系统会提示“排序会删除小计类的合计，是否继续？”，应选择“是”。

（5） 在以上操作完成以后，系统显示出排序的结果，相应的大额凭证也就可以在最上或最下的位置找到。

（6） 您也可以利用“凭证汇总表”提供大额凭证的信息，进行有目的的组合查找。在进入“凭证分录一览表”后选择“查询”按钮
[image: image186.png]


，系统显示组合查询条件选择框（图9-15）。
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图9-15
您可根据需要“添加”并选择相应的条件，按“查询”键，系统显示符合条件的凭证清单，继续双击所需查看的“凭证行”，系统可显示所需查看的具体记账凭证。（图略）


10.7凭证抽样检查
系统利用概率论、数理统计等方法对会计凭证进行随机抽查，以判断被审计单位的凭证日常处理是否处于良好内控状态。

· 操作步骤

在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证抽样检查】后显示“凭证分月汇总表”界面图9-16。
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图9-16

可在“凭证分月汇总表”中选择“会计月份”、“凭证类型”，然后双击在“相应所在行”，系统会弹出【凭证抽样检查】条件选择窗口图9-17。可在“抽样方式”中选取“随机抽样”或“等距抽样”。
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图9-17

如选择“随机抽样”时，可在“输入样本抽取条件”的窗口“张数”输入随机抽样的张数（如：30张）。在凭证随机抽样条件设定完成后，点击“确定”按钮，系统显示出随机抽样的结果。

“等距抽样”的操作相同于“随机抽样”，不另作介绍。
10.8凭证条件设置检查

利用系统自我设置查询条件，查找所需符合设置条件的会计记账凭证，以满足审计过程查找各种审计疑点的需要。
· 操作步骤

在主菜单〖凭证检查〗下选择【凭证条件设置检查】后显示“凭证查询” 的条件设置界面（图9-15）。分为“条件关系”、“查询条件”、“操作符”和“查询内容”四项条件选择设置。这些凭证查询条件均可根据需要，通过下拉菜单进行选取。在“查询内容”框内需手工输入需查询的内容。或“数字”、或“汉字”。如条件选择栏不够，可在下方点击“添加”按钮，进一步增加选取的复合条件，以使选择范围进一步缩小，在凭证查询条件设置完成后，可在下方点击“查询”按钮，系统将显示“凭证分录一览表”。在此基础上，可进行穿透查询，查到所需查找的记账凭证。（图略）


10.9冲销凭证检查

冲销凭证在会计做账时经常要发生，但有的单位为了经济利益的目的，为了逃税骗税，而编造虚假的经济业务来体现亏损；也有的单位为了体现业绩，而虚构一些经济业务来呈现一种"虚盈实亏"的表现繁华景象。常用冲销凭证的手法来虚构经济业务，编造虚假的记账凭证。审计人员可利用冲销凭证检查功能进行检查，查出疑点，找出证据。

· 操作步骤：

点击主菜单〖凭证检查〗——【冲销凭证检查】或点击界面引导图上的〖凭证检查〗进入引导界面，然后双击“冲销凭证检查”图标，进入“冲销凭证检查”界面（如图9-18）：

 
[image: image190.png]MSHFUE— bk
200251 A--2002%F 12
Bl XERGARAA

Ee BW | wre | wars | AEEn | @E B &6 [wrEEn
o g T T M 233, 115.30
R Rl i o o e ety




                                  图9-18 

9.10整数凭证检查

整数凭证检查是将凭证中发生额为整数的凭证筛选出来，给审计人员提供审计线索等信息。
· 操作步骤：

 点击主菜单〖凭证检查〗——【整数凭证检查】或点击界面引导图上的〖凭证检查〗进入引导界面，然后双击“整数凭证检查”图标，进入“整数凭证检查”界面（如图9-19）：
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                           图9-19 
9.11凭证停走抽样

从预期总体误差为零开始，通过边抽样边评价来完成抽样审计工作。1、确定样本量， 根据最高可容忍误差率及置信度来确定最初样本量。2、评价抽样结果 ，根据抽样结果确定是否继续抽样？ 主要取决于发现了多少误差。如果没有误差被发现，说明实际总体误差率小于可容忍误差率，停止抽样；如果发现了误差，增加样本量，重新抽样。

· 操作步骤：

  点击主菜单〖凭证检查〗——【凭证停走抽样】或点击界面引导图上的〖凭证检查〗进入引导界面，然后双击“凭证停走抽样”图标，出现“抽样配置”对话窗（如图9-20）：
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                       图9-20

· 添加“累计样本量”、“累计误差数据”、“增加样本量”等数据。进行抽样，如图9-21。
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                              图9-21
第11章  审计工具
11.1本章概要

本章包括【审计底稿】、【个人所得税计算】、【营业税计算】、【企业所得税计算】、【贷款记录与利息计算】、【银行对账单录入】、【银行对帐】、【银行存款余额调节表】、【现金盘点表】、【外币现金盘点表】、【报表汇总】、【疑点汇总】等十二部分内容。【审计底稿】介绍了如何利用审计之星V 6.0查证系统提供的标准审计文档库，结合WORD和EXCEL应用软件功能，创建、调用、编辑与管理审计过程中需编制的各种审计文档。“疑点汇总”介绍了在利用系统时，如何记录审计疑点，并将审计疑点转化为审计底稿与审计证据的操作过程。为拟写审计报告提供方便。

应当说明的是，本章内容可独立于其他章节，只要审计人员利用系统建立了审计项目，审计人员就可以利用该系统进行审计过程记录，这就意味着即使在对未实行会计电算化的单位进行审计时，也可以利用该系统进行审计底稿的编制。

本章功能位置：见（图11-1）
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图11-1
11.2审计底稿

掌握如何利用系统创建、编辑与管理审计过程中产生的各种文档。利用计算机的网络技术将工作底稿上传和下载，使审计工作不受时间、空间的限制，实现了即时的异地审计操作。给审计工作降低了成本，提高了效率。

· 操作步骤

在主菜单〖审计工具〗下选择【审计底稿】后显示审计底稿管理界面。见（图11-2）
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     图11-2
在审计实务中，由于审计文档数量繁多，系统按照WINDOWS的资源管理器的方式对系统文件进行管理，系统预设两个大类：“审计底稿”和“个人文件夹”，“审计底稿”为公共文件夹，您可以在如（图11-2）界面的右边，通过鼠标右键选择新增文件夹或新建审计文档。在新增文件夹时您可以根据需要设置下级文件夹，如根据审计项目的过程进行设置“准备阶段”、“实施阶段”和“终结阶段”等，目的是方便底稿管理与查阅。

· 新建审计文档

在系统的“审计记录”模块中，使用者可以在不同阶段、不同类型的文档节点下建立审计文档。系统中可以新建的文档有三类：“空白文档新建”、“基于模板新建”以及“复制新建”。

· 空白文档新建
（1） 在“审计记录”界面中，使用者先选中要新建文档的某个阶段、某个类型的文档节点（如（图11-2）：为 “审计底稿” 的“准备阶段”节点），然后点击工具栏上的“新建文档”按钮 
[image: image196.png]


 ，系统就会给出空白的文档类型以供选择（图11-3）。
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图11-3
空白文档包括：空白word文档（含页眉）、空白word文档（不含页眉）、空白excel文档（含页眉）、空白excel文档（不含页眉）。含页眉的文档包括了审计底稿所应具备的要素内容。

（2） 选择了空白文档类型以后，按“新建”或“双击”按钮完成新建。（如：新建文档为“新建 Microsot Word 文档(含页眉).doc”）

（3） 给新建的文档更名，点击右键中“重命名”，对新建文档进行符合审计习惯的文件名称。（如（图11-2）：更名为“审计通知书.doc”）

· 基于模板新建

为了便于使用，系统提供了一系列文档模板，使用者可以在系统已提供的模板基础上快速完成各类审计文档。当然，系统也允许使用者创建自己的模板，这些自制的模板同样可以用于新建审计文档。

（1） 在“审计底稿”界面中，使用者先选中要新建文档的某个阶段、某个类型的文档节点（如（图11-2）：为“审计底稿”的“准备阶段”的节点），然后点击工具栏上的“新建文档”按钮 
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 ，然后选择“基于模板”。

（2） 在系统提供的模板中选中要新建的文件模板（系统允许多选），然后按“新建”或“双击”按钮完成新建。

（3） 在“审计底稿”和“个人文件夹”的文档节点下，基于模板新建的文档，系统会自动赋予“相关科目”、“编制人员”等属性。可以根据这些属性对文档进行分类排序。

· 复制新建

复制新建主要的应用是把那些已经在系统外创建好的文档加入“审计之星”当前项目审计文档中，或者是那些“审计之星”不支持直接新建的文件类型，可以用别的程序新建好以后，将其加入到审计文档中。

在WINDOWS的资源管理器里选择要加入的文档，在工具栏中选择“复制”。然后在审计过程记录选择某一文档节点，点右键在快捷菜单中选择“粘贴”，该文档就会加入至选中节点下。

加入审计过程记录结点的其他类型的文件，双击即可调用相关联程序打开该文件，这和在WINDOWS的资源管理器中是一样的。

· 智能商业底稿

智能商业底稿---核算分析。点击“审计工具”---“审计底稿”，如图11-3
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图11-3

         点击“核算分析1”，进入“其他货币资金审定表”界面。如图11-4
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                                 图11-4

· 上传和下载底稿

上传和下载底稿是将审计人员的工作底稿上传到服务器，或将服务器上的文件下载到审计人员的本机的一个操作过程。在审计实务中，审计人员可以利用“上传底稿”将工作底稿上传给上级领导，上级领导也可以将工作计划下发给各位审计人员。

点击图标
[image: image201.png]F AL



，选定要上传的工作底稿，点击“上传”，可将选定的工作底稿上传到服务器，如图11-5
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图11-5

点击图标
[image: image203.png]FEER



，选定要下载的工作底稿，点击“下载”，可将选定的工作底稿下载到审计人员的本机。如图11-5

11.3疑点汇总

系统将在审计过程中发现的疑点、重点进行记录，并自动进行汇总，通过现场稽核、查证，将审计疑点、重点转换成“审计底稿”和“审计证据”。

· 操作步骤

在使用〖审计之星〗的全过程中，您都可以将审计的疑点、重点记录下来。在记录时您可以选择F2键或工具栏上的图标
[image: image204.png]


，系统就会显示疑点输入框（图11-6），在输入框中直接输入相关的信息后，系统将自动保存汇总。
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图11-6
在主菜单〖审计记录〗下选择【疑点汇总】后显示“审计疑点及证据”界面。见（图11-7）
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图11-7

如（图11-7）所示，左边显示审计疑点分类和审计证据分类，右边上半部分为疑点索引，下半部分为疑点记录内容。如您要查看某一记录的内容是否符合当时的审计现象，可以通过鼠标右键选择“回溯”或点击工具栏上的图标
[image: image207.png]


，这时界面将重现当时的审计现场。
您可以选择一条或多条疑点记录发送到底稿，方法是选中要发送的记录（选择多条时用Shift键或Ctrl键，使用方法同Windows），用鼠标右键发送即可。您可以用同样方法将审计疑点转到审计证据中。


11.4审计调整

在审计结束时，要对被审计单位进行审计调整，并调整相应的会计报表。利用本功能您只需录入审计调整凭证即可，系统自动对审计后的会计报表进行调整。

· 操作步骤

在主菜单〖审计调整〗下选择【编制调整分录】后显示“模拟调整凭证”界面。见（图11-8）
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图11-8
在操作“模拟调整凭证”时，每做一张调整凭证需点击工具栏上的“添加一张凭证”图标
[image: image209.png]


，双击“科目代码”单元格或直接输入需调整的科目代码，选择“调整方向”，输入调整数即可。

如果调整凭证是多条分录时，点击工具栏上的图标
[image: image210.png]


，在此张凭证中插入一条分录，工具栏上的图标
[image: image211.png]


为删除一条分录。如果您要删除一张调整凭证，选择该凭证后点击工具栏上的图标
[image: image212.png]


。

调整凭证完成以后，点击工具栏上的图标
[image: image213.png]


，保存模拟凭证的调整，系统自动根据模拟调整凭证计算相应的会计报表。


10.5 个人所得税计算

将“个人所得税计算”作为审计工具，会给审计人员的工作带来很多方便。审计之星系统提供了这样一些工具。

· 操作步骤：

在主菜单〖审计工具〗下选择【个人所得税计算】后显示“个人所得税计算”界面。见（图11-9）
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                           图11-9
10.6 营业税计算

审计工具---营业税计算。

· 操作步骤：

在主菜单〖审计工具〗下选择【营业税计算】后显示“营业税计算”界面。见（图11-10）
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                             图11-10

10.7 企业所得税计算

审计工具---企业所得税计算

· 操作步骤：

在主菜单〖审计工具〗下选择【企业所得税计算】后显示“企业所得税计算”界面。见（图11-11）
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                               图11-11

10.8 贷款记录与利息计算
        审计工具----贷款记录与利息计算。
· 操作步骤：

 在主菜单〖审计工具〗下选择【贷款记录与利息计算】后显示“贷款记录与利息计算”界面。见（图11-12）
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                             图11-12

10.9银行对帐单录入
审计工具----银行对帐单录入。

· 操作步骤：

在主菜单〖审计工具〗下选择【银行对帐单录入】后显示“银行对帐单录入”界面。见（图11-13）
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图11-13

· 点击图标
[image: image219.png]


，选择银行存款单。
· 点击图标
[image: image220.png]


，录入银行对帐单。
10.10 银行对帐
审计工具----银行对帐。

· 操作步骤：

在主菜单〖审计工具〗下选择【银行对帐】后显示“选择对帐范围”对话窗。见（图11-14）
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                             图11-14

· 选择“凭证日期范围”和“科目”后，点击“确定”，进入“银行对帐”界面，如图11-15
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                            图11-15

10.11银行存款余额调节表
审计工具----银行存款余额调节表。

· 操作步骤：

  在主菜单〖审计工具〗下选择【银行存款余额调节表】后显示“银行存款余额调节表”界面。见（图11-16）
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                            图11-16

10.12 现金盘点表
        审计工具----现金盘点表。

· 操作步骤：

    在主菜单〖审计工具〗下选择【现金盘点表】后显示“现金盘点表”界面。见（图11-17）
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                              图11-17

10.13 外币现金盘点表
审计工具----外币现金盘点表。

· 操作步骤：

    在主菜单〖审计工具〗下选择【外币现金盘点表】后显示“盘点表属性”对话窗。见（图11-18）
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               图11-18

· 输入“外币单位”和“盘点日”后，点击“确定”进入“外币盘点表”界面，    
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                          图11-19

10.14 报表汇总
审计工具----报表汇总。

· 操作步骤：

  在主菜单〖审计工具〗下选择【报表汇总】后显示“报表汇总”界面。见（图11-20）
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                            图11-20

· 点击图标
[image: image228.png]£



，选择需要汇总的文件，点击图标
[image: image229.png]e



，指定Excle需要汇总的区域
，
点击图标
[image: image230.png]


，指定汇总文件名和保存的路径。

第12章  审计管理
12.1本章概要

本章包括【审计程序设定】、【审计程序评价】和【法律法规库】、【审计方法库】四部分内容。编制审计程序目的是为了使审计工作有计划、有步骤地进行，保证审计工作质量，提高审计工作效率。

12.2 审计程序设定
审计程序是指从制定审计计划开始，经过审计实施到出具审计报告的整个过程中系统性的审计工作步骤。本系统中设置了常用的审计程序，审计人员可以根据具体情况进行增减设定。

· 操作步骤：

点击主菜单〖审计管理〗－【审计程序设定】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计程序设定”图标。出现“选择审计程序”对话窗，如图12-1
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                   图12-1

· 选择“审计程序”后，点击“打开”，也可新增审计程序，进入“审计程序设定”界面，如图12-2


[image: image232.png]WHTHRSRE
Bl KERHARAT

s A

MBI AT, W TR
P R

1

ol

SRS
5.

3 |(2) BERFREFAUTLTFE (LU . (TibblaitalE) SR,

o o SRR RN RERS RN, RAETHERN NN, SAMRAAZOT LTS, Fi

1) FETFG FHE
ST sy, HE. 2

A REgE

EERMEII. SRR, MRS
. e, FHER.

O e SR LA R ,





                           图12-2

· 点击图标
[image: image233.png]


，可以编辑审计程序。
· 点击图标
[image: image234.png]


，新增一行审计程序。
· 点击图标
[image: image235.png]


，删除一行审计程序。
· 点击图标
[image: image236.png]B



，保存审计程序。  

12.3 审计程序评价

       操作步骤：

点击主菜单〖审计管理〗－【审计程序评价】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计程序评价”图标。出现“选择审计程序”对话窗，如图12-1。选择“审计程序”后，点击“打开”，进入“审计程序评价”界面

     如图12-3
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                    图12-3

· 点击“编辑”审计人员可以对审计程序的执行情况进行评价，“完成、未完成、不适用”。
12.4审计程序报告

操作步骤：

点击主菜单〖审计管理〗－【审计程序报告】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计程序报告”图标。出现“选择审计程序”对话窗，如图12-1。选择“审计程序”后，点击“打开”，进入“审计程序报告”界面

如图12-4
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图12-4
12.5审计计划

操作步骤：

点击主菜单〖审计管理〗－【审计计划】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计计划”图标。出现“审计方案”对话窗，如图12-5

[image: image239.png]



图12-5
12.4审计通知书

点击主菜单〖审计管理〗－【审计通知书】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计通知书”。出现“审计通知书”对话窗，如图12-6
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图12-6

12.4审计日记

点击主菜单〖审计管理〗－【审计日记】或点击界面引导图上的〖审计管理〗进入引导界面，然后双击“审计日记”。出现“审计日记”对话窗，如图12-7
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图12-7

第13章  审计报表编辑
13.1本章概要


本章主要介绍审计之星自带的审计报表编辑器的使用。通过审计报表编辑器，您可以根据您的需要对现有的大部分审计报表进行修改，更好的满足您的工作要求。


审计报表编辑器位于安装目录下\ComstomTools 下。您可以通过运行AuReEdit2.exe来启动它，也可以通过点击审计之星工具栏上的 [image: image242.png]


 图标来启动。


13.2主界面


审计报表编辑器主界面如图12-1所示。


[image: image243.wmf] 

 

 

 

 










图13-1


从图13-1可以看出，审计报表编辑器可以分为报表编辑区、主菜单、工具栏、工具箱、状态栏五个部分组成。


审计报表编辑器大部分功能和Excel类似，以下仅列出审计报表编辑器中特有且常用的功能。

	图标
	快捷键
	名称
	说明

	[image: image244.png]



	F2
	插入SQL
	在当前单元格中插入SQL语句

	[image: image245.png]



	F3
	插入公式
	在当前单元格中插入公式

	无
	无
	参数设置
	设置审计报表需要获取的参数

	[image: image246.png]



	无
	附加信息设置
	设置审计报表的附加信息

	无
	无
	自动告警列设置
	设置审计报表的自动告警列


表13-1

13.3修改审计报表


以下以《毛利率指标分析表》为例，简要说明如何通过审计报表编辑器来实现对审计报表的修改。

· 调用审计报表编辑器

首先运行审计之星的销售毛利波动检查功能，调出《毛利率指标分析表》，然后运行指定目录下的AuReEdit2.exe来启动审计报表编辑器。在审计报表编辑器运行以后，点击审计之星工具栏上的 [image: image247.png]


 图标即可将《毛利率指标分析表》调入审计报表编辑器进行编辑。

· 修改取数公式

将光标停留在需要进行修改的单元格中，点击“插入公式”按钮或键入F3调出审计之星设置公式对话框，如图13-2所示：

[image: image248.png]



图13-2



在设置公式对话框中，界面显示输入框是公式在界面上的显示方式，一般情况下不用修改。当前公式输入框是当前设置的公式。已选参数输入框是当前公式中使用的参数的ID号。选择类别列表框可以分类列出对应的公式，以方便查找。点击不同的公式，将显示被选中公式的说明。参数列表部分列出了所有的参数ID和参数名称。


现在我们将以上图为例，对当前公式进行修改。我们希望在当前公式中加上主营业务收入的借方余额。通过查找公式的说明，我们找到余额公式为YE，并查看公式的说明，得知该公式具有五个参数，其中带有方括号的参数为可选参数，没有方括号的参数为必选参数。双击该公式，将弹出一个函数参数对话框以便输入参数。如图13-3所示。
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图13-3


当光标落在不同的参数输入对话框中时，在输入框的下部将出现对该参数的描述。根据描述，就可以输入对应的参数。
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图13-4


参数1是科目代码，输入主营业务收入对应的会计科目5101；参数2是币种符号，缺省为本位币种符号，我们采用缺省值，不进行输入；参数3为会计期间，缺省为当前会计年度的当前会计期间，我们希望会计期间可以选择，输入可选择参数%s；参数4为年份，缺省为当前年份，我们采用缺省值，不进行输入。参数5为余额方向，缺省为借方，我们采用缺省值，不进行输入，也可以输入JF来表示借方。当参数输入完成以后，点击确定关闭函数参数对话框，退回到设置公式对话框。由于在余额公式中使用了可选择参数％s，我们双击参数列表中的第二个参数，将第二个参数输入当已选参数输入框。在参数选择完毕以后，点击“语法检查”按钮，检查当前公式的语法是否正确。确保公式语法正确以后，点击“确定”按钮关闭设置公式对话框。



到此为止，公式修改已经完成，保存该报表，切换到审计之星，在审计之星中点击刷新按钮，刷新当前报表，即可看到修改以后的报表。

13.4其他功能


    除了上面介绍的修改取数公式功能以外，审计报表编辑器还可以通过SQL语句从审计账套取数、自定义数据显示格式以及自动告警列设置等功能。鉴于篇幅关系，不再展开描述。

第14章  审计之星评分系统
14.1本章概要
【审计之星评分系统】包括：【系统】、【信息管理】、【考试管理】、【成绩管理】四部分。【系统管理】加强了被审计单位信息资料的有效管理，增强了数据库的安全性，设置了审计人员的使用权限，使审计工作更系统、更规范、更安全。

用admin用户登录，初始密码为111111，进入考试评分系统。如图14.1
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（图14.1）

14.2系统管理
数据库是《审计之星》的核心部分，所有的审计资料都在数据库中，如被审计单位的财务信息、审计底稿和工作日志等。为保证审计资料的安全性，《审计之星》设置了“系统管理”。由“开始”“程序”，进入“审计之星评分系统”点击“系统”。如图14.2：
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图14.2
如出现“重复登录”的提示，请在“数据库锁侦查器”和“用户登录管理器”中清空数据。见下图14.3
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图14.3
在图14.3中，有“所属项目信息”、“加锁操作员”、“封锁对象”、“操作员锁在计算机”、“封锁开始时间”等信息。

14.3信息管理

信息管理包括：教师管理、学生管理、班级管理、题库管理、试卷管理五个功能模块。、

14.3.1教师管理

操作步骤：点击菜单栏中的“信息管理”下拉框，选中“教师管理”。如图14.4：
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（图14.4）

在“教师管理”中可以查看到所有登陆过的老师，如图14.5
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（图14.5）
· 进入编辑：点击“进入编辑”按钮可进入编辑模式。

· 新增：在弹出的【新增用户】对话框中输入用户名、姓名、密码后，点击“确定”即可新增教师。如图14.6，用户名是教师登录管理系统的唯一代码，姓名为教师的姓名，密码为必填。新增的教师可以在教师列表中查看到相关资料。见图14.6
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（图14.6）
· 修改姓名：先在教师管理列表中选择一行教师信息，点击“修改”按钮，在弹出的【修改用户资料】对话框中输入所需修改的姓名后，点击确定即可修改教师的姓名。
· 修改密码：先在教师管理列表中选择一行教师信息，点击“修改密码”按钮，在弹出的【修改用户密码】对话框中输入两遍密码后，点击确定即可修改教师的密码。
· 删除按钮：在教师列表中选择一行教师的信息，点击删除。在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的教师信息，同时被删除的教师将不能登录管理系统。
· 结束编辑：对教师信息编辑完毕后，点击“结束编辑”按钮完成。

14.3.2学生管理

点击菜单栏中的“信息管理”下拉框，选中“学生管理”。老师通过“学生管理”可以对已有的学生信息进行修改，也可以新增学生。包括：序号、学号、姓名、班级和是否取消考试等信息。如图14.7
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（图14.7）

· 进入编辑：点击“进入编辑”按钮可进入编辑模式。

· 新增：点击“新增”按钮，在弹出的【新增学生管理字典属性】对话框中，输入学号、姓名、班级、密码等信息后，点击确定，即可完成学生的添加。学号为学生登录考试系统与查询系统所必需信息。密码为必填。新增的学生可以在学生列表中查看到相关资料。如图14.8 
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（图14.8）

· 修改：在学生管理列表中选择一行学生的信息，点击“修改”按钮，在弹出的学生注册对话框中输入所需修改的学号、姓名、班级、密码后即可完成对该学生信息的修改。
· 删除，在学生列表中选择一行学生的信息，点击“删除”按钮，在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的学生信息，同时被删除的学生将不能登录考试系统与查询系统。
· 结束编辑：对教师信息编辑完毕后，点击“结束编辑”按钮完成。
· 导入：学生信息可由Excel批量导入系统。导入数据格式如下：

	200902001

	张三

	审计09级-2班



“序号”字段为系统导入时自动添加，“是否取消考试资格”字段默认为“否”，“密码”字段默认为“111111”。但注意：导入的excel表里不能有标题行。

两种导入方式，见图14.9：

1) 指定班级学生导入，适合于同一班级学生信息的导入。在“班级名称”中输入班级名称，导入的每条学生信息都会默认为该班级；
2) 多个班级学生信息导入，适合于不同班级学生信息的导入。
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（图14.9）

14.3.3班级管理

“班级管理”的具体操作同“学生管理”，这里不再赘述。
14.3.4题库管理

点击题库管理，进入题库管理一览表。如图14.10
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（图14.10）

题库管理此模块管理员要进行维护的信息是：题目简称、考试账套、题目类型、详细题目、答题要求和评分规则。点击“进入编辑”按钮，双击题目进入“修改考题”窗口，可对其进行修改和查看，也可以新增删减考题。修改好的考题需要通过题目检查才能出卷。如图14.11
[image: image261.png]el
535 AR A =

EXCELXC Rt

PR 200353 ABH EAFSE, FIRIRHAOFITARMALLAN &
EEREH TR EA N, BT

1. FEb: 10073005, 50143k, 107TM1edk, SITMEHK,
2Med3k, LTMesh, SAM30tk, 2Ame0sk, shmiol, 25
T4k, FUELRIT30977. 58T,

ﬁ%ﬁuﬁﬁﬁﬁﬂﬁﬁ%ﬁﬁﬁﬁa FRIER SR BRI NErcel

- SRR R AT IR
R ATHER\ AR\ RERIE

DERRE. xls =

2002 | F[z BEEEY)

WED




（图14.11）

注意一：正确答案录入人员录入答案时必须在非考试期间内，否则系统判定该录入人员没有录入答案。
注意二：评分规则维护，此模块在开发时维护了题目类型，根据题目类型设置了相应的评分规则。目前，题目类型分为：审计计划、疑点摘要、审计日记、审计通知书、调整分录、Excel对比、Word文件（关键字对比）和Word文件（完全对比）等，以后的管理人员不需要再进行更改（除特殊情况外），发布版本后管理员主要维护的就是题目简称、详细题目、答题要求和评分规则。例如题目类型为“编制调整分录”，它的评分规则是根据调整分录的评分要素进行设置。如：科目名称、借方金额、贷方金额和借贷方向等要素。
14.3.5试卷管理

“试卷管理”已经通过检查的题目可以出卷，即所有通过检查的题目形成一份考题汇总表，管理员可以选择其中若干道题目，并在所选择的题目前打勾，系统会根据选择的考题形成一份考卷。
点击试卷管理，进入试卷管理一览表。显示所有考卷的名称、出卷人、出卷日期等信息。如图14.12。
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（图14.12）

点击“进入编辑”可以对试卷新增、复制、修改、删除等操作。如图14.13. 
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（图14.13）

· 新增：点击“新增”按钮，在弹出【新增考卷】对话框中输入考卷的名称，针对不同的账套新建考卷，选择好试题后，点击确定后即可看到新增的试卷。

· 修改：在试卷列表中选择一行试卷信息，点击“修改”按钮，在弹出的【修改考卷】对话框中 即可修改当前选中试卷。注意：已经使用过的试卷不能修改。
· 删除：在试卷列表中点击“删除”按钮，在弹出的确认对话框中点击确定后，将删除当前选中的试卷。注意：①已经使用过的试卷不能删除②若删除试卷，则试卷中的题目也将一并删除，请谨慎操作！。
· 复制：点击“复制”按钮，在弹出的【新增考卷】对话框中可以增减考题形成新的考卷。
14.4考试管理

考试管理主要维护内容为：考试任务、考试安排、准备数据。如图14.14
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（图14.14）

14.4.1考试任务

考试任务主要表示在某段时期内系统进行什么考试，主要维护字段：场次名称、开始时间、结束时间、考试日期、考试任务、是否有练习、状态。如图14.15
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（图14.15）

· 进入编辑：点击“进入编辑”按钮可进入编辑模式。

· 新增：点击“新增”按钮将新增一场考试。在弹出的【新增考试任务细节字典属性】对话框中可设置考试的具体内容。包括：场次名称、开始时间、结束时间、考试日期、考试任务、是否练习模式等信息。见图14.16

注意：在“新增考试任务细节字典属性”中“是否练习”，若选择练习，学生可以在“审计之星教育系统”进行练习，练习完成后，系统不会进行考试评分，也不会生成考生成绩。
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（图14.16）

· 修改：在考试任务列表中选择一行考试信息，点击“修改”按钮，在弹出的【修改考试任务细节字典属性】对话框中输入所需修改的场次名称、开始时间、结束时间、考试日期、考试任务、是否练习模式后，即可完成对该考试信息的修改。见图14.17
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（图14.17）

· 删除，在考试任务列表中选择一行考试信息，点击“删除”按钮，在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的考试信息。注意：若删除考试任务，则本次考试的学生成绩也将一并删除，请谨慎操作！
14.4.2考试安排

为新的考试任务，选择参加考试的学生和分配考卷。

进入考试安排可以看到如图14.18的维护界面：
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（图14.18）

1. 请先选择右上角的考试任务，才会看到参加考试的学生信息；

2. 添加考生，从左边的学生信息中选择考生，然后点击[image: image269.png]ivf23&§§ﬁ¥ﬁ ]
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按钮进行保存。可以打印出所有考生列表查看准考证号。
3. 在“分配考卷”中选择考卷和分配方式。按确定进行保存。如图14.19
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（图14.19）

点击“保存”键之后，系统会弹出请准备数据的窗口。此时，点击“确定”就可以进行准备数据了。如图14.20
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（图14.20）

注意：考试阶段，任何非管理员的操作员进入审计教育系统，必须输入正确的准考证号（学号）。

对于已经开考的考试任务不能进行修改，只能添加新的考生。在考试安排中可以进行添加，如图14.21
[image: image274.png][\ #EEBLeURETET ) ResmTE

.





（图14.21）

14.4.3准备数据
14.5考试和练习

  考试期间登陆，考生登陆审计之星教育系统开始考试。在弹出学号确认窗口，请输入学号、密码进入系统。
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注意：如果提示“您输入的学号当前不考试”，请到评分系统“考试安排”模块中确认这名考生是否参加考试；如果提示“系统没有可供你使用的账套”，请到评分系统“考试任务”和“考试安排”模块中确认这名考生是否参加考试或调整考试时间。

注意二：若在“考试任务”中设置了“练习”而非正式考试，学生可以在审计之星教育系统进行练习。在练习中，也需要进行“考场任务”“考场安排”和“数据准备”的设置，其设置方法同上。
学生登录教育系统后，进行选择财务账套。
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系统自动出现“考题索引”。
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点击“考题索引”，会出现考题索引窗体，该窗体包括：练习题目、题目内容、答题要求和参考答案等内容。练习与正式考试的区别为：是否带有题目的参考答案，若是练习，在考题索引上，就配上题目的参考答案。
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考生根据题目要求，在指定地方输入答案。见下图中“编写审计方案”该题，就应在【审计管理】→【审计计划】→【审计方案】中填写答案。
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如果在练习模式下，点击“参考答案”，就可以看到该题目的答案。
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考试时间结束后，系统会自动弹出提交考卷的窗口。
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14.6评分及成绩管理

14.6.1试卷批改

考试结束以后，系统自动评出考生成绩。可以看到如图的操作界面，左边列表为未生成考试成绩的考试任务列表，右边为已经生成成绩的考试任务列表，选中左边考试任务的一条数据，点击“生成”按钮，系统就会自动处理考试成绩，并将成绩归档。
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如果要查看相关成绩，则使用管理员admin再次进入“成绩查询”中查看。

14.6.2成绩查询

系统评分后，可以显示参加这次考试所有考生的考试信息。 老师登录后，点击【成绩管理】→【成绩查询】，即可进入考试成绩列表查看考试成绩。也可通过“过滤”查询以往的考试信息。
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点击“查看试卷”或双击试卷记录，即可查看详细答题情况，同时也提供正确答案对比。
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第15章  审计之星考试系统（文字题）
审计之星教育版考试系统分为三大部分，即：考试管理系统、学生考试系统、考生查询系统。

考试管理系统为审计之星教育版考试系统的核心，分为两大模块：基本信息、考试管理。基本信息模块主要管理教师的登录信息、学生在考试系统中的注册信息以及班级编号等系统运行时所需要的基本信息；考试管理模块包括试卷管理、考试管理、考试监控、试卷批改、试卷自动批改、考试成绩、考试答案导入等功能。

学生考试系统是考生答题系统。考生在登录此系统答题，答案将直接提交教师批改或导出。

考生查询系统用于给考生提供考分的查询。

15.1.系统登录
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输入用户名与密码后，进入考试管理系统首页
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15.2.基本信息模块

文字题系统中的基本信息与操作题系统的基本信息完全一致，即一方系统作的相关操作，另一系统也进行了相应操作。
15.2.1教师管理

点击基本信息菜单，选择教师管理进入教师管理列表。
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图3 教师管理列表

· 进入编辑：点击进入编辑按钮可进入编辑模式。

· 新增按钮：点击新增按钮可增加教师。
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图 1
在弹出的教师信息编辑对话框中输入编号、姓名、密码后点击“确定”即可新增教师。如图4编号为用户名，用于教师登录管理系统，姓名为教师的姓名，密码为必填。新增的教师可以在教师列表中查看到相关资料。如图3

· 修改按钮：在教师管理列表中选择一行教师信息，点击修改，在弹出的教师信息编辑对话框中输入所需修改的编号、姓名、密码后点击确定即可修改教师的信息。见图4
· 删除按钮：在教师列表中选择一行教师的信息，点击删除。在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的教师信息，同时被删除的教师将不能登录管理系统。

· 结束编辑：对教师信息编辑完毕后，点击“结束编辑”按钮完成。

15.2.2学生管理

点击基本信息菜单，选择学生管理进入学生管理列表。
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图 2 学生管理列表

· 进入编辑：点击进入编辑按钮可进入编辑模式；
· 新增按钮：点击“新增”按钮可增加学生。如图 6
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图 3
在弹出的学生注册对话框中，输入学号、姓名、班级、密码等信息后点击确定即可完成学生的添加。学号为学生登录考试系统与查询系统所必需信息。密码为必填。新增的学生可以在学生列表中查看到相关资料。如图5 

· 修改按钮：在学生管理列表中选择一行学生的信息，点击修改在弹出的学生注册对话框中输入所需修改的学号、姓名、班级、密码后即可完成对该学生信息的修改。见图6
· 删除按钮，在学生列表中选择一行学生的信息，点击删除，在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的学生信息，同时被删除的学生将不能登录考试系统与查询系统。

· 结束编辑：对教师信息编辑完毕后，点击“结束编辑”按钮完成。

15.2.3班级管理

点击基本信息菜单，选择班级管理进入班级管理列表。
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图 4 班级管理列表

· 进入编辑：点击进入编辑按钮可进入编辑模式。

· 新增按钮：点击新增按钮可增加班级信息。如图8
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图 5
在弹出的班级信息编辑对话框中输入班级编号、班级名称、描述等信息后即可完成班级的添加。班级编号为必填项目，其他为选填。新增的班级可在班级列表中查看到相关资料。如图7

· 修改按钮：在班级管理列表中选择一行班级，点击修改，在弹出的班级信息编辑对话框中，输入所需修改的班级编号、班级名称、描述等信息后即可完成对该班级信息的修改。见图8
· 删除按钮：在班级列表中选择一行班级信息，点击删除，在弹出的确认对话框中点击确定即可删除当前选中的班级信息。

· 结束编辑：对班级信息编辑完毕后，点击“结束编辑”按钮完成。

15.2.4试卷管理

点击考试管理菜单，选择试卷管理即可进入试卷管理列表，如图9 
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图 6 试卷列表

· 进入编辑：点击进入编辑按钮可进入编辑模式。

· （右侧）新增按钮：点击新增可新增一份试卷，如图10
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图 7
在弹出试卷基本信息对话框中输入试卷的名称，点击确定后可在试卷管理列表中看到新增的试卷。如图9

· 修改按钮：在试卷列表中点击修改按钮在弹出的试卷基本信息对话框中输入新的试卷名称即可修改当前选中试卷的名称。

· 删除按钮：在试卷列表中点击删除按钮，在弹出的确认对话框中点击确定后将删除当前选中的试卷。注意：若删除试卷，则试卷中的题目也将一并删除，请谨慎操作！

· 搜索按钮：点击搜索按钮，在弹出的搜索试卷对话框中输入试卷名词、考试名称、试题中的关键字即可搜索到所需要的试卷。如图11

[image: image296.png]S
2t
Wwom

i





图 8
· 预览按钮：在试卷列表中选择一份试卷，点击预览则可以预览该试卷中的所有试题。如图12
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图 9
15.2.4.1组织试卷

编辑题型：点击编辑题型按钮，将进入组织试卷窗口，在该窗口中可进行试卷编辑。
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图 10组织试卷

· 新增与修改按钮：点击新增或修改按钮可设置试题类型如图14
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图 11
试题类型设置对话框包括序号、题型、出题方式、题数、分数等设置

序号用于设置题型的先后顺序

题型包括单项选择题、多项选择题、填空题、判断题、问答题

出题方式包括全部作为试题与部分作为试题

题数用于设置该题型的数目

分数用于设置该题型的总分

· 删除按钮：点击删除按钮将删除当前选中的题型，在弹出的确认对话框中点击确定将删除该题型以及该提醒中的所有题目。

15.2.4.2试题编辑

编辑试题按钮：点击编辑试题按钮将进入试题一览表，如图15

[image: image300.png]= 3 2003 (BREE) MRS A
= & IR

5 s m A B . 0 LIPS GER WM\ )
SR I FERERREWREE ()
R, |
L
CPM??&§§&. .
S ER. .
o, COAHEITA, .

Bt |
& RERAT.
e
RS

= B
MBS

d xR

ST SEBRETREER

&%mﬁ#? ! A b

|

ojmioo#

sdl

'QWQWM”WAM
==
L
i

somiam | | BEET

o
o
o
o
o
=]
E2
a
o
o
o
o
o
o
o
o
a
#
a
o
o
o
o
E

Pty





图 12 试题一览表

点击新增或修改按钮，将开始试题的编写。点击删除将删除所选中的试题。

1) 若新增或修改单项选择题与多项选择题，如图16
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图 13 选择题试题编写

· 分值将根据总分/题数自动计算，也可手动设置。

· 题目一栏可输入试题，试题输入框可粘贴文本。 

· 释义一栏可输入该试题的释义。

· 答案一栏用于编辑考生所选择的答案，可通过点击增加或删除按钮进行增减答案。点击“增加”可增加多个答案，点击“删除”可删除多个答案。双击答案一栏对答案进行编辑。点击“确定”后将题目保存。

· 答案编辑完毕后，需选择一个正确答案以供教师批改参考或日后自动批改使用。

2) 若新增或修改填空题，如图17
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图 14
· 分值将根据总分/题数自动计算，也可手动设置。

· 题目一栏可输入试题，试题输入框可粘贴文本，教师可通过修改按钮对该试题进行编辑。

· 释义一栏可输入该试题的释义。

· 答案一栏用于编辑教师批改的参考答案，该答案将不会在考生考试时显示，可通过点击增加或删除按钮进行增减。点击“增加”可增加多个答案，点击“删除”可删除多个答案。点击确定后将题目保存。

3) 若新增或修改判断题，如图18
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图 15
· 题目一栏可输入试题，试题输入框可粘贴文本，教师可通过修改按钮对该试题进行编辑。

· 释义一栏可输入该试题的释义。

· 答案一栏可选择正确或错误，以供教师批改参考或自动批改使用。点击“增加”可增加多个答案，点击“删除”可删除多个答案。点击确定后将题目保存。

4) 若新增或修改问答题，如图19

[image: image304.png]S8 |15
BE: (HE (B
ERARIEPIS: (8 BN A RS E)

EARANEKIMABMCE FERA T EPALRINS AR A
12000CX R, FAT BMARNARNTRLBOFS. #iE,
Ttifm)jmv)&ﬁ%ﬂ FOART T —3kIAR DR R 12000
» BEEMBTRET M. (155

T%@F‘W”&Bﬂv G AR ——ZE %" KPR 2000
LA AR AL T RS ER, F 12000 R =
10KE, WRHIT —E&GHR, BTN 12000, T2 BT
Mez——2={% 12000, 1§ “RIMIRI——Z(%” ”KF'!HEEJEE’Q%

ISF. (BB T B4 Hr BT IS I 1 nn T
1) HESXERSHFIIEEH, FERENXRERERASE A

RS EI AR T BN AT, Waa it RHiT,
ﬁ) &inTV‘Eéiﬁ%UEE‘K%EBﬂRﬂV BRI TNt R5eRt

i3
3

4% 3%, $RITTFRR IRIKALM R G BT FRARTA T

5) i, #Rd 7

s , NRTEEE

] 5, .
6 HE. %iﬁim
Bl b FoEAE





图 16
· 分值将根据总分/题数自动计算，也可手动设置。

· 题目一栏可输入试题，试题输入框可粘贴文本，教师可通过修改按钮对该试题进行编辑。

· 释义一栏可输入该试题的释义。

· 答案一栏用于编辑教师批改的参考答案，该答案将不会在考生考试时显示。点击“增加”可增加多个答案，点击“删除”可删除多个答案。点击确定后将题目保存。

15.3.考试管理模块

15.3.1 考试安排

点击考试管理菜单选择考试安排即可进入考试安排列表，如图20
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图 17
其中蓝色一行表示当前选中的考试，红色的一行表示正在进行的考试。

新增考试

点击新增按钮将新增一场考试。在弹出的考试编辑窗口中可设置考试的具体内容。包括，基本信息、考试内容、考试试卷、参加考试学生等。

15.3.1.1基本信息
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图 18
编号：用于给这场考试安排编号

名称：给这场考试输入名称

地点：设置考试的地点

监考老师：输入这场考试的监考老师名字

考试类型：可选择正式考试或练习考试

考试时间：可选择年月日以及具体时间，但结束时间不能早于开始时间。

15.3.1.2考试内容
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图 19
可输入这场考试的大致介绍。

15.3.1.3考试试卷
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图 20
点击增加按钮可进入试卷选择窗口，在该窗口可选择已编写好的试卷。并且可多选。

若选择多套试卷还可以选择试卷编排方式：单一试卷、试卷组循环、手工编排。

15.3.1.4参加考试学生
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图 21
点击增加按钮将进入学生选择窗口，在该窗口中可以选择可以参加考试的学生，选择完毕后可以选择座位的编排方式：不对应座位、顺序座位、手工编排。

若选择手工编排座位可通过点击左下角的编排座位按钮对学生的座位进行编排。

点击确定后将完成考试的新增。

15.3.2 考试监控

考试监控用于查看考生的考试状态。

点击考试管理菜单中选择考试监督进入考试监考列表。
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图 22
15.4.成绩管理模块

15.4.1. 成绩批改

点击考试管理菜单选择考试成绩将进入考试成绩汇总列表，如图26
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图 26
15.4.1.1 自动批改试卷

点击成绩管理菜单选择自动批改试卷将弹出自动批改试卷窗口
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图 27
在自动批改试卷窗口中，点击[image: image313.png]


按钮可选择需要批改哪场考试，如图28
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图 28
选择完毕后点击批改按钮后将根据试题编辑时设定的答案对选择题和判断题进行自动批改。注意：填空题与问答题暂时只能由老师手动批改。

15.4.1.2手动批改试卷

点击成绩管理菜单选择试卷批改可进入教师手动批改功能。如图29
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图 29 试卷批改

15.4.1.2.1 选择考试

如图29，点击[image: image316.png]


按钮可以选择批改哪场考试。考试选择完毕后通过试卷下拉框来选择所需批改的试卷。试卷选择完毕后通过展开节点来选择需批改的题目。

15.4.1.2.2 批改试卷

如图29，右上方文本框可查看所批改的题目与释义。右下方的文本框可查看所批改学生的学号与该学生所答的答案。最下方的得分框可让批改教师输入该学生在此题的得分，点击确定后保存。注意：教师可以修改自动批改的分数。

本系统支持流水批改，通过点击学号旁边的[image: image317.png]


[image: image318.png]


按钮可让教师批改同一道题不同学生的答案。

15.4.2 教师查询成绩
15.4.2.1计算成绩

点击计算成绩按钮将根据教师给与的得分结果计算出列表中所有学生的总分。

15.4.2.2导出成绩

点击导出成绩按钮，在弹出的考试成绩导出窗口中选择导出格式（文本文件或EXCEL文件），并选择导出路径，点击“导出”按钮即可将考试成绩保存成文件。如图
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图 32

15.4.2.3考试答案导入

点击考试管理菜单选择考试答案导入将出现如图所示对话框
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图 33

该功能用于在网络中断或无网络的环境下，学生可将考试结果到出成一个加密的文件，教师可通过此功能将答案导入再进行批改。
15.5.学生考试系统

学生进入考试系统时，需输入学号与密码才可进入考试。

[image: image321.png]HitZ2 LA BIR
—XiulRG

2 8:

= B

o [

i




图 30
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图 31

左侧为题目题号，右侧上方为题目区域，下方为答题区域。

最上方的状态栏分别显示考试名称、学号、姓名与考试时间。

点击上一题或下一题可选择题目。完成的题目图标会出现[image: image323.png]


的标志，若遇到暂时无法回答的题目可点击“存疑”按钮，此时会题目图标会出现[image: image324.png]


的标志，未完成的题目图标为[image: image325.png]


。

学生考试完成后可点击“结束考试”将答案在线提交，若在未联网的状态下可点击“导出答案”按钮将答案导出后离线提交。

15.6.考生查询系统

学生登录考试查询系统，用于查询考试的考试成绩以及未注册的考生自行注册。进入考生查询系统后将出现登录框，如图
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图 32

输入学号与密码后即可登录。若未在本系统注册过可通过点击注册按钮进行注册。

15.6.1学生注册

点击“注册”按钮，在弹出的学生信息注册对话框中输入学号、姓名、班级、密码后即可完成在本系统的注册。如图
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图 33

15.6.2成绩查询

已注册过的学生可在系统登录框中输入学号与密码登录查询系统

登录后依次点击文件(成绩查询即可进入考试成绩列表查看自己的考试成绩。如图34
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图 34

在考试成绩列表中双击试卷可查看自己的答题情况，若教师允许也可同时也提供正确答案供学生对比。如图35
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图35

自动运行窗口界面中“安装数据接口”为审计之星中间结果文件生成工具的安装。您可将该工具安装在财务人员电脑中，需要财务数据时要求财务人员将财务数据导成中间结果文件提供给您即可。您也可以将该工具单独安装在审计人员电脑中，使用该工具生成数据备份文件可避免多次重复导数据所带来的麻烦。

















上述内容均来自于被审计单位会计核算软件的相关部分，反映了被审计单位会计核算软件的基本情况。


在该操作中要注意的是“账套名称”，“账套启用日期”、“结账日期”、“行业”和“会计科目编码结构”等与审计有关重要信息，其他的为财务核算软件中设置的初始信息。


该项基本信息没有向下穿透信息，仅此这个界面用作浏览。








� EMBED PBrush  ���





应注意科目数量统计，特别是一级科目的数量统计，并了解会计科目三种分类方法的运用；


注意科目分级设置情况及科目代码位数设置规律，并掌握查询某个科目所在位置方法运用


“配置”按钮�INCLUDEPICTURE "../../Local%20Settings/Local%20Settings/Temp/Rar$DI00.896/中石化工具栏图标说明_files/image014.gif" \* MERGEFORMATINET \d ���属于通用按钮，其性质类同于“筛选”功能，在以下各章节中均能灵活应用。











应注意对“科目凭证汇总表”界面了解，并通过汇总表快速查询某张指定的记账凭证。


“分析”按钮� EMBED PBrush  ���属于通用按钮，“双击”所在行的功能与其相同。这种穿透检查方法在系统中应用最广泛也最重要，务必熟练掌握。


“警告列”� EMBED PBrush  ���按钮属于通用按钮，在其他章节也有广泛的涉及。








上述总分类账和明细账是查证系统根据导入的被审计单位的记账凭证信息和期初余额等自我生成的。为此，在导入后应首先注意总分类账的借贷方合计数是否相等，即“期初借贷方余额合计”、“本期借贷方发生数合计”以及“期末借贷方余额合计”是否相等。如不相等，即需要查清原因，应请被审计单位会计人员提供该账套的会计软件所产生的总分类账进行核对。





只有在被审计单位的财务系统中设置了辅助核算项目并有数据的情况下，才能在辅助核算中进行查询。





系统使用的默认科目模板是根据我国财政部颁发的会计制度中规定的标准科目，通过第十一章第二节“标准会计科目表”进行设定。





选择标准会计科目时需要注意：被对应的标准会计科目不能重复；如果“检查科目对应设置”后发现有错误，系统会在对应的会计科目所在行指出错误类型及红色警示，这时需要重新设置对应关系，并再次进行检查。





“报表项目定制”一旦完成，科目就按照设置后的结构体系重新调整，并且不能再恢复原状，所以在进行该项操作时可以对被审计账套做一个完整备份。


只有完成“报表项目定制”功能，才可通过系统查看第七节中的“主要会计报表”和进行第五章“财务指标分析”的操作。





主要会计报表必须要经过第六节“报表项目定制”的操作才能由系统自动生成。


系统中所见的会计报表是可以进行自定义编辑的，包括报表项目和公式。这些编辑实际就是各类报表模板的更新。





利润分析表中“非损益类科目所在行”只是损益表的运算行，如“主营业务利润”、“利润总额”等项目，不能进行穿透查询。


在对利润表项目进行“穿透查询”时，由于审计侧重点不同，其查询不应完全一致。


利润分析表中目标值切换的运用，对利润变动差异有较好的比较作用，应注意掌握。


“图形分析”按钮� EMBED PBrush  ���属于通用按钮，在对同质数列分析时，运用该按钮可取得较好的直观效果。





“非资产负债表科目所在行”只是资产负债表的运算行，如“流动资产合计”、“资产合计”等非计算行不能进一步分析。


资产负债表趋势分析属于非常典型的审计逆查法，可以从报表最高层逐级向下“穿透查询”到最底层的记账凭证。


在“穿透查询”过程中，可利用多种工具按钮进行组合分析查询。





财务指标分析中所涉及的指标均可以从系统生成的“资产负债表”和“利润表”中进行取数，属于是会计报表的延伸分析。


这些指标属于通常意义的财务分析指标，可以通过模版自行定义。


类似于“总账及明细账”查询，通用财务指标也具备“穿透查询”功能。











在完成第五章第五节内容“报表项目定制”以后，系统会根据相应的报表格式，自动生成资产负债表和利润表，并在第五章第六节内容“主要会计报表”的“企业提供报表”中输入或导入数据。这些操作完成后，在此处只是完成检查核对工作。


“账表核对一致性检查”内容主要是观察“差异额”是否为零。如不为零，就应该与被审计单位会计人员分析产生差异原因。








系统对会计科目规范设置的检查结果是提示性的，它指出被审计单位实际科目和制度规定应设置科目与余额方向存在的差异，但并不能肯定被审计单位实际科目的设置一定有错，或者一定要根据标准科目的设置来更改，这需要根据被审计单位的实际情况进一步分析决定。





在“会计科目名称和代码异常情况检查”中，可能会出现会计科目的实际名称和标准名称音同字不同的差异情况，不太容易分辨，如“应收账款”和“应收帐款”。诸如这类提示，在审计实务中一般可以予以忽略。





系统中，一个会计期一般只是指一个月。


进行“跨年度余额结转有无异常”的检查需要同时取得被审计单位上年度的账务数据。此类操作在第十二章第四节“目标值录入”予以介绍。








系统提供默认定义的目的是为了节省定义时间，根据会计制度的一般规定进行粗略的定义。在实际运用中，应参照检查结果对不符合实际的默认定义进行修改。





经默认定义设置后，系统显示的“账户异常余额表分析表”中如有“会计科目名称”和“金额”，但没有显示相应异常类型的，这就需要点击会计科目边的“+”向下展开，直到显示出相应的“异常类型”。








此项检查特别适用于月度之间业务均匀发生的会计科目，如经常发生的收入与支出、固定资产折旧摊销等。


在对会计科目发生额趋势分析时，要注意区分发生方向（借方或贷方）分别进行，并从业务意义上考虑分析哪个方向的发生额更有意义。








1．非损益类科目所在行（只是损益表的运算行，如“主营业务利润”、“利润总额”等），不能进一步分析。


2．“本年实际结转数”是指在“本年利润”科目中，损益类科目实际转入数据；“本年实际发生数”是指损益类科目实际发生的数据。“差异数”是指前两者相减的差异。在审计实务中，如有差异，应查清差异产生的原因。





此项检查可在导入被审计单位账务数据后就开始检查。


如果检查结果发现导入的账务数据存在借贷不平的凭证，就应对该套账务数据正确性表示怀疑。也就是说，可以认为被审计单位相应的账务系统不能正确处理基础账务数据，或者是账务数据在账务软件以外进行了特殊的处理（如修改了数据库等）。总之，如有这种情况的发生，应先查清借贷不平凭证的原因，不要急着进行其他功能的检查。





1、系统已经为大部分会计科目默认设定了正常的对应科目，但实际使用时可应视具体情况进行增删、修改。


2、系统现提供的是一级科目正常对应关系，在实际操作中还可以到二级以上的科目对应关系。





� EMBED Word.Picture.8  ���





该功能与本章第三节的“凭证异常对应检查”是相互关联的两种不同检查功能，它们异同在于：


（1）相同点在于它们对应关系设置方法和检查操作程序相同；


（2）不同点在于它们检查角度不同，“异常对应”设置的是正常的科目对应关系，检查的结果是异常的科目对应关系；而“典型对应”设置的是典型的科目对应关系（可以是正常，也可以是异常），检查的结果正是所设置的典型科目对应关系。


2、上述两种检查方法在使用中各有侧重、相互补充。





大额记账凭证的查找除了可以通过“升降序排列按钮”进行排序查找，也可以利用“凭证汇总表”提供大额凭证的信息，进行有目的的组合查找。


利用“升降序排列按钮”进行排序查找时，也可以很顺利地查到最小金额凭证，或者是呈现“负值”的凭证金额，这些就是通常意义上的“红字凭证”，在审计实中应当重点关注“红字凭证”的发生。


在查询时可以利用“分析”按钮，也可以通过鼠标双击进行。在用鼠标双击进行查询时注意所需查询的科目前面是否有＋号，有＋号的为汇总级科目，双击后将一步一步展开至最底级科目。如您要按汇总级进行查询，只能选择“分析”按钮进行。





销售毛利率波动分析要结合其他分析方法（如：利润指标逼近分析）共同完成，不应认为销售毛利率波动分析能够一步到位。


进行销售毛利率波动分析时，关键在于分析销售毛利率变动幅度，必要时可结合工具栏上“图形分析”按钮�INCLUDEPICTURE "中石化工具栏图标说明_files/image040.gif" \* MERGEFORMATINET \d ���进行更为直观的分析。


对于“销售毛利率分月一览表”，不必继续穿透，因为如果需要查询销售收入和销售成本的话，可以当即打开“利润表逼近分析”功能，进行销售收入和销售成本的查询。





在系统中凭证抽样检查工作随处可见，当您在检查到凭证分录一览表时，就会在工具栏上看到“凭证抽样检查”的图标� EMBED PBrush  ���，只是在系统中不同的检查条件下所获取的样本量不同。在这里所显示的是全年所有的凭证，您可以选择某一个月的凭证，也可以选择全年的凭证，当您选择全年凭证为总样本量时，双击合计栏即可。


在进行“随机抽样”或“等距抽样”时，应注意抽取凭证的总体范围与张数，抽取凭证张数不要超出凭证总张数。


“随机抽样”的样本产生是根据系统设定的随机数字表设定，在每次抽取相同数量时，抽取的凭证不尽相同。“等距抽样”是系统根据凭证总张数除以抽取张数按相同间隔抽出，在相同的抽取条件下，抽取的凭证一般应该相同。





1、“凭证条件设置检查”在功能上与工具栏上“查询”按钮�INCLUDEPICTURE "中石化工具栏图标说明_files/image066.gif" \* MERGEFORMATINET \d ���相同。


2、在设置复合查询条件时，所符合查询条件的凭证将会随着查询条件的增多而呈反比例减少。


3、针对记账凭证所包含的各种字段内容，均可以进行多种条件的查询，只是在输入“查询内容”时，要与“查找条件”相配。如“查找条件”为凭证的“摘要栏”，在“查询内容”中就要输入汉字；如“查找条件”为凭证的“借方发生数”，在“查询内容”中就要输入数字。


4、在“查询内容”输入“汉字”时，系统进行的是模糊查询，能将具有含有这些汉字的记账凭证集中显示出来。

















审计疑点按会计科目归类比较容易理解，需解释的是按查证方法分类。通常将系统提供的查证功能称为查证方法。比如“账务信息查询”中的“总账明细账”，“凭证通用检查”中的“凭证异常对应检查”都是查证方法。通过查证方法归类，就可以知道疑点是使用哪些查证方法找出，以利今后工作总结。


记录的审计疑点在“审计疑点汇总”的界面中所显示的疑点是供查询复核之用，不能在此界面进行修改编辑。这样做目的是为了责任明确。查询复核的人不能修改。如需要修改，则应由原记录的审计人员回到原审计疑点的记录界面进行修改。





已经打开的调整后报表和分析表，在新加入调整分录后，要点击工具条上的“刷新”按钮 � EMBED PBrush  ��� 才能使新加入的调整分录在当前表中得以反映。


输入调整分录后所产生的“调整后的报表与指标”与系统菜单上的“财务分析指标”不同，前者是调整后的，而后者则是调整前的。





我们建议您首先运行AuReEdit2.exe启动审计报表编辑器，然后再通过点击审计之星工具栏上的 � 图标来调出相关的审计报表。





双击已经设置公式的单元也可调出审计之星设置公式对话框。





也可以手工在当前公式对话框中对当前公式进行修改以及在已选参数输入框中对参数进行修改。





资产减值准备检查不是对资产本身应否提取减值准备，或应提取多少进行检查，只是将应提取的资产项目与已经提取的减值准备组合在一起，反映已提取的比例及变动情况。


在对资产减值准备率进行穿透检查时，应选中具有“发生数”的单元格向下穿透，而不要选择“期初余额”或“期末余额”进行穿透检查，因这些数据不是由记账凭证组成。





1、“累计折旧计提合理性检查”不是正确性检查，只是对被审计单位计提折旧合理范围的大致判断。如要对累计折旧作进一步分析检查，可将本表提供的基础数据用EXCEL导出后，自我定义公式进行检查。


2、在运用此项检查时，对月度累计折旧提取情况应充分重视，如出现累计折旧某个月份大起大落，甚至是不提的情况，一般能基本确认为问题，因为累计折旧如没有固定资产大进或大出的前提下，其折旧提取一般是比较平稳的。
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