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第1章 系统概述

1.1功能概述

本软件系统适用于各经济管理类院校教学实训使用，主要用于教师上课、学生课堂及课外实训。是与相关个人理财教学课程配套的教学实训软件产品，教师通过本软件系统可以更好、更方便地组织教学内容、呈现课程知识点，使教师摆脱传统板书或单纯教学课件教学方式。学生通过使用本系统可以理论结合实操训练，在教中学，学中做，通过实际操作训练加深对理论知识的理解，同时增强学习兴趣，达到寓教于乐的目的。
1.1.1 学生端主要包含功能模块
个人信息、签到、课件下载、资源下载、成绩查询、信息公告、理财综合规划、我的任务。
1.1.2 我的任务模块
主要包含：现金规划、消费支出规划、教育规划、风险管理和保险规划、投资规划、退休养老规划、财产分配与传承规划、税收规划8个任务模块。

1.1.2.1 现金规划
包含：储蓄品种、货币市场基金、信用卡融资、现金规划、银行理财产品、互联网金融理财，共计6个任务。

1.1.2.2 消费支出规划
包含：购房财务规划、个人住房商业性贷款、个人住房组合贷款、购房与租房、汽车消费规划，共计5个任务。

1.1.2.3 教育规划
包含：教育资金来源、教育储蓄、教育保险、教育费用需求分析，共计4个任务。

1.1.2.4 风险管理与保险规划
包含：保险基础、保险原则、保险合同、人身保险、人身保险额度、财产保险，共计6个任务。

1.1.2.5 投资规划
包含：股票、债券、证券投资基金、基金定投，共计4个任务。

1.1.2.6 退休养老规划
包含：社会养老保险、商业养老保险、退休金缺口，共计 3个任务。

1.1.2.7 财产分配与传承规划
包含：客户家庭关系、夫妻法定财产、离婚财产分配、财产传承，共计4个任务。
1.1.2.8 税收规划
包含：利用税收优惠政策、分散税基、利用税法弹性、转换纳税人身份、个人所得税，共计5个任务。
1.2 运行环境

1.2.1硬件

1.2.1.1前台

P4 2G以上，有鼠标、网卡，1G以上内存，60G以上硬盘，1024X768以上彩色显示器。

1.2.1.2 数据库服务器

要求高档PC服务器，2G以上内存，120G以上硬盘，800X600以上彩色显示器。

1.2.2 软件 

1.2.2.1 前台

操作系统为简体中文Windows2000以上版本，分辨率为1024X768以上，颜色为32位色以上，字体为小字体。

1.2.2.2数据库服务器

操作系统为简体中文Windows 2000 Server以上版本。采用SQL server 2008R2数据库。

1.3 系统登录及信息修改

1.3.1输入网址

打开Internet Explorer浏览器（Google Chrome浏览器），在地址栏输入登录地址。提示：Internet Explorer为微软公司授权软件（Google Chrome为谷歌公司授权软件），建议使用1024×768分辨率及Internet Explorer9.0以上版本浏览。 

1.3.2 用户名和密码
输入用户名和密码，点击登录，进入系统。
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1.3.3 修改密码

在主页面点击右键，选择修改密码。
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1.3.4 个人信息
在主页面点击右键，选择个人信息。  
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1.3.5 修改资料

在主页面点击右键，选择修改资料。  
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1.3.6 桌面背景
功能：切换桌面背景图片。
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1.3.6 关于
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1.3.7 退出系统
功能：退出当前账户，返回登录界面。
第2章 我的任务

2.1“我的任务”栏

在主页面右边找到“我的任务”。
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2.2 系统任务

在“我的任务”中已经设置了任务。分别包括现金规划、消费支出规划、教育规划、风险管理和保险规划、投资规划、退休养老规划、财产分配与传承规划、税收规划八个部分。
现金规划包括包含6个任务：储蓄品种、货币市场基金、信用卡融资、现金规划、银行理财产品、互联网金融理财。
消费支出规划包括包含5个任务：购房财务规划、个人住房商业性贷款、个人住房组合贷款、购房与租房、汽车消费规划。
教育规划包括包含4个任务：教育资金来源、教育储蓄、教育保险、教育费用需求分析。

风险管理和保险规划包括包含6个任务：保险基础、保险原则、保险合同、人身保险、人身保险额度、财产保险。
投资规划包括包含4个任务：股票、债券、证券投资基金、基金定投。
退休养老规划包括包含3个任务：社会养老保险、商业养老保险、退休金缺口。
财产分配与传承规划包括包含4个任务：界定客户财产权属、夫妻法定财产、离婚财产分配、财产传承规划咨询服务。
税收规划包括包含5个任务：利用税收优惠政策、分散税基、利用税法弹性、个人居住地迁移、个人所得税。
2.3 用户姓名
用户姓名为当前正在使用账户的姓名。

2.4 最后操作任务
最后操作任务为上次关闭任务页面时正在操作的任务名称。

2.5 任务操作

2.5.1 开启任务

“开启任务”是确定将要操作某一任务时，必须先开启这个任务，才能进行任务操作。
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2.5.2 继续任务

 “继续任务”是你在做任务的过程中，点击暂存后，关闭实训平台，等再次做这个任务时，选择“继续任务”就会回到你暂存前的完成状态。
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2.5.3 重做任务

 “重做任务”是指当学生想要放弃某个已经操作过的任务，重新开始操作任务时，点击“重做任务”就可以重新开始做这个任务。点击“重做任务”后，已经得到的分数清空，并且无法恢复。请谨慎点击“重做任务”。
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2.5.4查看答案
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2.6 任务分值

任务分值是对应任务的系统总分值。
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2.7 任务得分

得分是操作对应任务已得到的分值。
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2.8 任务界面内容

任务界面包括当前任务名称、任务答案、任务操作（任务描述、背景资料、操作区域）、任务解析、切换角色、暂存、提交、计算成绩。
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2.8.1当前任务名称

在实训窗口最左上角显示当前所进行任务的名称。

2.8.2任务操作

任务操作包含三个内容任务描述、背景资料、操作区域。

2.8.2.1任务描述

任务描述就是任务完成要求的叙述。
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2.8.2.2背景资料

背景资料会提供完成任务所需的所有的数据及内容。
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2.8.2.3答题区域或操作区域

 答题区域：是学生填写答案的区域；

 操作区域：是学生进行模拟证券操作过程的地方；
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2.8.3任务答案

任务答案是当学生处于练习模式时，可以查看任务的正确答案。
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2.8.4任务解析

任务解析是帮助同学们对解题思路的分析，加深对任务的理解。
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2.8.5操作按钮

实训窗口中的操作按钮有切换角色、暂存、提交、计算成绩4个。
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2.8.5.1暂存

“暂存”按钮是保存当前没有做完的任务，当下次选择该任务时点击“继续任务”就可以回到上次保存前任务的完成状态。

2.8.5.2提交
“提交”按钮是提交任务按钮。
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2.8.5.3切换角色

当任务需要用不同的角色时，就需要用“切换角色”按钮来切换到指定的角色进而完成任务。
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2.8.5.4计算成绩

“计算成绩”按钮是用来计算到当前步骤下你所获得的成绩。
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2.9 任务操作过程

2.9.1开启任务

 打开“我的任务”，找到要操作的任务，点击“开启任务”。

2.9.2答题区域

 根据任务描述、任务解析、背景资料和任务步骤在任务区域内作答。本系统所有任务中需要填入小数的部分，在没有特别要求下，默认是保留小数后两位。
2.9.3暂存和计算成绩 

 根据自己需求选择“暂存”任务或者“计算成绩”查看当前任务得分。

2.9.4提交任务

 任务操作完成后，点击“提交”提交任务，关闭窗口，查看对应任务的“得分”。

2.9.5继续任务和重做任务

若选择了“暂存”过的任务，可根据自己的需求选择“继续任务”或“重做任务”。若已经“保存”提交了任务，可选择“重做任务”来开启此任务。

2.10 任务操作案例展示
2.10.1现金规划-储蓄品种
2.10.1.1开启任务
打开“我的任务”，找到“储蓄品种”这个任务，点击“开启任务”。
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2.10.1.2任务操作
2.10.1.2.1开启任务
点击“开启任务”，打开实训平台窗口。
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2.10.1.2.2查看任务详情
查看“任务描述”、“任务解析”、“背景资料”加深对任务的理解。
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2.10.1.2.3 完成操作区域
根据对任务理解，在“操作区域”内操作。该任务中，需要根据所学的专业知识，判断活期储蓄、定活两便储蓄、整存整取、零存整取、整存零取、存本取息、个人通知存款这几种储蓄品种是否约定存期、存取性质、起存金额、存款期限；
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给每种储蓄增加一张存单，并计算这张存单的收益情况：
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2.10.1.2.4 暂存任务
    “暂存”可以保留当前已输入的数据。如果做任务途中不得不中断任务，则可选择“暂存”任务，然后可以关闭当前窗口，下次打开该任务，数据不会丢失。
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2.10.1.2.5 继续任务
    对于已暂存的任务，可以在任务栏点击“继续任务”，就可以继续暂存前的操作。
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2.10.1.2.6 提交任务
    当任务操作完成后，可以点击“提交”按钮，提交该任务。在任务完成后，必须对任务进行提交，提交后此任务才能得分。任务提交后，暂存和计算成绩按钮都不能再使用。
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2.10.1.2.7 计算成绩
   在任务过程中，可点击“计算成绩”，查询当前任务的得分。对于已经提交的任务。在“我的任务”栏，任务名称后面也可以查看当前任务得分。
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2.10.1.2.8 重做任务
    对于已经提交需要重新操作的任务，或者还没有提交但是想要重新操作的任务，可以点击“重做任务”。点击重做任务后，该任务前面所有的操作记录和已得的分数都是清楚，请谨慎点击。
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2.10.1.2.9 查看答案

对于已经提交的任务，需要查看操作记录和答案，可以通过“查看答案”按钮进入，查看正确答案和学生答案。
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第3章 理财综合规划

3.1 理财综合规划介绍

    理财综合规划是以理财规划师的身份，根据客户的实际财务情况和理财目标，为客户制作理财规划报告建议书，帮助家庭更好的制定和实施财务决策。理财综合规划包括：客户基本资料、财务资料、财务分析、理财目标、现金规划、房产规划、汽车消费规划、教育规划、风险管理与保险规划、退休养老规划、税收规划、理财报告，从各个方面对客户的财产进行解析和建议。
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3.2 新增客户

点击“新增”按钮，新增客户信息。新增的客户可以修改和删除。
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3.3 综合理财规划界面

选择一条已新增的客户，双击或者点击“理财规划”按钮。
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3.4 基本资料

基本资料包括客户本人与配偶的资料、家庭成员信息、经济数据假设、客户已购买的理财产品、客户的投资风险偏好。

3.4.1 客户资料

添加客户本人和配偶的信息。
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3.4.2 家庭成员

    添加家庭成员的信息，确定家庭所处的生命周期和此次理财规划本人的最高年龄：
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3.4.3 假设条件

经济条件假设：有默认值，但是可以自行修改！
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3.4.4 已有理财产品

家庭中以前年度已购买的理财产品。已有理财产品可以新增、修改和删除。
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3.4.5 风险偏好测试

完成风险偏好测试问卷，了解客户的风险偏好。
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3.5 财务资料

3.5.1 家庭资产表

完成家庭资产表。输入每个项目的资产现值、年增长率。
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3.5.2 家庭负债表
完成家庭负债表。输入每个项目的负债总额、年利率。
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3.5.3 家庭年收入表

完成家庭年收入表。
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3.5.4 家庭年支出表

完成家庭年支出表。
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3.6 财务分析

3.6.1资产负债分析

系统自动生成分析表格。
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3.6.2 收入支出分析

系统自动生成分析表格。
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3.6.3 财务指标分析

系统自动生成财务指标分析结果。
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3.6.4 现金流量分析

系统自动生成从现年度到退休规划的最后一年家庭现金流的数据演示。
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3.7 理财目标

3.7.1 理财目标

收集客户的理财目标。理财目标可以新增、修改和删除。
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3.7.2 理财目标评价

对于收集的客户理财目标进行评价。
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3.7.3 理财目标调整

 理财规划师对客户提出的理财目标进行调整和修正。
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3.8 现金规划

输入流动性比率和其他信息，规划家庭现金。
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3.9 房产规划
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3.9.1房产规划目标

新增购房目标，购房目标可以修改和删除。

[image: image67.png]o MIFEEHT - 22

HEET
WS 2024
EEER(R): [120.00

o

MR i
B4 10,300.00

HIBEM: 205 (24081

87

i
aEEA
FEEfi: 1,236,000.00 $fZ#A: 160,000.00
A 0.00 B
plilereEs
A FbEE - EEAE: FHEE
iRl 3 +|  wffam: 370,800.00

R 865,200.00





3.9.2房产规划策略

选中一条房产规划目标，点击“策略详情”。
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3.9.3房产规划现金流分析

选中一条房产规划目标，点击“现金流分析”。
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3.9.4房产规划财务指标
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3.9.5房产规划产品推荐

针对房产目标，选择投资理财产品。
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3.9.6理财产品管理

点击“理财产品管理”按钮，可以选择使用已存在的理财产品。也可以自助新增理财产品，并可以进行修改和删除操作。
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3.10 汽车消费规划
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3.10.1 汽车规划消费目标

新增汽车规划消费目标，汽车消费目标可以修改和删除。
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选中新增的消费目标，点击“购车贷款费用”。
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选中新增的消费目标，点击“还款方案”。
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3.10.2 汽车规划策略

选中新增的消费目标，点击“汽车规划策略”。
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3.10.3 汽车规划现金流分析

选中新增的消费目标，点击“汽车规划现金流分析”。
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3.10.4 汽车规划产品推荐

针对汽车消费目标，选择投资理财产品。
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3.11 教育规划
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3.11.1教育规划需求 

新增教育规划需求。，可以修改和删除。
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3.11.2教育规划需求分析

查看客户的教育规划需求详情。
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3.11.3教育规划产品推荐

针对教育需求，添加教育产品。
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3.11.4教育金账户余额图

查看教育需求与教育账户详情。
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3.11.5教育规划平衡测试

查看教育规划平衡测试情况。
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3.12 风险管理与保险规划

保险规划包括寿险规划、健康险规划和财产险规划。
3.12.1保险需求规划

输入寿险需求规划信息。
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增加健康险需求规划信息，可以修改和删除。
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增加财产险需求规划信息，可以修改和删除。
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3.12.2已有保单信息

已有首寿险保单信息。
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    已有健康险保单信息。
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已有财产险保单信息。
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3.12.3社保缴纳详情

输入本人与配偶的社保缴费情况。
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3.12.4保险需求分析

查看保险需求分析。

寿险需求分析：
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    健康险需求分析：
[image: image103.png]CFERERAN || CIRERERST | MERERAT HHAR
AHRI S ERRRHIEER ESMAEESTIE
WRREA BT BERE O BT BERE O BT BERE O

*E 100 0 100 100000 0 100000 30000 0 30000




    寿险需求分析：
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3.12.5保险规划产品推荐

根据保险需求，选择保险规划产品。可以新增寿险保单、健康险保单、财产险保单。可以修改和删除。
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3.12.6保险规划平衡测试

查看保险平衡测试。
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3.13 退休养老规划
3.13.1退休生活目标

输入退休后支出调整系数，或者退休后实际支出金额现值，完成退休生活目标。
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3.13.2养老保险缴费

完成养老保险缴费的输入。养老保险缴费和风险管理与保险规划中的社保缴纳详情相关联，双方必须一致，修改任意一方，另一方的数据相对变化。
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    查看养老保险账户缴费记录表：
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    查看个人平均缴费指数：
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    查看每月可领取养老金：
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3.13.3企业年金与其他退休后年收入

新增本人与配偶的企业年金与其他退休后收入：
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3.13.4商业养老保险

增加已购买的商业养老保险。
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3.13.5退休养老需求分析

查看退休养老需求分析。
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3.13.6退休规划理财产品推荐

根据养老规划需求分析，选择理财产品。
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3.13.7退休养老规划现金流

查看退休养老规划现金流数据。
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3.13.8退休规划平衡测试

查看规划平衡测试。
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3.14 税收筹划

3.14.1 税收缴纳

输入家庭所需要缴纳的税收信息。
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3.14.2 合理避税方法建议

根据纳税情况，给出合理避税的方法建议。
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3.15 总现金流

查看总现金流表。
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3.16 理财报告建议书

3.16.1理财报告建议书说明内容补充

对理财报告建议书进行文字补充。
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3.16.2生成预览理财报告建议书

点击“生成预览PDF文件”，生成理财规划报告书，只有生成预览后才能下载。如果修改了理财规划的内容信息，要重新生成预览。
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3.16.3下载理财报告建议书

点击“下载PDF文件”，下载理财规划报告书。
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第4章 课件资源
4.1课件资源概述与界面

课件资源概述：学生对教师上传的课件和资源进行下载。

4.2系统管理

4.2.1教学课件

教学课件：对教师在“课件资源”中上传的附件在这里可以下载。  

4.2.1.1教学课件界面 

双击打开“课件资源”，类型选择课件，点击查询。
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4.2.1.2教学课件功能

4.2.1.2.1下载课件

选中想要下载的课件，点击右边的[image: image131.png]A TH



按钮，可以下载该课件。

4.2.2教学资源
在教师端“课件资源”中的“上传附件”功能中上传的资源在这里可以下载。  
4.2.2.1教学资源界面

双击打开“课件资源”，类型选择资源，点击查询。
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4.2.2.2教学资源功能

4.2.2.2.1下载资源
选中想要下载的资源，点击右边的[image: image133.png]A TH



按钮，可以下载该资源。

第5章 成绩查询

5.1成绩查询界面

在主页上点击“成绩查询”按钮。
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5.2成绩查询功能
成绩查询：学生查询本人学习成绩，包括实训任务成绩、综合理财规划成绩和按比重百分化后的总成绩。
第6章 信息公告与签到
6.1信息公告界面与功能
在系统主页上查看信息公告。
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信息公告功能：
点击“更多”按钮，查看更多公告信息。双击，即可查看公告详情。
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6.2 签到界面与功能

点击信息公共下方的第一个“签到”按钮，打开签到页面。
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在教师用户设置的签到时间内打开，就可以直接签到！
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第7章  Admin管理端后台

7.1 Admin后台管理端概述与界面

Admin后台管理端概述：有系统管理、产品管理2个功能模块。

系统管理员具有最高权限，可以创建机构、教师用户。产品管理可以管理综合理财规划中所需要的产品资料。
7.2 系统管理

7.2.1 机构设置
7.2.1.1机构设置界面

点击“机构设置”。
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7.2.1.2机构设置功能

7.2.1.2.1新增机构
点击“新增”按钮。
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权限分配：分配该机构的实训任务权限，只有分配了权限，该机构才能使用这些任务。
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7.2.1.2.2删除机构
选择一条已增加的机构，点击“删除”按钮。
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7.2.1.2.3修改机构
选择一条已增加的机构，双击该机构或者点击“修改”按钮。
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7.2.2 教师管理

7.2.2.1教师管理界面
点击“教师管理”，选择机构名称。
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7.2.2.2教师管理功能

7.2.2.2.1新增教师

点击“新增”按钮，可以新增教师用户。
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7.2.2.2.2删除教师

选择一条已增加的教师，点击“删除”按钮。
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7.2.2.2.3修改教师

选择一条已增加的教师，双击该教师，或者点击“修改”按钮。
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7.3 修改密码

    点击右键，选择“修改密码”，可以修改admin端的密码。Admin端具有最高权限，请妥善保存admin的密码。
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7.4 推荐教材

     点击右键，选择“推荐教材”，可以查看该系统的推荐教材。
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7.5 一键清空

点击右键，选择“一键清空”，可以清空系统中的所有数据，系统回归到安装时的状态。请谨慎使用此功能。

第8章  教师端管理后台

8.1教师端概述与界面

教师端概述：有部门管理、用户管理、公告管理、理财规划报告书、任务设置、考勤管理、登录限制、课件资源、产品管理、成绩查询、操作记录几个功能模块。

教师登录用户名关联教师姓名，可查看学生的学习情况和表现，对教学内容进行补充和修订、开放程度的控制，发布通知公告信息、考勤统计、备课等。

教师用户只能查看自己管理的班级及学生，管理自己的课件、资源、实训操作、情景模拟等内容，每节课可同时存在多个课件、案例及动画视频等。教师用户登录系统后，选择进入管理系统或教学系统。教师用户也可以关联学生用户登录学生系统。
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8.2系统管理

系统管理包括机构管理、用户管理和IP限制。
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8.2.1 部门管理

8.2.1.1部门管理界面

点击“部门管理”。
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8.2.1.2班级管理功能

8.2.1.2.1新增班级

点击“新增”按钮。
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8.2.1.2.2删除班级

选择一条已增加的班级单击，点击“删除”按钮。
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8.2.1.2.3修改班级

选择一条已增加的班级，双击该班级，或者点击“修改”按钮。
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8.2.1.2.4部门前缀
新增班级时，需要输入一个四个数字的部门前缀，作为这个部门的用户账号的前四位数字。部门前缀不能重复。
8.2.2 用户管理

8.2.2.1用户管理界面

点击“用户管理”。
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8.2.2.2用户管理功能

8.2.2.2.1新增用户
单个新增：点击“新增”按钮。登录账号第一位字母为S，的前四个数字为部门前缀，后四个数字从1开始自动往后面累加。
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批量新增：点击“批量新增”按钮。登录账号的第一位字母为S，前四个数字为部门前缀，后四个数字从1开始自动往后面累加。
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8.2.2.2.2删除学生 

查询对应的班级，选择一条已增加的学生，点击“删除”按钮。
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8.2.2.2.3修改学生

单个修改：选择一条已增加的学生，双击该学生，或者点击“修改”按钮。
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8.2.2.2.4查看学生信息

   增加完学生后，点击左边，选择相应班级，会显示对应班级的所有学生信息。
8.2.2.2.5批量修改到期时间

批量修改到期时间：点击“批量修改”按钮。
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8.2.3 IP限制
8.2.3.1 1P限制界面
点击“IP限制”。
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8.2.3.2 IP限制功能

8.2.3.2.1新增IP限制

点击“新增”按钮。
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8.2.3.2.2删除IP限制

选择一条已增加的IP限制信息，点击“删除”按钮。
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8.2.3.2.3修改IP限制

选择一条已增加的IP限制信息双击，或者点击“修改”按钮，修改条件。
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8.3 公告管理

8.3.1公告管理界面
点击“公告管理”。
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8.3.2公告管理功能

8.3.2.1新增公告

点击“新增”按钮。公告新增成功后不可修改！
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8.2.3.2删除公告

选择一条已增加的公告单击，点击“删除”按钮。
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8.2.3.3查看公告内容

选择一条公告，点击右方的“查看公告”按钮，查看公告具体内容。
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8.4 课件资源

教师可以上传课件与资料资料，供学生下载，辅助教学。
8.4.1 课件资源界面
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8.4.2课件资源功能

8.4.2.1上传课件资源
点击“上传”按钮，选择类型。
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8.4.2.2删除课件资源
选择一条已增加的课件或资源，点击“删除”按钮。
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8.4.2.3下载课件资源
选择一条已增加的课件或资源，点击“下载”按钮。

8.5 产品管理

8.5.1 新增产品

点击“新增”按钮，可以新增产品。在教师端新增的产品，老师用户所关联的学生用户都可以看见和使用。
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8.5.2 删除产品

选择一条已增加的产品，点击“删除”按钮。学生用户已经购买得产品不可以删除，如果需要删除请先删除购买记录。
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8.5.3 修改产品

    选择一条已增加的产品，双击该产品，或者点击“修改”按钮。学生用户已经购买得产品不可以修改，如果需要修改请先删除购买记录。
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8.6 任务设置
在“任务设置”中，包括计划管理、任务设置和实训设置三部分。可以设置实训任务的相关信息。
8.6.1任务设置界面

点击“任务设置”。
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8.6.2任务设置功能

8.6.2.1 计划管理

为实训任务增加计划。教师端必须先增加实训计划，并开启后，学生用户才能使用该实训计划，操作实训任务！
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8.6.2.1.1新增计划
点击“新增”按钮。
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8.6.2.1.2删除计划

选择一条已新增的计划，点击“删除”按钮。
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8.6.2.1.3修改计划

 选择一条已新增的计划，双击，或者点击“修改”按钮。
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8.6.2.1.4导入
    选择一条已新增的计划，点击“导入”按钮，导入模板数据。新增一个计划后，都需要导入模板数据。
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8.6.2.2 任务设置

计划在导入模板数据后，可以修改模板数据中每个任务的分值，和任务是否在前台显示出来。不同的计划可以设置不同的分值和显示方式。
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8.6.2.2.1 修改任务分值

点击需要修改的任务分值，修改任务分值后，点击“保存”按钮进行保存。用户在使用该计划下的某个实训任务并得分后，请尽量不要修改该实训任务的分值，如果修改了，请得分的用户重做此实训任务。
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8.6.2.2.1 修改任务显示状态

点击需要修改任务的是否显示状态，修改状态后，点击“保存”按钮进行保存。
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8.6.2.3 实训设置

已经设定好的计划，需要为部门增加此计划，并激活计划，该部门下的用户才能使用该计划。

8.6.2.3.1 新增实训任务计划

点击“新增”按钮，为部门新增实训任务。
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8.6.2.3.1 删除实训任务计划

选择一条已新增的任务，点击“删除”按钮。
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8.6.2.3.1 修改实训任务计划

选择一条已新增的任务，双击，或者点击“修改”按钮。
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8.6.2.3.1 激活与关闭

    选择一条已新增的任务，点击“激活”或者“关闭”按钮，可以激活或关闭该机构的这个实训任务。只有在激活状态下，该任务部门下用户才能操作。一个部门只能有一条实训任务计划在激活状态！
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8.7操作记录
教师在操作记录中，可以查看用户已提交的实训任务的操作详情，包括查看任务得分、提交时间和用户答案。

选择“任务名称”和“计划名称”。
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    双击一条已生成的记录：
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8.8考勤管理

考勤管理可以为每堂课设置考勤，用户签到，统计用户的出勤情况。
8.8.1考勤管理界面

点击“考勤管理”，选择部门。
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8.8.2考勤管理功能

8.8.2.1新增考勤

点击“新增”按钮。
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8.8.2.2删除考勤

 选中一条已新增的考勤，点击“删除”按钮。
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8.8.2.3查看签到
 选择一条已新增的考勤，点击“查看签到”按钮。

[image: image195.png]LR

FHiEH
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt
Byt

ek
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL
FEEEEMEL

PSS
66010001
66010002
66010003
66010004
66010005
66010006
66010007
66010008
66010009
66010010

RS
e
£
e
[l
AEs
i
mE7
i
Ao

AR

s
==
FEE
FEE
FEE
FEE
FEE
FEE
FEE
FEE
FEE

=2

A SHETER

EERiE
2016-09-22 17:16:38




8.8.2.4查看报表
点击“查看报表”按钮，查看所有考勤的详情。点击“导出报表”，可以导出为EXCEL表格。
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8.9成绩查询
信息查询概述：查询各班级学生学习情况。包括实训任务成绩、综合理财规划成绩和按比例划分后的总成绩。
8.9.1任务成绩

选择“部门名称”和“计划名称”，查询任务成绩，并可以导出EXCEL表格。
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8.9.2理财成绩
选择“部门名称”，查询该部门的已经提交的综合理财规划报告。并且可以给报告评分和评语。
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    点击评分：
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8.9.3综合成绩
选择“部门名称”和“计划名称”，查询综合成绩。可以自行设置实训任务和综合理财规划的比重，并可以导出到EXCEL表格。
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