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1 会计综合实训教学平台简介

会计综合实训教学平台是面向需要掌握会计综合实务的用户开发的，其对书本上零散的知识点进行了融汇整合运用，致力于提高用户的会计综合实务处理能力，完全模拟企业在经营过程中遇到的各项经济业务，并附有相关的仿真原始单据资料，让用户模拟独立承担一家企业的全盘账务处理同时给用户极大的真实感。适用于学校教授财务会计课程时做为配套实训使用，也适用于学校安排会计相关专业学生做毕业实习、岗前培训等，学生可以根据老师设置的课程进行自主学习。

会计综合实训教学平台以实训教学为主导，依据综合实训原则组织实训内容。实训数据以企业真实的案例为基础，通过仿真的环境参数、详实的业务数据、归类整理成有代表性的经济业务，以保证实训的深度、广度和强度；数据基于制造业、商业的经营运作流程，包括了货币资金、往来款项、存货、长期资产、各类负债及所有者权益、收入、费用和利润的核算，涵盖了企业对人力、财力和物力的准备过程和购货、生产、销售等多个环节的会计处理。实现了情境仿真、功能仿真和内容仿真，与此同时平台还能够对学生的实训结果进行智能判断，用红字标示错误位置，不仅提高了学生的学习兴趣和学习效果，而且减轻了教师的辅导工作量。
会计综合实训教学平台采用B/S结构进行设计，只需要在一台服务器上安装软件，学生机与教师机只要有安装网页浏览器就可使用软件。

学校还可以利用网中网的软件平台开发自己的校本课程，将老师的智慧与软件平台融合在一起。

2 会计综合实训教学基本要求

· 了解每项实训的目的和任务，通过实训进一步强化理论学习，掌握实务操作的基本知识；

· 在实训过程中，对经济业务的会计处理必须遵循《会计法》、《企业会计准则》、《小企业会计准则》、税法、财经法规的相关规定。

· 遇到问题能够独立思考、解决问题、并能把理论知识融入实训、有职业判断的意识，注重自身职业素养的提升。

3 课时及课程内容安排
3.1 课时安排  

实习企业—万达国际股份有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	1课时

	实训二
	填制记账凭证
	10课时

	实训三
	审核记账凭证
	3课时

	实训四
	填制T型账
	5课时

	实训五
	填制科目汇总表
	1课时

	实训六
	登记明细账
	6课时

	实训七
	登记总账
	4课时

	实训八
	编制财务报表
	3课时

	实训九
	编制纳税申报表
	3课时

	合计实训课时
	36小时


实习企业—北京同声电子有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	1课时

	实训二
	填制记账凭证
	10课时

	实训三
	审核记账凭证
	3课时

	实训四
	填制T型账
	5课时

	实训五
	填制科目汇总表
	1课时

	实训六
	登记明细账
	6课时

	实训七
	登记总账
	4课时

	实训八
	编制财务报表
	3课时

	合计实训课时
	33课时


实习企业—利峰保温瓶制造有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	1课时

	实训二
	填制记账凭证
	10课时

	实训三
	审核记账凭证
	3课时

	实训四
	填制T型账
	5课时

	实训五
	填制科目汇总表
	1课时

	实训六
	登记明细账
	6课时

	实训七
	登记总账
	4课时

	实训八
	编制财务报表
	2课时

	合计实训课时
	32课时


实习企业—文林商贸有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	0.5课时

	实训二
	填制记账凭证
	3.5课时

	实训三
	审核记账凭证
	0.5课时

	实训四
	填制T型账
	1.5课时

	实训五
	填制科目汇总表
	0.5课时

	实训六
	登记明细账
	2.5课时

	实训七
	登记总账
	1课时

	实训八
	编制财务报表
	1课时

	合计实训课时
	11课时


实习企业—北京星星贸易有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	0.5课时

	实训二
	填制记账凭证
	4.5课时

	实训三
	审核记账凭证
	1课时

	实训四
	填制T型账
	2课时

	实训五
	填制科目汇总表
	0.5课时

	实训六
	登记明细账
	4课时

	实训七
	登记总账
	2.5课时

	实训八
	编制财务报表
	2课时

	合计实训课时
	17课时



实习企业—上海市新宇商贸有限公司 

	实训章节
	实训项目
	实训课时

	实训一
	企业信息及科目余额表
	1课时

	实训二
	填制记账凭证
	6课时

	实训三
	审核记账凭证
	2课时

	实训四
	填制T型账
	2课时

	实训五
	填制科目汇总表
	1课时

	实训六
	登记明细账
	6课时

	实训七
	登记总账
	3课时

	实训八
	编制财务报表
	3课时

	合计实训课时
	24课时


实习企业—北京虹宇箱包有限公司 

该企业一般做为实习考核用。

注：上述课时各家企业手工账处理模式实训安排，教师可依具体课程安排，结合教学进度，自行增减；
3.2 课程内容组合模式建议  

    会计综合实训模拟七家不同类型不同规模的企业一整个月的账务处理，学校可根据需要安排实训及课后练习、毕业实习等。以下是各家企业的基本情况，学校可考虑按单个企业或不同组合安排实训。

	企业名称
（简称）
	企业规模/类型
	适用会计准则
	增值税纳税人身份
	备注

	北京虹宇
	小型工业企业
（简化）
	《企业会计准则》
	一般纳税人
	可做考试用（业务精简，以主要业务为主）

	万达国际股份
	大型工业企业
	《企业会计准则》
	一般纳税人
	业务类型全面，含纳税申报实训，可单独做为一个实训课程，也可与其他商贸型或执行小企业会计准则的企业组合成实训课程。

	北京同声电子
	中型工业企业
	《企业会计准则》
	一般纳税人
	业务类型全面，可单独做为一个实训课程，也可与其他商贸型或执行小企业会计准则的企业组合成实训课程。

	利峰保温瓶
制造
	小型工业企业
	《小企业会计准则》
	一般纳税人
	业务类型全面，可与其他执行企业会计准则的工业企业或商贸企业组合成实训课程，通过对比学习掌握企业会计准则与小企业会计准则的差异。

	文林商贸
	小型商品流通企业
	《小企业会计准则》
	小规模纳税人
	体现小型商品流通企业特色，可与大型商贸企业或工业企业组合成实训课程，通过学习掌握小企业与大中型企业的差异，以及一般纳税人与小规模纳税人在增值税核算方面的差异。

	北京星星贸易
	中型商品流通企业
	《小企业会计准则》
	一般纳税人
	包含商业批发零售常见业务，可与工业企业及执行企业会计准则的商业企业组合成课程，通过学习了解工业与商业企业的会计核算特点，以及不同会计准则的差异性。

	上海市新宇
商贸
	大型商品流通企业
	《企业会计准则》
	一般纳税人
	涵盖商业批发零售全面业务，可与工业企业及执行小企业会计准则的企业组合成课程，也可独立做为一项实训课程。


4 会计综合实训各实训章节详细说明

（实验示范以万达国际有限公司为例）

4.1 实训一  企业信息及科目余额表

4.1.1  实训目的

熟悉企业信息和期初科目余额表，掌握软件使用方法。

4.1.2  实训任务
进入系统阅读本实训提供的企业信息资料和科目余额表。阅读《会计综合实训操作手册》掌握软件的基本操作方法。

4.1.3  实训操作指南示例

· Step 1：登录系统，选择实习企业——[image: image1.png]


，进入如下所示页面。
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· Step 2：分别点击  [image: image3.png]LA gm



  与  [image: image4.png]i% M%fmﬁ



  ，阅读了解相关资料。

4.1.4  实训内容

· 企业信息
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· 实习企业的基本信息

    企业名称：万达国际股份有限公司

    注册地址：北京市东城区北四环东路27号

    法定代表人：陈逸舟

    注册资金： 1000万元人民币

    企业类型：股份有限公司

    行    业：制造业

    联系电话：01087326521

    邮    编：100005

    记账本位币：人民币（元）

    经营范围：生产销售C-1车床和H-1铣床，销售业务为内销，兼营房屋租赁业务。

    营业执照号：110101000187582

    纳税人登记号：110101893746521

    组织机构代码证号：89374652-1

    基本存款账户：中国工商银行北京东城支行0200002356487219763

· 主要会计核算资料

会计岗位及主要职责                                                   

     公司财务部共设有财务主管、会计（审核）、会计（记账）、会计（税务）、出纳等相关岗位，各岗位职责如下：

   （1）财务主管：

    负责公司的全面财务会计工作；负责制定并完成公司的财务会计制度、规定和办法；分析检查公司财务收支和预算的执行情况；审核公司的原始单据和办理日常的会计业务；审核公司的记帐凭证，审核公司的会计报表；负责定期财产清查；承办总经理交办的其他财务工作；加强日常财务管理和成本控制，开展全面预算管理，严格控制财务收支；按期汇集、计算和分析成本控制情况，加强成本控制和管理，向高层领导提出成本控制分析报告和成本计划；保证按时纳税，负责按照国家税法和其他规定，严格审查应交税金，督促有关岗位人员及时办理手续。

   （2）会计（审核）：

    负责审核公司的原始单据和办理日常的会计业务；审核公司的记帐凭证，保证凭证合法、内容真实、数据准确、手续完备、账目健全；审核公司的会计报表；负责定期财产清查；承办财务经理交办的其他财务工作；

   （3）会计（记账）：

    负责按照会计制度，审核原始凭证，编制记账凭证，及时记账算账、按时结账、如期报账、定期对账(包括核对现金实有数)；保证所提供的会计信息合法、真实、准确、及时、完整；严格票据管理，保管和使用空白发票；妥善保管会计凭证、会计账簿、财务会计报表和其他会计资料，负责会计档案的整理和移交；及时清理往来款项，协助资产管理部门定期做好财产清查和核对工作，做到账实相符。

   （4）出纳：

   负责按国家有关财经法律、法规以及公司内部管理制度，审核原始凭证所记录的经济内容的合法性、有效性以及报销凭证所填写数据的准确性、审批手续的完备性，办理现金、银行存款收付的日常工作；负责现金、银行票据的保管工作；登记现金、银行存款日记账，做到日清月结；月末与银行对账，编制银行存款余额调节表，在会计的监督下对现金进行盘点。
· 会计凭证
    （1）会计凭证的种类：

          会计凭证是会计核算的基础，分原始凭证和记账凭证。会计人员必须根据审核无误的原始凭证填制记账凭证。

          凭证设置：记账凭证采用通用记账凭证。

    除结转和更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证，并根据其附有的原始凭证的经济性质和内容编制记账凭证。记账凭证必须序时、连续编号，记账凭证的日期一般应为经济业务发生的实际日期。

   （2）凭证的填制及审核

· 原始凭证

          会计人员必须审核原始凭证的真实性、完整性，申请人、审批人的签字手续必须齐全且符合公司的规章制度，保护公司利益不受侵害，维护会计信息的真实性。

· 记账凭证

          记账凭证必须每日填制，按月汇总，摘要简洁明了，且对经济业务表达清楚明白并与原始凭证相关内容相对应。

· 会计账簿
（1）会计账簿的种类：总分类账、明细分类账、日记账及其他辅助性账薄。

（2）记账方法：采用复式记账法。

（3）账薄记录组织程序：采用科目汇总表记账程序

（4）账薄的设置与登记

· 日记账：日记账分为现金日记账（人民币）和银行存款日记账。

· 明细账：按账户性质采用三栏式、多栏式、数量金额式等，明细账按每笔业务登记并结出余额。

· 总分类账：每月月末根据科目汇总表登记总分类账。

· 辅助账：根据公司管理和核算需要可临时设置

·  会计报表
         财务报告包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书，其内容、种类、格式遵循《企业会计准则》的规定。

  （1）企业对外提供的会计报表包括: 

       资产负债表、利润表、现金流量表

  （2）会计报表附注包括以下内容：

          重要会计政策和会计估计的说明、重要会计政策和会计估计变更的说明、或有事项和资产负债表日后事项的说明、关联方关系及其关联交易、重要资产转让及其出售的说明、企业合并及分立的说明、会计报表中重要项目的明细资料、有助于理解和分析会计报表需要说明的其他事项。
· 标准会计科目及使用规则
   （1）公司内部为了会计信息传递的有效性，会计内容的可比性，实行统一的会计科目及使用规则，编制统一的计算机科目代码。

   （2）标准会计科目设置及使用应遵循下列原则：

·  公司的会计科目设置是依据中华人民共和国财政部颁布的《企业会计准则》中规定的会计科目而设置； 

·  满足企业信息披露的一切要求； 

·  满足国家有关会计、税务政策的要求； 

·  满足内部管理的要求；

· 本公司账务处理程序
  （1）备用金核算

      采购员及其他职工出差预支差旅费，回公司后可分次或一次结清。

  （2）资产减值损失

      年底对各类资产进行价值测试，计提资产减值准备。

      坏账损失的核算采用备抵法，于每年年末，按应收账款余额4%的比例计提坏账准备，调整坏账准备余额。

  （3）材料核算方法

 原材料及周转材料按照计划成本法核算，材料成本差异按照材料类别分类核算，期末结转材料成本差异。

  （4）运费核算

      运费按取得运输发票上记载金额7%的扣除率计算可抵扣进项税额，采购业务发生的运费计入相关材料成本。     

  （5）固定资产核算           

·  固定资产是企业为生产产品、提供劳务、出租或者经营管理而持有；使用时间超过12个月的资产。

· 固定资产增加必须填制验收单，并办理有关手续；
· 固定资产均采用年限平均法计提折旧。
· 各部门固定资产发生的日常维修费用等，直接计入当期费用；
· 固定资产发生资本化后续支出应计入固定资产的价值。发出费用化后续支出，受益期在1年以上的，先列入“长期待摊费用”账户，然后再分期摊销；
· 每年12月对固定资产进行实地盘点，做到每张固定资产卡片记录的分类余额合计必须与固定资产明细账上各类固定资产的余额核对相符；每张固定资产卡片的记录，必须对应一个独立的实物。如清查中发现盘盈、盘亏的固定资产，应查明原因，填制固定资产盘点表和盘盈盘亏报告单，经批准后，才能进入营业外收支账户，在批准之前只能作待处理财产损溢处理。
  （6）相关费用的分配方法

      各月水费、电费按各部门的实际用量分摊，因未设立专门销售机构，电话费全部计入“管理费用”。

  （7）辅助生产成本的归集与分配方法

      机修车间发生的所有费用先在“辅助生产成本----机修车间”归集后，月末按各车间、部门实际耗用工时进行分配。

  （8）制造费用的归集与分配方法

      生产车间发生的所有费用按车间进行归集后，月末按各半成品及产成品                  实际耗用工时进行分配。

  （9）产品成本计算

· 产品生产工艺：公司设有3个基本生产车间：铸造车间、机加工车间和装配车间，另外有一个辅助生产车间：机修车间，负责对全厂机器设备的维修。

· 该公司产品生产工艺流程：首先由铸造车间根据生产计划浇铸各种铸件，经检验合格后全额共给机加工车间，经过不同的工序加工成不同的零部件，经检验合格后直接送装配车间。装配车间收到的各种零部件连同由仓库领来的各种外购件组装成两种型号的机床，经检验合格后送交产成品仓库。

· 产品的生产：生产部门根据预算和定单排出可行的“生产计划”，生产调度依据“生产计划”向各生产工序下达生产通知单。

· 成本计算：本企业生产的产品和自制完工半成品直接材料按投料率在完工产品和在产品之间分配，直接人工和制造费用采用约当产量法在完工产品和在产品之间分配。

· 入库程序：产品完成全部生产过程后，经检验合格后，由生产部门填制一式四联顺序编号的“入库单”，财务部门据以计算完工产品数量并做账务处理；

 （10）产成品发出的计价方法

  产成品发出均按月末一次加权平均法计价。

 （11）销售收入的确认

   收入确认的具体条件如下：

· 采取直接收款方式销售货物，不论货物是否发出，均为收到销售款或者取得索取销售款凭据的当天； 
· 采取托收承付和委托银行收款方式销售货物，为发出货物并办妥托收手续的当天； 

· 采取赊销和分期收款方式销售货物，为书面合同约定的收款日期的当天，无书面合同的或者书面合同没有约定收款日期的，为货物发出的当天； 

· 采取预收货款方式销售货物，为货物发出的当天，但生产销售生产工期超过12个月的大型机械设备、船舶、飞机等货物，为收到预收款或者书面合同约定的收款日期的当天； 

· 委托其他纳税人代销货物，为收到代销单位的代销清单或者收到全部或者部分货款的当天。未收到代销清单及货款的，为发出代销货物满180天的当天； 

· 销售应税劳务，为提供劳务同时收讫销售款或者取得索取销售款的凭据的当天；

· 视同销售商品行为，为商品移送的当天。

（12）税金及附加的计算

· 企业所得税税率：       25%（查账征收，分月预缴，年终汇算清缴）

· 增值税税率：           17%（本企业为增值税一般纳税人）

· 营业税税率：           5%（房屋租赁）

· 城市维护建设税：       7%

· 教育费附加：           3%

· 地方教育附加：         2%

· 房产税:

         自用：原值×（1-30%）×1.2 % /12

         出租：月租金收入×12%

     房产税按月计提或摊销，每年分2次于4月、10月申报缴纳。

· 个人所得税：

   由企业根据职工的每月工资所得，按7级超额累进税率代扣代缴。

（13）借款利息的处理

· 为购建固定资产发生的借款的利息，当同时满足以下三个条件：

   ①资产支出已经发生。

   ②借款费用已经发生。

        ③为使资产达到预定可使用状态所必要的购建活动已经开始时，开始资本化，当所购建资产达到预定可使用状态时，应停止资本化。

· 按月计算借款利息资本化的金额。

· 其他借款利息及不符合借款费用资本化条件的专门借款利息均计入发生当期的财务费用。

（14）利润分配

每年年末按税后利润的10%计提法定盈余公积，按税后利润的5%计提任意盈余公积，根据董事会决议决定是否分配利润及分配多少。

（15）冲销业务及损益类科目记账规则

      损益类科目除结转外，一律按科目性质的借贷方向记账，涉及存货及货币资金科目一律用正数记账，其他科目发生反向业务统一用负数表示。

（16）期初科目余额表
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4.1.5  实训引导
· 本实训主要安排学生阅读公司基本信息及期初科目余额表，熟悉这些内容是进行后续实训所必须的。
· 以阅读材料熟悉软件为主，较简单，建议实训时间约为1课时，教师可根据实际情况自行安排增减。

4.2 实训二  填制记账凭证

4.2.1  实训目的

 掌握各项经济事项和业务的会计核算以及记账凭证的填写，学会通过解读原始单据，抓取会计信息，完成对经济业务的记账凭证填制。

4.2.2  实训任务

根据系统提供企业发生的经济事项和业务，练习填制记账凭证。

4.2.3  重要理论知识准备

为了更好地完成实训，在实训前，学生需要对《企业会计准则》（《小企业会计准则》）的主要账务处理有所理解。

记账凭证是会计人员根据审核后的原始凭证进行归类、整理，并确定会计分录而编制的凭证，是直接凭以登账的依据。在填制记账凭证前先要对原始凭证进行审核。所以我们必须先了解和掌握原始凭证和记账凭证的一些基本知识。

· 原始凭证的基本要素：

    原始凭证的名称、填制日期、接受单位名称、交易或事项的内容（含数量、单价和金额）、填制单位签章、有关人员签章、凭证附件，此外，原始凭证一般还需载明凭证的编号。                                               

· 原始凭证的填制要求：

    记录真实：原始凭证的填制，要由填制人或经办人根据经济业务的实际执行和完成情况填写，不得伪造、变造。

书写正确：文字摘要要简练，数量、单价、金额计算要正确；各种凭证必须连续编号，以便考查；凭证如果已有预先编号的，在写错作废时，应加盖“作废”戳记，并保存不得销毁；书写要符合规定。大小写要按规定使用蓝黑、碳素墨水，字迹要工整、清晰；各种原始凭证不能随意涂改。应按正确方法更正。

内容完整：原始凭证填制的内容必须完整、齐全。凭证的填制日期、经济业务的内容、数量、金额都必须认真填写，不得遗漏。经办人员及有关单位、人员要签名盖章，做到手续完备。

编制及时：各种原始凭证必须在经济业务发生时及时填写，并应按规定的程序及时送交财务部门，由财务部门加以审核并据以编制记账凭证。

· 原始凭证的审核要求：

   （1）真实性审核
· 对外来原始凭证，必须有填制单位公章和填制人员签章；

· 对自制原始凭证，必须有经办部门和经办人员的签名或盖章；

· 对通用原始凭证，还应审核凭证本身的真实性，以防假冒。

（2）合法性审核
合法性审核主要是审核原始凭证上记载的经济业务是否符合国家的政策法令、制度办法等规定要求，是否履行了规定的凭证传递和审核程序，是否有贪污腐败等行为。

（3）合理性审核
合理性审核主要是审核原始凭证所记载经济业务是否符合企业生产经营活动的需要，是否符合有关的计划和预算等。

（4）完整性审核
完整性审核主要是审核原始凭证格式是否符合规定要求，各项要素是否齐全，内容是否完整，有关人员签章是否齐全，凭证联次是否正确等。

（5）正确性审核
正确性审核主要是审核原始凭证各项数字金额的计算及填写是否正确，大小写金额是否一致，数字和文字的书写是否清楚，有无刮、擦、挖、补、涂改、伪造等现象。

（6）及时性审核
原始凭证的及时性是保证会计信息质量的基础。为此，要求在经济业务发生或完成时及时填制有关原始凭证，及时进行凭证的传递。审核时应注意审查凭证的填制日期，尤其是支票、银行汇票、银行本票等时效性较强的原始凭证，更应仔细验证其签发日期。

· 记账凭证的基本要素

记账凭证是登记账簿的直接依据，它是在审核无误的原始凭证的基础上，系统归类整理编制而成的。记账凭证有很多种类，同一种类的记账凭证又有不同的格式，但所有的记账凭证都必须具备下列基本内容：

   （1）记账凭证的名称；

   （2）记账凭证的编号；

   （3）填制凭证的日期；

   （4）有关经济业务内容摘要；

   （5）有关账户的名称（包括总账、明细分类账）、方向和金额；

   （6）有关原始凭证张数和其他有关资料份数；

   （7）有关人员的签名或盖章。

· 记账凭证的填制要求

填制记账凭证，就是要由会计人员将各项记账凭证要素按规定方法填写齐全，便于账簿登记。记账凭证虽有不同格式，但就记账凭证确定会计分录、便于保管和查阅会计资料来看，各种记账凭证除严格按原始凭证的填制要求填制外，还应注意以下几点：

   （1）要将经济业务的内容以简练概括的文字填入“摘要”栏内。这样做对于日后查阅凭证和登记账簿都十分必要，也是做好记账工作的一个重要方面。 

   （2）要根据经济业务的性质，按照会计制度所规定的会计科目和每一会计科目所核算的内容，正确编制会计分录，从而确保核算口径一致，以便于指标的综合汇总和分析对比，同时，也有助于根据正确的账户对应关系，了解有关经济业务的完成情况。

   （3）每张记账凭证只能反映一项经济业务，除少数特殊业务必须将几个会计科目填在一张记账凭证上外，不得将不同类型经济业务的原始凭证合并填制记账凭证，对同一笔经济业务不得填制对应关系不清的多借多贷的记账凭证。

   （4）附件数量完整。除结账与更正差错的记账凭证可以不附原始凭证，其他记账凭证必须附有原始凭证，以便于复核会计分录是否正确，也便于日后查阅原始凭证。如果一张原始凭证要涉及几张记账凭证，可把原始凭证附在一张主要的记账凭证后面，在其他记账凭证上注明附有原始凭证的记账凭证的编号。例如，用支票购物，同时又用现金在同一时间、地点购物，供货单位只开了一张发票，此时，应分开作两张记账凭证，原始凭证只能附在其中一张后面，另一张记账凭证后面无原始凭证时，或复印、或在记账凭证摘要栏中注明附原始凭证的记账凭证的凭证号。企业单位提取各项税费的记账凭证，应附自制原始凭证，列明合法的计算提取依据及正确的计算过程。

   （5）填写内容齐全。记账凭证中的各项内容必须填写齐全，并按规定程序办理签章手续，不得简化。

   （6）凭证顺序编号。记账凭证应按业务发生顺序按不同种类的记账凭证连续编号，若一笔经济业务，需填制多张记账凭证的，可以采用按该项经济业务的记账凭证数量编列分数顺序号的方法，如前面的整数为总顺序号，后面的分数为该项经济业务的分号，分母表示该项经济业务的记账凭证总张数，分子表示该项经济业务的顺序号。 若记账之前发现记账凭证有错误，应予重新编制正确的记账凭证，并将错误凭证作废或撕毁。已经登记入账的记账凭证，在当年内发生填写错误时，应用红字填写一张与原内容相同的记账凭证，在摘要栏注明“注销X月X日X号凭证”，同时再用蓝字重新填制一张正确的记账凭证，注明“订正X月X日X号凭证”。如果会计科目没有错误，只是金额错误，也可以将正确数字与错误数字之间的差额，另编一张调整的记账凭证。调增金额用蓝字，调减金额用红字。发现以前年度的错误，应用蓝字填制一张更正的记账凭证。

4.2.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image8.png]v
@ sonsi



，进入如下所示“经济业务查询”的页面。
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· Step 2：点击[image: image10.png]ERRETKEIE



，查看如下所示经济业务详情。
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· Step 3：点击[image: image12.png]i



，查看如下所示原始单据——增值税专用发票、销售单和银行进账单。
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· Step 4：根据上示经济业务详情和相关原始单据填制如下所示记账凭证：
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数量的辅助核算，对需要进行数量核算的存货相关科目，在填写金额时，凭证下方会出现数量输入框[image: image17.png]B Y



，根据附件原始单据数据填写数量、单价由系统默认计算填列（四舍五入、保留两位小数）。
    凭证日期及凭证号系统会显示默认值，记账凭证下方功能按钮用于凭证画线、修改、新增及删除凭证。

· Step 5：保存后返回如下页面，显示记账情况，可再通过  [image: image18.png]


修改、增加或删除已填凭证。
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4.2.5  实训内容（部分经典题目摘选）

    实训案例涉及600多笔业务，以下仅选取其中一家模拟企业十笔典型业务做示例。

    实训是通过仿真的经营环境及业务进行的，不同于我们书本中的练习题，给出了相应的题纲，在实训中学生需要通过解读原始单据，抓取会计有用信息，完成会计凭证的填制。

· 购买办公用品业务。
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是由办公室工作人员陈刚报销购买办公用品款的业务，报销单有相关人员的审批签字，后附向商家取得的发票，出纳根据报销单及发票用现金付款，并加盖“现金付讫”章。参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 捐款
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LN

2011% 128 38

NO.00490020

4 g FAAEERGERLT

= R BEE

£/ (KB FEF  RfF

R{E kil

5

¥ s0000.00 Ome @ x=

Oeme O =

EEIEEAIES

it &it T2

=





根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是通过签发银行支票向北京市育苗小学捐款的业务，捐款金额5万元，属于直接捐赠，这时候我们马上要想到，这可能会影响到所得税的处理。同时参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 缴纳税费
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是通过银行扣缴税款的业务，里面涉及企业多项税种的税款缴纳，首先要分税种加总，再按对应科目填制记账凭证，这里需要注意两个问题，需要学生了解现在企业纳税申报基本都实现了网络申报，而税款交缴也只要同银行签订代扣代缴协议，就可以直接通过银行转账支付税款，所以电子缴税回单一般都是直接从银行取得。第二个问题是，在实务中有些企业对印花税的处理是在缴税（或购印花税票时）直接计入管理费用，我们要遵循企业的一贯做法，先查看期初是否有应交印花税的余额，是否需要通过应交税费科目进行核算，了解相关信息后，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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注：做完第一张凭证，先保存，再点新增2/2张凭证。
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· 退货
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是采购退货的业务，根据企业核算资料规定，进项税额、应付账款用同方向负数反映，而存货类科目材料采购用正数反方向表示，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 采购原材料
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是采购原材料，根据企业核算资料规定，原材料采用计划成本法核算，所以可以确定核算原材料采购成本用“材料采购”科目，没有看到相关的付款单据，则可以判断其为往来款项，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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注：为了简化实训，账套中涉及预付预收类款项的都会在经济业务中给予提示，没有相关提示，默认其为应收应付往来款项。

· 领用原材料
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是领用原材料，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 购买股票
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根据对经济业务单据的解读，可以了解到这笔业务是以交易为目的购入股票，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 提现
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根据对经济业务单据的解读，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 结转发出材料成本差异
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根据对经济业务单据的解读，参照前面记账凭证填制的原则和方法，可以填制如下记账凭证：
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· 结转损益类科目

[image: image60.png]EESHESIEE

A EEA:

20111231

ERE:

ARG

A

2011 12A310 » RGP





结转类业务无原始单据，学生需要根据前面会计处理的结果，计算填制如下记账凭证：
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4.2.6  实训引导
· 本实训要求学生根据提供的经济业务审核原始凭证并填制记账凭证，实训中涉及企业可能遇到的各类经济业务，内容较多。
· 建议实训时间约为10课时，教师可根据实际情况自行安排增减。

4.3 实训三  审核记账凭证

4.3.1  实训目的
  掌握记账凭证的审核。

4.3.2  实训任务
 练习记账凭证的审核。
4.3.3  重要理论知识准备

记账凭证是登记账簿的直接根据，需要严格审核，确保其正确无误。记账凭证的审核，主要包括以下几方面：

（1）所附原始凭证是否齐全，是否经过审核，原始凭证所记录的经济业务内容和数额与记账凭证是否一致；

（2）会计科目和核算内容是否与财务会计制度的规定相符，会计分录和账户对应关系是否正确，金额正确与否；

（3）需要填制的内容是否有遗漏。

在记账凭证审核中如发现错误，应立即查明原因，按规定加以更正。只有审核无误的记账凭证才能作为登记账簿的依据。

4.3.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image63.png]v
Q ARSI



，进入如下所示“记账凭证审核”的页面。
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· Step 2：点击[image: image65.png]


，进入如下所示页面，开始审核记账凭证。
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· Step 3：审核确认无误后，点击[image: image67.png]


，返回如下“记账凭证审核”页面。[image: image68.png][EEEEFEH] -
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· Step 4：点击[image: image69.png]


，可看到如下所示已审核的记账凭证：
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· Step 5：已审核凭证备注栏如果提示错误[image: image71.png]


，则点击[image: image72.png]


，可看到已审核的记账凭证中对错误的内容有标红：
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（一级科目或明细科目错误，则默认其对应的金额也错误。）

可以根据标红提示，查找错误，对凭证进行“取消审核”，再返回至填制记账凭证界面进行修改，再审核。

4.3.5  实训内容（审核凭证示例）

因审核记账凭证流程都是一样的，关键在于掌握审核要点，所以本实验中只例举一题，对各审核要点逐一进行说明。

· 首先审核记账凭证内容是否填写完整。
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审核记账凭证的要素是否完整，包括记账凭证的日期、摘要、凭证字号、会计科目、金额、附件张数、金额合计、画线。

· 其次审核记账凭证所附原始单据是否完整。
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查看做为附件的原始单据要素信息是否完备，附件原始单据所给信息是否统一完整，依据原始单据所列信息是否可以填制出完整的记账凭证。

· 审核记账凭证所填写内容是否正确，与附件所反映的经济业务是否一对致。
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4.3.6  实训引导

· 本实训主要是审核记账凭证，内容较简单，建议实训时间为3课时，教师可根据实际情况自行安排增减。

4.4 实训四  填制T型账

4.4.1  实训目的

掌握T型账的填制方法。

4.4.2  实训任务
练习根据记账凭证填制T型账。

4.4.3  重要理论知识准备

T型账户又称丁字账户，是账户的简单格式，由于该账户格式与大写的字母“T”或汉字“丁”形似，所以称为“T型账”或“丁字账”。一个T型账户有左和右两方，分别称作“借方”和“贷方”。金额记入其左方时称为“借记”该账户，记入其右方则为“贷记”该账户。

记账凭证填制审核完成后，按凭证中涉及的总账科目逐一开设T字账，把相同科目的借方、贷方发生额相应的登记到T字账中，待所有的凭证都登记完毕，再将每个T字账中的借贷方发生额总汇。
T型账户有利于科目的汇总，不易出错，可以根据总计借贷相等的方法检查错误。

4.4.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image80.png]THK



，进入如下所示“T型账”填制页面。
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· Step 2：点击，根据记账凭证选择T型账户并逐笔填入相应金额（如下所示）：
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4.4.5  实训内容（部分科目示例）

· 库存现金T型账
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· 其他货币资金T型账
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· 应收账款T型账

[image: image85.png]LITEEK].

SMRE: 1122 Tk v[2011 ™

EES/HE & = [l
feit 758160.00 =
[FER 625000.00 [
fza3 758160.00 =
fizaa 35000.00 [
izss 65000.00 [
FERRET: 1758160.00 1487160.00





4.4.6  实训引导
· 本实训要求学生根据已审核的记账凭证填制T型账，一张凭证可能涉及多个账户，因此要求学生认真填写，以免汇总时借贷不平，增加复核的工作量。
· 内容较多，建议实训时间约为5课时，教师可根据实际情况自行安排增减。
4.5 实训五  填制科目汇总表

4.5.1  实训目的
  掌握科目汇总表的填制方法。

4.5.2  实训任务

  练习根据T型账填制科目汇总表。

4.5.3  重要理论知识准备

科目汇总表亦称“记账凭证汇总表”。定期对全部记账凭证进行汇总，按各个会计科目列示其借方发生额和贷方发生额的一种汇总凭证。依据借贷记账法的基本原理，科目汇总表中各个会计科目的借方发生额合计与贷方发生额合计应该相等，因此，科目汇总表具有试算平衡的作用。科目汇总表是科目汇总表核算形式下总分类账登记的依据。

科目汇总表的编制是科目汇总表核算程序的一项重要工作，其编制过程和方法如下：首先，将汇总期内各项经济业务所涉及的会计科目填制在“会计科目”栏。为了便于登记总分类账，会计科目的排列顺序应与总分类账上的会计科目的顺序一致；然后，可以根据编制好的T账，将各总账科目借贷方汇总金额对应填列在科目汇总表中，或根据汇总期内的全部记账凭证，按会计科目分别加总借方发生额和贷方发生额，并将其填列在相应会计科目行的“借方金额”和“贷方金额”栏；最后，将汇总完毕的所有会计科目的借方发生额和贷方发生额汇总，进行发生额的试算平衡。 　　

科目汇总表编制的时间，应根据经济业务量的多少而定，可选择3天、5天、10天、15天或1个月。 
4.5.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image86.png]1 §3’ﬂ Eﬁgﬁ



，进入如下所示“科目汇总表”填制页面。
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· Step 2：选定科目汇总表的年月，点击[image: image88.png]


，出现下示待填的科目汇总表。
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· Step 3：根据科目汇总表中的科目，选定 “T型账”中相应科目，进行查询。
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· Step 4：查阅后，根据T型账填制科目汇总表。
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4.5.5  实训内容（部分科目示例）

· 部分科目汇总表
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系统自动汇总计算科目汇总表借贷方金额，如果借贷方金额不相等，学生应该要意识到前面的账务处理某一环节有错误，从科目汇总表开始往前排查错误。

· 学生可以对科目汇总表的正确性进行自查。
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说明：记账凭证汇总数据与科目汇总表数据一致性对比。（黄色表示记账凭证汇总无数据，科目汇总表有数据，红色表示记账凭证有数据，但科目汇总无数据或不一致。）
4.5.6  实训引导
· 本实训要求学生将各T型账户中本期发生额的借贷总额填入科目汇总表，系统会自动检查并标示出错的地方，因此能复核前面的记账凭证是否借贷平衡。
· 建议实训时间约为1课时，教师可根据实际情况自行安排增减。

4.6 实训六  登记明细及日记账

4.6.1  实训目的
掌握日记账及明细账的设置和登记。

4.6.2  实训任务

练习日记账及明细账的设置和登记。

4.6.3  重要理论知识准备

日记账：亦称序时账，是按经济业务发生时间的先后顺序，逐日逐笔登记的账簿。日记账一般只针对库存现金及银行存款科目设置。

明细账也称明细分类账，是根据总账科目所属的明细科目设置的，用于分类登记某一类经济业务事项，提供有关明细核算资料。明细账可采用订本式、活页式、三栏式、多栏式、数量金额式。

· 三栏式明细账的账页只设借方、贷方和余额三个金额栏，不设数量栏。这种格式适用于那些只需要进行金额核算而不需要进行数量核算的明细核算，如“应收账款”、“应付账款”等债权债务结算科目的明细分类核算。

· 数量金额式明细账的账页按收入、发出和结余分别设数量和金额栏。这种格式适用于既需要进行金额核算，又需要进行数量核算的各种财产物资的明细核算，如“原材料”、“产成品”等财产物资科目的明细分类核算。

· 多栏式明细账的帐页按照明细科目或明细项目分设若干专栏，以在同一账页上集中反映各有关明细科目或某明细科目各明细项目的金额。这种格式适用于费用、成本、 收入等的明细核算，如“生产成本”、“制造费用”、“管理费用”、“营业外支出”等科目的明细分类核算。

4.6.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image96.png]LiE3



，进入如下所示“账簿开设”页面。
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· Step 2：点击如上[image: image98.png]FFRRE]



，出现如下页面，填制相关账簿信息。
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· Step 3：账簿启用确认后，出现如下页面：
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· Step 4：点击三栏式明细账，进行账页新增：
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· Step 5：账页新增完成后，点击“账页内容”显示如下页面：
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· Step6：点击，查询期初余额表，根据期初余额表，登记对应科目的期初余额（如下所示，如果没有期初余额的科目，可以不进行登记，无期初也无发生额的科目可以不进行建账）。
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“期初余额”还可以按科目类别或科目名称进行查询。

· Step 7：点击[image: image104.png]WSS



，查询记账凭证，根据记账凭证，登记银行日记账。（如下所示）
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· Step 7：登记完明细后，进行月末结账及年结。
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4.6.5  实训内容（各类账簿样式示例）

· 现金日记账的登记（期初无累计借贷方发生额时，本年累计发生额与本月合计相等。）
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· 三栏式明细账之其它货币资金-外埠存款明细账的登记
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· 数量金额式明细账之原材料-外购半成品（轴承Q123）明细账的登记
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· 多栏式明细账之生产成本-铸造车间（C-1车床）明细账的登记
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4.6.6  实训引导

· 本实训涉及明细账的设置和登记，要求学生根据记账凭证逐笔登记明细账，期末对明细账进行结账以便和总账核对。
· 实训内容多，建议用6课时来完成，教师可根据实际情况自行安排增减。

4.7 实训七  登记总账

4.7.1  实训目的
掌握总账的设置和登记。

4.7.2  实训任务
练习总账的设置和登记，检查总账与明细账是否一致。

4.7.3  重要理论知识准备

总分类账简称总账，是根据总分类科目（一级科目）开设账户，用来登记全部经济业务，进行总分类核算，提供总括核算资料的分类账簿。总分类账所提供的核算资料，是编制会计报表的主要依据，任何单位都必须设置总分类账。

总分类账的登记依据和方法，主要取决于所采用的会计核算形式。它可以直接根据各种记账凭证逐笔登记，也可以先把记账凭证按照一定方式进行汇总，编制成科目汇总表或汇总记账凭证等，然后据以登记。

4.7.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image111.png]Ik



，进入如下所示“账簿开设”页面。
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· Step 2：点击如上[image: image113.png]FFRRE]



，出现如下页面，填制相关账簿信息并点击账簿启用确认。
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· Step 3：账簿启用确认后，出现如下页面
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· Step 3：点击[image: image116.png]


，进行查询，根据科目汇总表，设置总账账页，每个科目设置一个账页。
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· Step 5：设置完所有总账账页后，出现如下页面：
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· Step 6：点击[image: image119.png]


，进入总分类账账页：
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· Step 7：查询科目余额表，根据期初余额表，登记总分类账期初余额（如下所示）。
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· Step 8：查询科目汇总表，根据科目汇总表，登记总分类账本期发生额（如下所示）。
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4.7.5  实训内容（部分科目示例）

· 登记银行存款总账

[image: image123.png]&
=
boui s s " EIE E
"
< " E % El I EIE
Ala| e (3 # -
]

12)1 A v| pEEE [F2
121 AL v| @RS 2]4[3]t[o[3[s[2|7] | |2|3]8[o]3]o|7|6|1| ¥

121 [@ v ¥





· 登记短期借款总账
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· 登记本年利润总账

[image: image125.png]@ =
itRE
] T
ot s # k2
i #® Ed
e " @ @ =
Ala| w g #
Wz 7 B P @ k|
12)1 A v| pEEE % v oojojojalo]o
121 AL v| @RS s[2]2]2]2 1ls[2)2]2)2]5[F ¥
121 [@ v Fv e





· 登记制造费用总账
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· 登记主营业务收入总账
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· 科目汇总表与总账核对
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说明：总账科目数据与科目汇总表数据一致性对比。（黄色表示总账科目无数据，科目汇总有数据，红色表示总账科目有数据，但科目汇总无数据或不一致。）
· 总账和明细账核对
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说明：明细科目汇总数据与总账科目数据一致性对比。（黄色表示明细科目汇总无数据，总账科目有数据，红色表示明细科目汇总有数据，但总账科目无数据或不一致。）

4.7.6  实训引导
· 本实训主要涉及总账的设置和登记，要求学生根据科目汇总表登记总账，期末汇总明细账与总账科目核对，对于总账和明细账不一致的科目，检查出错原因，并改正使得借贷平衡，余额相等。

· 建议用4课时来完成，教师可根据实际情况自行安排增减

4.8 实训八  编制财务报表

4.8.1  实训目的

掌握企业财务报表的编制。

4.8.2  实训任务

练习编制资产负债表、利润表及现金流量表。

4.8.3  重要理论知识准备

编制财务报表是指根据账簿记录，按照规定的表格形式，集中反映各单位在一定会计期间经济活动过程和结果的专门方法。通过编制财务报表，既能为企业的管理当局及与企业有关经济利益关系的各方提供所需要的会计信息，又能为国家利用会计信息进行国民经济综合平衡提供依据。

· 资产负债表
　　资产负债表是反映企业在某一特定日期（月末、季末或年末）财务状况的财务报表。它是根据“资产=负债+所有者权益”这一会计等式，按照一定的编制要求编制而成的，资产负债表是企业财务报表体系中的主要报表。
　　从性质上讲，资产负债表是一个静态的财务报表，它是以相对静止的方式反映企业资产、负债和所有者权益的总量及构成。换言之，报表中反映的财务状况只是某一时点（编报日）上的状态，过了这一时点，企业的财务状况就会变化。

· 资产负债表的编制要点
（1）表中各项“年初余额”的填列
    资产负债表“年初余额”栏内各项数字，应根据上年末资产负债表“期末余额”栏内所列数字填列。如果本年度资产负债表规定的各个项目的名称和内容同上年度不相一致，应对上年末资产负债表各项目的名称和数字按照本年度的规定进行调整，填入表中“年初余额”栏内。
（2）表中各项目“期末余额”的填列
　　资产负债表“期末余额”栏内各项数字，应根据会计账簿记录填列。其中，大多数项目可以直接根据账户余额填列，少数项目则要根据账户余额进行分析、计算后填列，具体填列方法有以下几种：
　　①直接根据总分类账户余额填列
　　资产负债表中大多项目的数字可以根据有关总分类账户的余额直接填列。有些报表项目与会计科目相同，如“交易性金融资产”、“应收票据”、“累计折旧”、“短期借款”、“其他应付款”、“实收资本”、“资本公积”、“盈余公积”等。
　　②根据若干个总分类账户的期末余额计算填列
　　例如“货币资金”项目应根据“库存现金”、“银行存款”、“其他货币资金”总分类账户期末余额合计数填列；“存货”项目应根据“在途物资”、“原材料”、“生产成本”、“周转材料”、“库存商品”等账户余额合计填列；“长期股权投资”项目应按照“长期股权投资”账户余额扣除“长期股权投资减值准备”账户余额后填列；“固定资产”项目应按照“固定资产”账户余额扣除“累计折旧”和“固定资产减值准备”账户余额后填列；“无形资产”项目应按照“无形资产“账户余额扣除“累计摊销“和“无形资产减值准备”账户余额后填列；由于企业在会计年度内一般采用“表结账不结”的结账方法，因此在会计年度内的各月末的资产负债表中的“未分配利润”项目应根据“本年利润”和“利润分配”账户的贷方余额合计填列，如果这两个账户合并后出现借方余额，则作为亏损，以负数填列。
　　③根据总分类账户所属明细分类账户余额分析、计算后填列
　　资产负债表某些项目不能根据总分类账户的期末余额，或若干个总分类账户的期末余额计算填列，需要根据有关账户所属的相关明细账户的期末余额计算填列，如“应收账款”、“预付款项”、“应付账款”及“预收款项”等项目。
　　③-1“应收账款”项目应根据“应收账款”总分类账户所属的各明细账户的期末借方余额和“预收账款”总分类账户所属各明细分类账户的期末借方余额合计数减去“坏账准备”科目中有关应收账款和预收账款计提坏账准备期末余额后的金额填列。即如果“应收账款”总分类账户所属的明细账户出现贷方余额应在“预收款项”项目中反映；如“预收账款”总分类账户所属的明细账户出现借方余额时，应合并填列在本项目内。
　　（这两个账户反映的都是销售货款的结算情况，所以放在一起合并计算。）
　　③-2“预付账款”项目应根据“预付账款”和“应付账款”总分类账户所属各明细分类账户的期末借方余额合计填列，即如果“应付账款”账户所属的明细账户有借方余额也在本项目内合并反映。
　　（这两个账户反映的都是购货环节的货款结算情况，所以放在一起计算。）
　　③-3“应付账款”项目应根据“应付账款”和“预付账款”总分类账户所属各明细分类账户的期末贷方余额合计填列。如“应付账款”明细账户有借方余额应在“预付款项”项目内反映。
　　③-4“预收账款”项目应根据“预收账款”和“应收账款”总分类账户所属各明细分类映户的期末贷方余额合计填列。如“预收账款”明细账户有借方余额的应在“应收账款”项目内反映。
　　④根据总账账户和明细账户余额分析计算填列
　　资产负债表上某些项目不能根据有关总账账户的期末余额直接填列或计算填列，也不可能根据有关账户所属相关明细账户的期末余额计算填列，需要根据总账账户和明细账户余额分析计算填列，如“长期借款”项目，要根据“长期借款”总账账户余额扣除“长期借款”账户所属的明细账户中反映的将在一年内到期的长期借款部分计算填列。

· 利润表
　　利润表主要提供有关企业经营成果方面的信息。利润表是反映企业在一定会计期间经营成果的报表。

        利润表分项列示了企业在一定会计期间因销售商品、提供劳务、对外投资等所取得的各种收入以及与各种收入相对应的费用、损失并将收入与费用、损失加以对比结出当期的净利润。这一将收入与相关的费用、损失进行对比，结出净利润的过程，会计上称为配比。其目的是为了衡量企业在特定时期或特定业务中所取得的成果，以及为取得这些成果所付出的代价，为考核经营效益和效果提供数据。比如分别列示主营业务收入和主营业务成本、主营业务税金及附加并加以对比，得出主营业务利润，从而掌握一个企业主营业务活动的成果。配比是一项重要的会计原则，在利润表中得到了充分体现。　

        利润表编制的原理是“收入-费用=利润”的会计平衡公式和收入与费用的配比原则。在生产经营中企业不断地发生各种费用支出，同时取得各种收入，收入减去费用，剩余的部分就是企业的盈利。取得的收入和发生的相关费用的对比情况就是企业的经营成果。如果企业经营不当，发生的生产经营费用超过取得的收入，企业就发生了亏损；反之企业就能取得一定的利润。会计部门应定期（一般按月份）核算企业的经营成果，并将核算结果编制成报表，这就形成了利润表。

· 现金流量表

        现金流量表是财务报表的三个基本报告之一，也叫账务状况变动表,所表达的是在一个固定期间(通常是每月或每季)内，企业的现金(包含现金等价物)的增减变动情形。现金流量表的出现，主要是要反映出资产负债表中各个项目对现金流量的影响，并根据其用途划分为经营、投资及融资三个活动分类。现金流量表可用于分析一家机构在短期内有没有足够现金去应付开销。

        现金流量表编制方法一般有工作底稿法和T型账户法。 　
4.8.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image132.png]?%u e



，进入如下所示“报表中心”。
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· Step 2：点击[image: image134.png]R



，进入如下所示报表编制页面。
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· Step 3：点击[image: image136.png]NEREE



，进入如下所示页面，根据科目余额表填制年初余额（期初余额）。

[image: image137.png]BEARR

2s0m
gty TEERRHARAT 2011 12831 8 i T
EE WA P RERTEE G WA AR

kg TR RIS =R R RN [Foah g 5

smRe R

msiteanT prTe

EhES EHES
SUES o =
L IEEAE] -
CRAER R AR B e B SRR A2 v wma:f
S HE Bitts Bits Rit®E fu a4
1 1001 - LS s
2 100201 - R{TFR - BT ARTHERRIET i
3 100202 - R{TF - TBSRITHLRRICET i
4 1003 - FERPRIRTER F
s 1011 - AL *
5 101201 - HMETEE HEER 3200000
7 101202 - HETRE - RTREER *
5 101203 - EHHTES - HTCEER % 46000.00





· Step 4：点击[image: image138.png]


，进入如下所示页面，根据总分类账及明细分类账填制期末余额。
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4.8.5  实训内容（报表示例）

下面以完成本案例所有业务后所编制的三张报表为示范，介绍这一实训的主要内容。（报表在老师身份登录下可看到。）

· 资产负债表
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· 利润表
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· 现金流量表
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4.8.6  实训引导

· 本实训主要内容为编制三大会计报表，要求学生在完成所有经济业务的账务处理，并且检查明细账和总账一致的前提下进行，难度较大，且易出错，教师需指导学生认真完成。

· 建议用3课时来完成，教师可根据实际情况自行安排增减

4.9 实训九  编制纳税申报表

4.9.1  实训目的

掌握企业纳税申报表的填制。

4.9.2  实训任务

练习编制所得税年度纳税申报表、增值税申报表、地方税收纳税申报表。

4.9.3  重要理论知识准备

· 企业所得税汇算清缴

   所得税汇算清缴其实就是上年度所得税清算的一个过程。是指纳税人在纳税年度终了后规定时期内（至次年5月31日），自行计算全年应纳税所得额和应纳所得税额，根据月度或季度预缴的所得税数额，确定该年度应补或者应退税额，并填写年度企业所得税纳税申报表，办理年度企业所得税纳税申报、结清全年企业所得税税款的行为。

· 企业所得税汇算清缴一般涉及两方面调整：一是账务调整，一是纳税调整。账务调整只是针对违反会计制度规定所做账务处理的调整，纳税调整则是针对会计与税法差异的调整。前者必须进行账内调整，通过调整使之符合会计规定；后者只是在账外调整，即只在纳税申报表内调整，通过调整使之符合税法规定。由于应纳税所得额的计算应该建立在会计利润总额基础之上，所以账务调整的结果也必然在纳税申报表中得以体现。

· 企业所得税年度纳税申报表分为主表和附表，主表为企业所得税年度申报表，附表共十一个，附表一是收入明细表，附表二是成本费用明细表，附表三是纳税调整项目明细表，附表四是企业所得税弥补亏损明细表，附表五是税收优惠明细表，附表六是境外所得税抵免计算明细表，附表七是以公允价值计量资产纳税调整表，附表八是广告费和业务宣传费跨年度纳税调整表，附表九是资产折旧、摊销纳税调整明细表，附表十是资产减值准备项目调整明细表，附表十一是长期股权投资所得（损失）明细表。
表间关系图：
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（详细说明可参考国家税务局官网）
· 一般纳税人增值税纳税申报

·  增值税纳税申报资料：

（1） 《增值税纳税申报表》及其两个附表和《固定资产进项税额抵扣情况表》

（2） 附报资料：

①使用防伪税控系统的纳税人，必须报送记录当期纳税信息的IC卡

②防伪税控开具发票汇总表及明细表

③海关完税凭证抵扣清单

④增值税专用发票、货运发票认证结果通知书

⑤主管税务机关要求报送的其他资料

· 纳税申报业务流程
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· 申报表填写要点：

（1） 先填写附表再填写主表，主表的数据来源于“附表一”和“附表二”。

（2） “附表一”填写时要特别注意注意看清楚税率及对应的应税项目列；防伪税控系统开具的增值税专用发票栏对应增值税专用发票信息；开具普通发票栏对应增值税普通发票信息；未开具发票对应没有开票但视同销售等情况；

（3） “附表二”填写时先填列第35行，会自动计算填列第1、2行数据，如果没有特殊情况，一般是相同的，相关数据信息查询“认证结果通知书”。进项税额转出，依据企业收到的“增值税专用发票红字发票”或者购进的存货损失等信息填列，但是也要注意并不是所有的“增值税专用发票红字发票”都要做进项转出。

（4） “附表三”固定资产进项税额抵扣情况明细表需要分析填列，如果没有数据，   就默认为零申报。特别要注意：零申报也一定要保存，并提交申报。需要确认的一点是：购进固定资产的增值税专用发票进项税额已经含在前面”认证结果通知书”里的进项税额中，在填列附表二及主表时不需要再加一次。
4.9.4  实训操作指南

· Step 1：点击[image: image145.png]


，进入如下所示页面。
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· Step 2：点击[image: image147.png]EEBRE



，进入如下所示报表编制页面。
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Step 3：点击[image: image149.png]SuEaEn|(usEE || e e |



，依据相关资料信息，填写纳税申报表。

Step 4：填写完纳税申报表后，点击纳税申报表下方的[image: image150.png]RIS




并[image: image151.png]


，如果填写完全正确，会出现如下提示：
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如果填写有错误，会有类似如下提示（告知错误点及成绩）：

[image: image153.png]



4.9.5  实训内容（申报表填写示例）

下面以本实训所涉及的万达国际股份有限公司纳税申报实训为例，将整个纳税申报表的填写思路整理如下。）

· 企业所得税纳税申报表

建议填表顺序：附表十一、十、九、七、六、五、一、二、八、三、四、主表（主表1-13行是依据企业的利润表填写的，也可以先填写）。
· 附表十一、长期股权投资所得（损失）明细表

根据[image: image154.png]


中的[image: image155.png]il R BR




第四条资料可以了解到本企业长期股权投资的基本信息，投资收益通过本月的记账凭证信息可以了解到，依据相关信息填写如下：
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· 附表十、资产减值准备项目调整明细表

   根据[image: image157.png]


中的[image: image158.png]BSBABIEIRIBT B R



相关信息填写如下：
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· 附表九、资产折旧、摊销纳税调整明细表

    根据[image: image160.png]


的“固定资产折旧明细表 ”来填列，没有特殊说明则表示折旧方法及年限会计与税法一致，账载金额与税收基础一致，资产的账载金额要扣除资产的减值准备金额，根据相关信息填写如下：
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· 附表七、以公允价值计量资产纳税调整表

    根据“交易性金融资产”的明细账本数据进行填列，注意税法与会计的差异（税法对交易性金融资产的公允价值变动不予确认，需要做纳税调整）：
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· 附表六、境外所得税抵免计算明细表

   本企业无境外所得（[image: image163.png]


中的[image: image164.png]il R BR




第10条有做说明），所以零申报（只需点击保存并计算成绩就可以了。）

· 附表五、税收优惠明细表

  根据  [image: image165.png]


中的[image: image166.png]il R BR




第九条及本月资产负债表”填写第46栏，资产总额平均数为（年初资产总额+年末资产总额）/2=16014767.04；根据  [image: image167.png]


中的[image: image168.png]il R BR




第一条填写第48行，先不填，因为填列的是调整以后的应纳税所得额，需要根据主表第25栏填写，等主表填写完后再填写。税收优惠信息，根据前面经济业务及关联材料数据分析填写如下：
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· 附表一、收入明细表

      根据[image: image170.png]


“所得税纳税申报相关科目账载本年累计金额列表”相关信息填写如下：

[image: image171.png]$HBLAIRBIS: 110101895746521
FRATER: 2011-01-01F2011-12-31

@R
1
2

3

10
1
12
13
14
15
15
17
1
1
2
2
2
2
2
2

2

AV REREENBHIER (AR BR— (D

m
—. I CE) WABIT (24 13)
(=) EIPRAS(3+8)
LEBYEBA (4+5+6+7)
1) s
) RiHES
€3) LB
4) migafl
2EMSHA Qv 10+ 11+12)
C1) FRIEEEA
€2) fRERETF AT
€3) EEHEEA
4 K
=) VIRRHERA C 14+ 15+ 16)
1) EHTTSMFREERA
C2) B9 TP SEARMEEA
€3) EfARRERA

N R

SBLAET: BAER AL
WREM: 2012-01-15

8

. BUSNEA 18+ 19+ 20+ 21+ 22+ 23+ 24+ 25+ 26)

LEERFER

2 A BEERTG
ARG
4 BTG
STRBHA

6 EEENE

7 BB
SIREMIA

EET

ST OERS)
: @
23644361, 80

2357192180
2321712180
2321T121.80
0.0

0.0

000
aste00.00
254000, 00
0.0

0.0
10020000
280,00
0.0

7200

0.0
178500
0.0

1288

000

0.0

20

0.0

0.0

0.0

0.0




· 附表二、成本费用明细表

根据[image: image172.png]


“所得税纳税申报相关科目账载本年累计金额列表”相关信息填写如下：
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· 附表八、广告费和业务宣传费跨年度纳税调整表

      根据[image: image174.png]


“所得税纳税申报相关科目账载本年累计金额列表”相关信息填写第1栏；根据附表一第1栏填写本表第4栏，上年度实际发生额在扣除范围之内，无其他说明，说明不存在以前年度结转入的金额，填写如下： 
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· 附表三、纳税调整项目明细表

根据“附表七”填写第9栏；根据“附表五”填写第15栏；根据[image: image176.png]


“所得税纳税申报相关科目账载本年累计金额列表”相关信息填写以下栏：

第22、23、24、25栏：根据三项费用的扣除标准进行测算，均符合税前扣除标准，无需调整；

第26栏：业务招待费可扣除额按孰低原则（发生额172920*60% =103752.00，最高不得超过：年销售额=23644361.60*0.5%=118221.81），税收金额填写：103752.00，调增69168.00；

第27栏：广告费按规定在扣除标准以内：根据附表八可知，没有调增调减额。

第28栏：捐赠支出因未通过税法规定的相关机构或组织，不符合税前扣除规定，不能税前扣除，所以全额调增。

第29栏：利息支出符合税前扣除标准，不做调整。

    第34栏：各类基本社会保障性缴款：包括按国家规定缴纳的社医保等据实扣除，没有调整额；

    第43栏：资产类调整项目，根据附表九填写。

第55栏：合计调增：120008.00；调减：101515.37

         综合上述信息，填写如下：
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· 附表四、企业所得税弥补亏损明细表

  根据  [image: image178.png]


中的[image: image179.png]il R BR




第三条及本年度利润表信息可知本企业无亏损，无需填写，进行零申报。                                  

· 主表、企业所得税年度纳税申报表（A类）

根据[image: image180.png]


“2011年1-11月利润表”及本月利润表相关数据汇总填列本表“1-13栏”；根据附表三填写本表第14、15、17栏；自动计算得出本表第40栏“本年应补的所得税额”为105614.96，填写如下：
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· 增值税纳税申报表

· 附表一：本期销售情况明细
  根据[image: image182.png]


“专用发票汇总表”中实际销售额和实际销项税额填写本表第1栏；根据“普通发票汇总表”实际销售额和实际销项税额填写本表第3栏。填写如下：
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· 附表二：本期进项税额明细

        根据[image: image184.png]


“增值税专用发票认证结果通知书”及“机动车发票认证结果通知书”信息填写本表第35栏；根据“货运发票认证结果通知书”信息填写本表第8栏信息。 第1栏、第2栏、第12栏数据根据前面已填列数据自动计算。填写如下：
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· 附表三：固定资产进项税额抵扣情况表

     根据[image: image186.png]


“机动车发票认证结果通知书”及第35笔经济业务的信息填写本表，填写如下：
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· 主表： 

      根据附表一和附表二的信息填写本表，填写如下： 
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· 地方税收纳税申报表

根据记账凭证相关信息，填列本表，填写过程如下：

· 选择税种税目
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· 填写税费所属期，营业额，勾选一并申报附加费
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· 填写并申报营业税及附加税如下：
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    需要注意的是：对交易性金融资产的投资收益也是需要缴纳营业税的。增值税的附加税也在本表中申报，在操作的时候不要漏报了。

4.9.6  实训引导

· 本实训主要内容为编制所得税年度纳税申报表（主附表）、增值税申报表（主附表）、地方税收纳税申报表，要求学生在完成所有经济业务的账务处理基础上，结合财务报表相关数据和关联资料信息，填制纳税申报表，难度较大，且易出错，教师需指导学生认真完成。

· 建议用3课时来完成，教师可根据实际情况自行安排增减，也开可以选择开设或不开设。
5 会计综合实训实验考核与成绩评定

实验考核以学生实训成绩（系统智能评分）为主，也可以实验过程中学生的具体表现做适当调整。

实验结束后，要求每位学生对实验过程进行总结和报告，撰写实验体会与收获，这样有助于学生对学习过程进行总结与回顾，并查漏补缺，对大部分学生普遍总结到的专业知识点进行更深层次、有延伸性的探讨和讲解。

后附实验过程中学生实习日志及实习报告格式文件：

5.1 会计综合实习报告
                      会计综合实习报告
（注：本报告是由《网中网会计综合实习平台》自动生成）

1、实习生信息

	学号
	
	姓名
	
	班级
	

	实习批次
	

	实习结束时间
	

	实习企业名称
	万达国际股份有限公司

	实习企业概况
	1.企业名称：万达国际股份有限公司

2.注册地址：北京市东城区北四环东路27号

3.法定代表人：陈逸舟

4.注册资金： 1000万元人民币

5.企业类型：股份有限公司

6.行    业：制造业

7.联系电话：01087326521

8.邮编：100005

9.记账本位币：人民币（元）

10.经营范围：生产销售C-1车床和H-1铣床，销售业务为内销，兼营房屋租赁业务。

11.营业执照号：110101000187582

12.纳税人登记号：110101893746521

13.组织机构代码证号：89374652-1

14.基本存款账户：中国工商银行北京东城支行0200002356487219763


2、经济业务

	序号
	日期
	业务摘要
	业务内容

	1
	2011-12-1
	销售H-1铣床
	2011年12月1日，销售H-1铣床，货款通过银行收讫。

	（以下略……）


3、实习结果数据

3.1记账凭证

	记账凭证

	　
	　
	2011年12月1日
	字第1
	
	

	摘要
	总账科目
	明细科目
	借方金额
	贷方金额
	记账符号

	销售H-1铣床
	银行存款
	中国工商银行北京东城支行
	482625.00
	
	

	销售H-1铣床
	库存商品
	C-1车床
	
	412500.00
	

	销售H-1铣床
	应交税费
	应交增值税(销项税额)
	
	70125.00
	

	合计
	482625.00
	482625.00
	


	财务主管：
	记账：
	出纳：
	审核：
	制单：


（以下略……）

3.2、明细账

会计科目：外埠存款 

	2011年
	凭证
	摘要
	借方
	贷方
	借或贷
	余额

	月
	日
	种类
	号数
	
	金额
	金额
	
	

	12
	1
	月初
	
	承前页  
	
	
	借
	32000.00

	12
	8
	记
	31
	用月初的外埠存款购买圆钢，余款退回  
	
	32000.00
	平
	

	12
	8
	月汇
	
	本月合计  
	
	32000.00
	平
	

	12
	8
	--
	
	----------------  
	
	
	
	


（以下略……）

3.3、总账

会计科目：库存现金 

	2011年
	凭证
	摘要
	借方
	贷方
	借或贷
	余额

	月
	日
	种类
	号数
	
	金额
	金额
	
	

	12
	31
	月初
	
	承前页 
	
	
	借
	4820.00

	12
	31
	汇
	
	科目汇总表 
	7240.00
	6092.50
	借
	5967.50

	12
	31
	月汇
	
	本月合计 
	7240.00
	6092.50
	借
	5967.50

	12
	31
	--
	
	---------------- 
	
	
	
	


（以下略……）

3.4、科目汇总表

	2011年 12月

	科目
	借
	贷

	1001-库存现金  
	7240.00
	6092.50

	（以下略……）
	
	


4、实习结果

4.1、成绩明细

	项目
	项目名称
	类别
	单项成绩
	权重
	得分
	计算方法

	0101 
	经济业务 完成记账凭证 情况
	过程
	100
	3
	300
	完成记账凭证数/经济业务数

	
	（以下略……）
	
	
	
	
	


4.2、实习评价

	实习自评
	

	老师评价
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